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JAK ZAt0ZYC DZIAtALNOSC GOSPODARCZA?

Rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej wielu z nas kojarzy sie z wypetnianiem masy
dokumentéw, wizytami w kilku urzedach, w dodatku koniecznie w scisle okreslonej kolejnosci,
nastepnie z oczekiwaniem na poszczegdlne decyzje.

Rzeczywiscie wygladato to tak kilka lat temu. Od pewnego czasu trwajg prace nad uproszczeniem tej
procedury. Dzisiaj wtasng firme mozna zatozy¢, siedzac wygodnie przed komputerem, a juz w tym
samym dniu dziata¢ na wtasny rachunek.

Dodatkowg zachetg dla 0séb rozpoczynajgcych dziatalnosé gospodarczg po raz pierwszy lub po co
najmniej 5-letniej przerwie w prowadzeniu firmy jest mozliwo$¢é skorzystania z preferencyjnych stawek
ZUS. Dla takich osdb przewidziano bowiem stawki ubezpieczen spotecznych w wysokosci naliczonej od
30% minimalnego wynagrodzenia, a nie 60%, jak u pozostatych ptatnikow. W praktyce jest to kwota
okoto 350 zt zamiast 850 zt (kwoty podane sg w zaokragleniu i dotyczg sktadek odprowadzanych przez
przedsiebiorce tylko za siebie). Etapy zaktadania wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j:

REJESTRACJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Pierwszym krokiem jest wejscie na strone internetowg www.ceidg.gov.pl, gdzie znajdziemy wszelkie
informacje dotyczace zaktadania firmy, instrukcje postepowania i wyjasnienia najczesciej pojawiajgcych
sie watpliwosci. Zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarcza mozemy na kilka sposobdéw:

e Najszybciej zrobimy to, logujac sie na tej stronie, wypetniajgc wniosek CEIDG-1 z ewentualnymi
zatacznikami i wysytajac go online. Jesli nie posiadamy podpisu elektronicznego réwniez mozemy tak
uczyni¢, a w celu podpisania ztozonego dokumentu skontaktuje sie z nami pracownik urzedu gminy.

. Mozna tez wypetni¢ wniosek bez potrzeby logowania, ale wéwczas trzeba go po uzupetnieniu
wydrukowac, podpisad i zanies¢ do urzedu gminy.

o Jest tez mozliwos$¢ dla oséb preferujgcych tradycyjne dokumenty — mozna udaé sie do urzedu gminy,
pobraé¢ wniosek w formie papierowej, wypetnié¢, oddac. Jest to jednak procedura znacznie bardziej
czasochtonna zaréwno dla nas, jak i urzedu (dane muszg trafi¢ do systemu elektronicznego i pracownik
urzedu bedzie potrzebowat na to czasu).

Wypetnianie wniosku CEIDG-1 przez Internet jest o wiele tatwiejsze, niz tradycyjnie na formularzu
papierowym. System elektroniczny jest tak skonstruowany, ze ogranicza mozliwos¢ popetnienia btedu.
W wielu miejscach po prawej stronie pdl sg listy rozwijane, z ktérych wybieramy odpowiednia
odpowiedz. Dokonanie wyboru czesto powoduje, ze odstaniajg sie w formularzu dodatkowe pola, ktdre
musimy wypetni¢, a niewidoczne stajg sie te, ktdére pomijamy. Widoczne czerwone ikonki z
wykrzyknikiem to wskazéwki dla uzytkownika (widoczne po wskazaniu myszka).
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Po wypetnieniu catego wniosku, jeszcze przed wystaniem system sprawdza poprawnos$¢ wypetnienia
wszystkich pdl, po czym dopiero mozna ztozy¢ wniosek (elektronicznie lub wydrukowac tradycyjnie).
Jesli jednak okaze sie, ze popetnilismy jakie$ btedy, zostanie wyswietlona czerwona lista
nieprawidtowosci do poprawienia. Dokument CEIDG-1 funkcjonuje od niedawna i zastgpit wizyty w 3
urzedach: urzad gminy (rejestracja firmy i uzyskanie numeru REGON), urzad skarbowy (okreslenie
numeru NIP i wskazanie formy opodatkowania) i Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (zgtoszenie ptatnika
sktadek). Ten sam formularz stuzy rowniez aktualizacji danych i zgtaszaniu zmian, jakie zachodzg juz w
trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Whiosek pozwala réwniez wybra¢ forme opodatkowania. Nalezy jednak pamieta¢, ze dodatkowej
wizyty w urzedzie skarbowym wymagac¢ bedzie m. in. rejestracja do podatku VAT (VAT-R).
Przedsiebiorca powinien wykonaé¢ te czynnosci przed uzyskaniem pierwszych przychodow.
Przedsiebiorca moze podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg w dniu ztozenia wniosku o wpis.

ZAWIESZENIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE)

Wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej mozna zawiesi¢ na okres 30 dni do 24 miesiecy. Jezeli
przedsiebiorca nie wznowi dziatalnosci przed uptywem okresu 24 miesiecy, wpis zostanie wykreslony z
urzedu. Przedsiebiorca jest zobowigzany ztozyé wniosek o wykreslenie wpisu w terminie 7 dni od dnia
trwatego zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Zasady podejmowania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zostaty okreslone w ustawie z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Znalazty sie w niej zapisy dotyczace procedur
zwigzanych z podejmowaniem, prowadzeniem, zawieszaniem i zamykaniem dziatalnosci gospodarczej.

UZYSKANIE ZEZWOLEN, KONCESJI | LICENCJI

Niestety nie wszystkie rodzaje dziatalnosci gospodarczej mozna tak po prostu prowadzi¢ natychmiast
po dokonaniu wpisu. W niektérych przypadkach wymagane sg dodatkowo koncesje, zezwolenia lub
licencje. Ich uzyskanie wigze sie ze ztozeniem wniosku do odpowiedniego organu, okreslong optatg i
czekaniem na decyzje. W zaleznosci od branzy, w ktérej zamierzamy dziataé, zezwolen, koncesji i licencji
udzielaja:

) Minister Finansow — np. dziatalno$¢ ubezpieczeniowa, placéwki bankowe, prowadzenie gier
losowych,
) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji — np. handel bronig, wytwarzanie materiatéw

wybuchowych, ochrona oséb i mienia,

e Przewodniczacy Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji — dziatalnos¢ zwigzana z rozpowszechnianiem
audycji radiowych i telewizyjnych,

e Minister Srodowiska — np. wydobywanie wykopalisk, prace badawcze w dziedzinie geologii,

e Wojewoda, prezydent miasta, burmistrz, wojt — np. sprzedaz alkoholu.
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ZGtOSZENIE PODATNIKA VAT

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wydania towaru lub wykonania ustugi. Zwolnieni od
podatku sg podatnicy, u ktérych warto$é sprzedazy opodatkowanej nie przekroczyta tgcznie w
poprzednim roku podatkowym kwoty 200 000 zt. Do wartosci sprzedazy nie wlicza sie kwoty podatku.
Osoby rozpoczynajgce wykonywanie czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT w ciggu
roku podatkowego sg zwolnione od tego podatku, jezeli przewidywana przez te osoby wartosc
sprzedazy towardw lub ustug nie przekroczy, w proporcji do okresu prowadzonej sprzedazy , powyzej
wymienionej kwoty.

Podatnicy sg zobowigzani przed dniem wykonania pierwszej odptatnej dostawy towaréw lub
odptatnego swiadczenia ustug ztozy¢ do Urzedu Skarbowego zgtoszenie rejestracyjne (VAT-R). Podatnicy
zwolnieni od podatku nie majg obowigzku sktadania zgtoszenia rejestracyjnego (ale moga to zrobic).
Naczelnik Urzedu Skarbowego rejestruje podatnika i potwierdza jego zarejestrowanie jako ,podatnika
VAT czynnego" lub ,, podatnika VAT zwolnionego".

Jezeli przedsiebiorca jest osobg fizyczng majgcg miejsce zamieszkania na obszarze dziatania innego
Urzedu Skarbowego, niz ten, na ktorego obszarze prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, musi on
dokonac zgtoszenia w obu urzedach. W Urzedzie Skarbowym miejsca zamieszkania bedzie rozliczat sie z
podatku dochodowego od o0sdb fizycznych, natomiast w Urzedzie Skarbowym miejsca prowadzenia
dziatalnosci bedzie rozliczat podatek od towardéw i ustug (VAT).

OBOWIAZKI PODATNIKA VAT

Do gtéwnych obowigzkdw podatnikéw rozliczajgcych podatek VAT naleza:

dokonanie jednorazowego zgtoszenia rejestracyjnego (VAT-R)
prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupdw, zawierajgcej wszystkie dane niezbedne
do prawidtowego sporzgdzenia deklaracji podatkowej VAT-7 lub VAT-7K
wystawianie faktur VAT (ptatnik podatku VAT nie ma prawa do wystawiania rachunkéw)
sktadanie w Urzedzie Skarbowym deklaracji podatkowych za okresy miesieczne w terminie do
25 dnia miesigca nastepujgcego po kazdym kolejnym miesigcu. Mali podatnicy , ktory wybrali
metode kasowg, sktadajg deklaracje podatkowe za okresy kwartalne w terminie do 25 dnia
miesigca nastepujgcego po kazdym kolejnym kwartale.
® terminowe wptacanie podatku do urzedu skarbowego.

ZGLOSZENIE PLATNIKA SKLADEK DO ZAKtADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Mimo, iz w ztozonych wniosku CEIDG-1 okreslilismy juz, ze bedziemy ptatnikiem ZUS, dodatkowo
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nalezy w ciggu 7 dni od momentu faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej zgtosic sie do ZUS i
wypetni¢ stosowne druki. Zgtoszenie siebie jako osoby ubezpieczonej na formularzu ZUS ZUA (jesli
bedziemy podlegaé ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu) lub ZUS ZZA (jesli tylko zdrowotnemu).
W przypadku zatrudnienia pracownikéw réwniez nalezy ich zgtosi¢ do ZUS w ciggu 7 dni od
zatrudnienia. Jest réwniez mozliwosc¢ elektronicznego wypetnienia wniosku i wystania do ZUS.

ZGtOSZENIE DO INSPEKCJI PRACY | INSPEKCJI SANITARNEJ

Zgtoszenie do Panstwowej Inspekcji Pracy i Sanepidu jest niezbedne w przypadku zatrudniania
pracownikéw.

W ciggu 14 dni od zatozenia firmy zawiadamiamy Sanepid réwniez o miejscu i zakresie wykonywanej
dziatalnosci, a takze przewidywanej liczbie pracownikdw na poszczegdlnych stanowiskach pracy.
Dodatkowo zatgczamy plany budynkéw, w ktérych bedziemy dziata¢. Zbiér wszystkich obowigzujacych
aktédw prawnych jest dostepny na stronie Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego www.gis.gov.pl

W ciggu 30 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej informujemy PIP o miejscu i zakresie
prowadzenia. Zobowigzani jestesmy réwniez do aktualizacji tych danych, jesli nastgpig zmiany w naszej
firmie.

UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

Nalezy pamieta¢, ze pracodawca ma obowigzek zgtosié zatrudnionego pracownika do ubezpieczenia
spotecznego w ciggu 7 dni od daty jego zatrudnienia. Pracownikowi przystuguje prawo do nastepujgcych
ubezpieczen: emerytalnego, rentowego, chorobowego, wypadkowego i zdrowotnego. Pracodawca
zobowigzany jest rowniez do optacania sktadek na fundusz pracy oraz na fundusz gwarantowanych
Swiadczen pracowniczych. Niezgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego zatrudnionego pracownika jest
zagrozone karg grzywny do 5 tys. zt. (art. 98 & 1 pkt. 2 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych)

Zagadnienia zwigzane z zatrudnianiem pracownikdéw uregulowane sg w przepisach prawa pracy.
www.pip.gov.pl

PIECZATKA | KONTO BANKOWE

Wprawdzie przedsiebiorca nie ma obowigzku posiadania pieczatki, ale jest to bardzo duze utatwienie,
a w niektdrych instytucjach bez pieczatki bedzie nam bardzo trudno zatatwiaé wszelkie sprawy np. w
bankach. Posiadanie firmowego konta bankowego bedzie stuzyto rozliczaniu sie z ZUS i urzedem
skarbowym, a takze innych naleznosci i zobowigzan powstajgcych w trakcie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (ptatnosci za faktury, wptywy ze sprzedazy, biezgce rachunki np. za telefony stuzbowe).
Oczywiscie kont firmowych mozna mie¢ wiecej niz jedno.
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PROWADZENIE KSIEGOWOSCI

Wazng decyzjg jest dokonanie wyboru, czy naszymi dokumentami bedziemy zajmowac sie sami, czy
zatrudnimy do tego celu odpowiednio wykwalifikowanego pracownika, czy tez oddamy dokumentacje w
rece biura rachunkowego. Wszystkie warianty nalezy doktadnie przemysle¢, poniewaz majg swoje plusy
i minusy.

Oddajac rachunkowo$¢ do biura jestesmy w komfortowej sytuacji, gdyz ,,mamy problem z gtowy", ale
nie mamy wowczas dostepu do naszych dokumentéw w kazdej chwili, co moze przysporzy¢ trudnosci,
gdy potrzebujemy szybko uzyskaé jakas informacje (np. zestawienie przychodéw za dany okres) lub
kserokopie dokumentu (np. potrzebne do banku celem uzyskania kredytu dokumenty potwierdzajgce
dochody). Nie majac dokumentacji w zasiegu reki, musimy telefonowac lub osobiscie wybiera¢ sie do
biura.

Zatrudniajgc pracownika do prowadzenia rachunkowosci w naszej firmie rowniez mamy komfort, ze
kto$ zajmuje sie naszymi dokumentami, dba o terminy itp., pod warunkiem, ze znalezliSmy naprawde
wykwalifikowanego pracownika, a to nie jest tatwe. Minusem jest to, ze mamy comiesieczne state
koszty zatrudnienia i zadnej gwarancji, ze taka osoba bedzie dla nas pracowac caty czas.

Prowadzac rachunkowos$é samodzielnie, catg odpowiedzialnos¢ bierzemy na wtasne barki. Jednak
mozemy na to spojrze¢ z innej strony: gdy pomyli sie nasz pracownik lub pracownik naszego biura
rachunkowego, to i tak odpowiadamy my sami za ich btedy. Moze wiec warto zastanowié sie nad
wdrozeniem sie w zagadnienia rachunkowosci? Przy uzyciu nowoczesnych programoéw komputerowych
mozna z powodzeniem wypetnia¢ wszelkie deklaracje, zgtoszenia, oblicza¢ sktadki nalezne dla ZUS i
urzedu skarbowego itp.

Polecamy tutaj program do prowadzenia rachunkowosci Infakt dostepny online mozliwoscig
wyprobowania za darmo na naszej stronie internetowej www.infakt.pl. Decydujac sie na skorzystanie z
tego programu mozemy z tatwoscig prowadzi¢ naszg dokumentacje, jednoczesnie mie¢ do niej dostep
caty czas. Nie tracimy czasu i nie ponosimy kosztow zwigzanych z powierzaniem tego zadania innym
osobom, a zyskujemy niewielkim kosztem samoswiadomosc¢ finansdw wiasnej firmy, a takze ogromng
satysfakcje, ze robimy to samodzielnie.

Mieszkancy Olsztyna rejestrujg dziatalnos¢ gospodarczg w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta
Olsztyna (pl. Jana Pawta Il 1). Znajdujg sie tam réwniez stanowiska Urzedu Skarbowego, ZUS oraz Urzedu
Statystycznego, co umozliwia zatatwienie niezbednych formalnosci w jednym punkcie.

Zrédto:
1. www.infakt.pl,

2. INFORMATOR dla oséb zainteresowanych dziatalnoscig gospodarczg Wojewédzki Urzad Pracy w
Katowicach -Katowice 2017
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