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Podmioty gospodarcze zainteresowane podjeciem dziatalnos$ci w charakterze agencji zatrudnienia na
terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, powinny:

1. wypetnié¢ wniosek o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia z wyraznym
wskazaniem rodzaju Swiadczonych ustug,

2. dotaczy¢ oswiadczenie dla podmiotu wystepujacego o certyfikat/certyfikaty,

3. dostarczy¢ oryginat (do wgladu) i kserokopie (w celu poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem)
dowodu wptaty za wydanie certyfikatu/certyfikatéw, w wysokosci 200 zt lub 400zt — w przypadku
okreslenia w pkt. 1 w/w wniosku dwdch rodzajéw swiadczonych ustug, tj. posrednictwa pracy,
doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego oraz pracy tymczasowe] (jednorazowa optata
wnoszona przez podmiot, ubiegajacy sie o wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia)

Optate za wydanie certyfikatu/certyfikatow nalezy wnies¢ na nastepujgcy rachunek bankowy:

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie
ul. Gtowackiego 2810-448 Olsztyn
Santander Bank Polska S.A. 95 1090 2718 0000 0001 4650 0703

z dopiskiem ,,optata za wydanie certyfikatu/certyfikatow o dokonaniu wpisu do rejestru agencji
zatrudnienia"

UWAGAI!!! Zgodnie z art. 18 h ust. 1i2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U.2021.1100) przed dokonaniem wpisu do rejestru, marszatek
wojewddztwa moze:

1. dokonaé sprawdzenia faktéw podanych we wniosku lub oswiadczeniu, o ktérych mowa w art. 18e
ww. ustawy,

2. wezwac podmiot do dostarczenia, w wyznaczonym terminie, dokumentéw potwierdzajacych
dane, zawarte we wniosku oraz poswiadczajace spetnianie warunkéw prowadzenia agencji
zatrudnienia w celu stwierdzenia, czy podmiot spetnia warunki prowadzenia dziatalnosci agencji
zatrudnienia.

Whniosek moze zostac ztozony do marszatka wojewddztwa witasciwego ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnos$ci w formie elektronicznej w przypadku posiadania podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego ePuap (za posrednictwem Systemu Teleinformatycznego Obstugi Rejestrow
http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz) lub w wersji papierowe;j.

Przedsiebiorca podlegajgcy wpisowi do CEIDG moze ztozyé wniosek wraz z o$wiadczeniem réwniez w
urzedzie gminy, wskazujgc organ prowadzacy rejestr dziatalnosci regulowane;j.

W przypadku wojewddztwa warminsko-mazurskiego dokumentacje w wersji papierowej nalezy ztozyé w
siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn.

W razie pytania i watpliwosci prosimy dzwoni¢ tel.: 89/522 79 90 lub 89/522 79 81.
Whiosek zawieraé musi nastepujace dane:

1. oznaczenie podmiotu ubiegajgcego sie o wpis do rejestru;

2. adres zamieszkania lub siedziby podmiotu oraz adresy lokali, w ktorych sg Swiadczone ustugi
agencji zatrudnienia, wraz z nazwa gminy, powiatu i wojewddztwa oraz numerem telefonu;

. oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci;

4. okreslenie rodzaju swiadczonych ustug:

w
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a. posrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego lub
b. pracy tymczasowe;j

5. numer identyfikacji podatkowej NIP — o ile podmiot posiada taki numer (nie dotyczy podmiotéw
zagranicznych);

6. numer wpisu w Krajowym Rejestrze Sagdowym albo informacje o wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — nie dotyczy podmiotdw zagranicznych;

7. adres poczty elektronicznej, o ile podmiot taki adres posiada.

Potwierdzenia dokonania wpisu dokonuje marszatek wojewddztwa poprzez wydanie certyfikatu
/certyfikatéw o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, uprawniajgcego do swiadczenia ustug w
charakterze agencji zatrudnienia. Wydanie certyfikatu podlega optacie w wysokosci 200 zt lub 400zt.

PEENOMOCNICTWO:
Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2021.1000), w
przypadku powierzenia spraw agencji zatrudnienia petnomocnikowi, nalezy zataczy¢ do wniosku :

1. oryginat petnomocnictwa lub jego odpis/kopie;

2. dotgczy¢ oryginat (do wgladu) i kserokopie (w celu potwierdzenia zgodnosci z oryginatem)
dowodu dokonania optaty skarbowej za ztozenie dokumentu petnomocnictwa w wysokosci 17
zt.

UWAGA!

optate skarbowg za ztozenie dokumentu petnomocnictwa w wysokosci 17 ztotych (stownie:
siedemnascie 00/100 ztotych) nalezy wnies¢:

® gotowkowo, na rachunek bankowy Urzedu Miasta Olsztyn, w kasach Urzedu Miasta Olsztyn -
Ratusz, Plac Jana Pawta Il 1 —kasa nr 1,2,3, poniedziatek 8.00 - 17.00, wtorek — pigtek 7.30 -
15.30.

® bezgotéwkowo, na rachunek bankowy — Urzgd Miasta Olsztyn, Plac Jana Pawta Il 1 - Wydziat
Podatkow i Optat, PKO Bank Polski SA 63 1020 3541 0000 5002 0290 3227 tytutem ,,optata
skarbowa za ztozenie dokumentu petnomocnictwa".

WYDANIE DUPLIKATU CERTYFIKATU:

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2016.1827 z p6z. zm.),
wydanie duplikatu certyfikatu na prowadzenie agencji zatrudnienia wymaga uiszczenia optaty skarbowe;j
w wysokosci 5 zt.

Zgodnie z powyzszym podmiot wnioskujgcy o wydanie duplikatu wspomnianego dokumentu powinien
ztozy¢ takze oryginat (do wgladu) i kserokopie (w celu potwierdzenia zgodnosci z oryginatem) dowodu
whiesienia optaty skarbowej za wystawienie duplikatu certyfikatu w wysokosci 5 zt.

Powyzszg optate nalezy uisci¢:

® gotéowkowo, na rachunek bankowy Urzedu Miasta Olsztyn w kasach Urzedu Miasta Olsztyn -
Ratusz, Plac Jana Pawta Il 1 —kasa nr 1,2,3, poniedziatek 8.00 - 17.00, wtorek — pigtek 7.30 -
15.30.

® bezgotéwkowo, na rachunek bankowy — Urzgd Miasta Olsztyn, Plac Jana Pawta Il 1 - Wydziat
Podatkow i Optat, PKO Bank Polski SA 63 1020 3541 0000 5002 0290 3227 tytutem ,,optata
skarbowa za wystawienie duplikatu certyfikatu".
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INFORMACJA DLA PRZEDSIEBIORCOW ZAGRANICZNYCH ZAMIERZAJACYCH SWIADCZYC UStUGI NA
TERENIE RP

Zgodnie z art. 18 c ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, przedsiebiorcy zagraniczni z panistwa cztonkowskich Unii Europejskiej, pafstw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienalezgcych do Unii Europejskiej oraz paistw niebedgcych
stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktdrzy mogg korzystac ze swobody
Swiadczenia ustug na podstawie umoéw zawartych przez te panistwa z Unig Europejska i jej pafistwami
cztonkowskimi, posiadajgcy uprawnienia i prowadzgcy zgodnie z prawem dziatalno$¢ w zakresie
posrednictwa pracy, doradztwa personalnego i/lub poradnictwa zawodowego na terytorium tego
panstwa oraz zamierzajacy Swiadczy¢ te ustugi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej NIE MUSZA
POSIADAC wpisu do Rejestru Podmiotdw Prowadzacych Agencje Zatrudnienia.

Zgodnie z art.18 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, przedsiebiorcy zagraniczni z panstwa cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezgcych do Unii Europejskiej oraz panstw niebedgcych stronami umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérzy moga korzystac ze swobody Swiadczenia ustug na
podstawie umoéw zawartych przez te panstwa z Unig Europejska i jej paristwami cztonkowskimi,
posiadajgcy uprawnienia i prowadzacy zgodnie z prawem dziatalno$¢ w zakresie pracy tymczasowej na
terytorium tego panstwa oraz zamierzajgcy Swiadczy¢ te ustugi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
PODLEGAIJA WPISOWI do Rejestru Podmiotow Prowadzacych Agencje Zatrudnienia.

INFORMACJA DLA AGENCJI ZATRUDNIENIA, WNIOSKUJACYCH O WYKRESLENIE Z REJESTRU
PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

Na podstawie art.18m pkt 1 cytowanej ustawy marszatek wojewddztwa wykresla, w drodze decyzji
administracyjnej, podmiot wpisany do Rejestru podmiotdw prowadzacych agencje zatrudnienia, w
przypadku pisemnego wniosku podmiotu. Wniosek o wykreslenie moze by¢ ztozony w formie
elektronicznej w przypadku posiadania podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePuap (za
posrednictwem Systemu Teleinformatycznego Obstugi Rejestrow http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz)
lub papierowo przestany na adres: Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie, 10-448 Olsztyn, ul.
Gtowackiego 28.

Na podstawie art.1 ust.1, ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2021.1000)
wykreslenie przez marszatka wojewddztwa agencji zatrudnienia z KRAZ, na wniosek podmiotu, podlega
optacie skarbowej w wysokosci 10,00 zt.

Do wniosku w sprawie wykreslenia podmiotu z Rejestru podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia
nalezy dotgczyc¢ oryginat (do wgladu) i kserokopie (w celu potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem)
dowodu whniesienia optaty skarbowej w wysokosci 10,00 zt. za wydang decyzje administracyjng .

Optate nalezy wnies¢ :
® gotéwkowo, w kasach Urzedu Miasta Olsztyn - Ratusz, Plac Jana Pawta Il 1 — kasa nr
1,2,3, poniedziatek 8.00 - 17.00, wtorek — pigtek 7.30 - 15.30
® bezgotéwkowo, na rachunek bankowy — Urzgd Miasta Olsztyn, Plac Jana Pawta Il 1 - Wydziat
Podatkdow i Optat, PKO Bank Polski SA 63 1020 3541 0000 5002 0290 3227 tytutem ,,optata
skarbowa za wydanie decyzji administracyjne;j".

W razie pytania i watpliwosci prosimy dzwonié tel. 89/ 522 79 81 lub 89/522 79 90.

Druki wnioskéw, informacji sprawozdawczej oraz zawiadomien znajdujg sie na stronie internetowe] pod
adresem http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz/formularze
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