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Szanowny Panie  

W odpowiedzi na ogłoszenie zamieszczone 10.01.2018 r. w „Nowinach dnia” chciałabym złożyć 

swoją aplikację jako kandydatka na stanowisko księgowej .  

Za moją osobą przemawia zarówno wykształcenie wyższe bezpośrednio związane z finansami i 

rachunkowością jak i doświadczenie, które zdobyłam pracując w biurze rachunkowym na 

stanowisku pomocy księgowej oraz jako asystentka w dziale księgowości. Posiadam teoretyczną i 

praktyczną wiedzę z zakresu rachunkowości budżetowej, finansów publicznych, 

odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, a także zasad rachunkowości i 

ewidencji księgowej. Potrafię biegle obsługiwać komputer, również w zakresie programów 

księgowych. 

 Jestem osobą dokładną, sumienną i terminową. Szybko się uczę, cechuje mnie również 

pracowitość i odpowiedzialność w podchodzeniu do wykonywanej pracy. Potrafię planować i 

zorganizować pracę własną. W pracy, o którą się ubiegam mogłabym efektywnie wykorzystać 

zdobyte doświadczenie, a poprzez poszerzanie własnej wiedzy i umiejętności przyczynić się do 

wzorowego funkcjonowania Pańskiej firmy. Mam nadzieję, że będę miała przyjemność spotkać się 

z Panem osobiście podczas rozmowy kwalifikacyjnej, by pełniej przedstawić swoje umiejętności.  

 

Z wyrazami szacunku  

Anna Kwiatkowska  

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
 
 

 Źródło: Szukam Pracy. Program szkolenia w klubie pracy, MPiPS, Warszawa 2009.  
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