Instrukcja wypetniania wniosku o kontynuacje dziatalnosci szkoleniowej

Whiosek o kontynuacje dziatalnosci powinien by¢ wypetniony najwczesniej 1 stycznia 2019 r. i dostarczony do 31 stycznia 2019 r.

Whiosek o kontynuacje dziatalnosci dostepny jest na stronie stor.praca.gov.pl

Krok 1. Na stronie: www.stor.praca.gov.pl nalezy wybrac opcje: ,,Rejestr Instytucji Szkoleniowych”
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Krok 2. W pojawiajg sie oknie nalezy wybra¢ ,,Zt6z wniosek o kontynuacje dziatalnosci”
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Krok 3. W pojawiajgcym sie oknie nalezy wpisa¢ jedng z trzech wymaganych danych i wybra¢ ,Inicjuj wniosek danymi”
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Krok 4. W zaleznosci od przegladarki internetowej, inicjowanie wniosku moze by¢ uzaleznione od zezwolenia na otwarcie witryny. Aby to zrobié
nalezy nacisng¢ ,,Opcje” i zezwoli¢ na otwarcie witryny.
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Krok 5. W pojawiajgcym sie oknie nalezy wybrac ,,Przejdz do edycji wniosku”.
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Krok 6. W pojawiajgcym sie oknie nalezy zaznaczy¢ ,,Kontynuacje dziatalnosci”, a nastepnie sprawdzi¢ czy dane na wniosku sg aktualne.
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Krok 7. Po sprawdzeniu wszystkich danych oraz uzupetnieniu wymaganych pdl nalezy wybra¢ ,,Wyslij formularz”. Opcjonalnie formularz mozna przed

wystaniem zapisac.
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Krok 8. Jezeli do wniosku nie zostang dotgczone zatgczniki to nalezy wybrac ,,Dalej”.
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Krok 9. Zatozenie/weryfikacja konta organizacji. (1) System automatycznie wpisze numer NIP i REGON instytucji do zatozenia/weryfikacji konta
organizacji. (2) Nalezy zaznaczy¢ jedng z trzech odpowiedzi. (3) Nastepnie nalezy wybraé ,,Dalej”.
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Weryfikacja konta

O Worowadf wymagane dane do utworzenia/weryfikacil konta organizacfl. Jesli skiadasz wniosek w lmieniu organizagi polskiej podal numer NIP oraz
REGON w przeciwnym przypadky podaj Identyfikator organizaci zagraniczney.

NIP: REGON: Identyfikator organizacji
zagranicnej

Q Mam juz konto w module praca.gov.pl
O Zakladam konto w module praca.gov.pl

Q nie chcg aby skiadany wniosek zostat przypisany do mojego konta na praca.gov.pl ani nie cheg sktadal wniosku z uzydem

kwalifixowanego podpisu elektronicznego badi podpisu potwierdzonegoe profilem zaufanym ePUAP (Wniosek zostanie
praypisany do organizadi)
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Krok 10. (1) W pojawiajacym sie oknie nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji do kontaktu: , konto w praca.gov.pl” lub ,kontakt listowny”.

(2) Nastepnie osoby nie posiadajgce podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP powinny wybrac ,,Przekaz dane bez podpisu”.
Przekazanie danych bez podpisu nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem wniosku. Wniosek nalezy wydrukowa¢, podpisac i dostarczyé w formie
papierowej (pocztg lub osobiscie) do WUP w Olsztynie, ul. Glowackiego 28, 10-448 Olsztyn. Osoby podpisujgce wniosek za pomocg podpisu

elektronicznego powinny wybrac ,,Podpisz wniosek bezpiecznym podpisem elektronicznym i wyslij” lub ,, Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij”. (3) Na koncu nalezy wybraé przycisk ,,Dalej”. Osoby nie posiadajgce podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP
W pojawiajgcym sie oknie powinny wybraé opcje ,,Drukuj”, a nastepnie wysta¢ go pocztg lub dostarczy¢ osobiscie do Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Olsztynie, ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn.

Wystanie wniosku

W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat sig z Tobg (w sprawie danego
wniosku/ pisma):

O kontow praca.govpl Waledy zazmacoyd jedng £ apcji

Pod pisz wilosek bezplecznym Podpisz wnlosek prafilem zaufanym
nicznym i wyslij ePUA yali

Przerwij wprowadzanie danych

Problemy techniczne prosimy zgtaszac na Zielong Linie pod nr 19524



