KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA [IEEEEN
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI : :

FUNDUSZ SPOLECZNY * 5 %

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Temat:

Poszukiwanie nowych, skutecznych metod aktywizacji
zawodowej i spotecznej grup docelowych wymagajacych
szczegdllnego wsparcia

Konkurs zamkniety
nr
POKL/VI/PI/4/11
na projekty innowacyjne testujqce

z mozliwosciqg realizacji komponentu ponadnarodowego

Dokumentacja konkursowa
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Goérze
dla Beneficjentow przystepujacych do konkursu zamknietego
ogtoszonego w dniu 24 pazdziernika 2011 roku w ramach
Priorytetu VI PO KL
~Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

24 pazdziernik 2011 r.



DANE TELEADRESOWE OSOB ZAJMUJACYCH SIE
PROGRAMEM OPERACYJNYM KAPITAL LUDZKI:

Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze

Lubuskie

\

&

Wojewbdzki Urzad Pracy
w Zielonej Gérze

ul. Wyspianskiego 15
65-036 Zielona Goéra

godz. pracy 7.30 - 15.30 od poniedziatku do piatku
1 +48 68 456 56 10
Qﬁ +48 68 327 01 11
www.wup.zgora.pl
4 wup@wup.zgora.pl

Imie i nazwisko | Numer telefonu E - mail Numgr
pokoju
Wicedyrektor ds. Funduszy Europejskich
Waldemar Stepak /68/ 456 56 03 W.Stepak@wup.zgora.pl 203
Naczelnik Wydziatu ds. Projektéw PO KL
Tomasz Linda /68/ 456 56 36 T.Linda@wup.zgora.pl 306
Samodzielne Stanowisko ds. Informacji i Promocji EFS
Ewa Hebdzynska /68/ 456 56 04 E.Hebdzynska@wup.zgora.pl 311
Naczelnik Wydziatu ds. Obstugi Finansowej i Monitorowania PO KL
Joanna Pigtek /68/ 456 56 37 J.Piatek@wup.zgora.pl 307
Naczelnik Wydziatu ds. Kontroli i Windykacji PO KL
Katarzyna Mielcarek /68/ 456 56 15 K.Mielcarek@wup.zgora.pl 215




VI.

VIL.
VIIL.

SPIS TRESCI

Ogloszenie konkursu

Podstawa prawna i dokumenty programowe

Informacje o konkursie

3.1
3.2.
3.3
3.4.
3.5.

Informacje ogolne

Cel i przedmiot konkursu

Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow
Forma finansowania

Kontakt i dodatkowe informacje

Nabor projektow

4.1.
4.2.
4.3.

Wymaogi rejestracyjne
Harmonogram konkursu

Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

Wymagania konkursowe

5.1
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.
5.10.

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu
Grupy docelowe

Wymagania czasowe

Wymagania finansowe

Pomoc publiczna

Wymagane produkty i warto$¢ dodana

Partnerstwo krajowe

Wspétpraca ponadnarodowa

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu

Kryteria wyboru projektéw i sposob ich weryfikacji

6.1. Ocena formalna

6.2. Ocena merytoryczna

6.3. Negocjacje

6.4. Procedura odwotawcza

6.5. Umowa o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
SELOWNIK

ZALACZNIKI

0 N N o B~

18
19
21
23
23
24
25
26
26
27
29
30
41
41
43
47
52
59
60
60
70
80
81
83
89
91



|. Ogtoszenie konkursu

Lubuskie WojewodzRi Urzad Pracy [('

\ w Zielonej Gorze —

Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
ogfasza konkurs zamkniety na skfadanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw

innowacyjnych testujgcych z mozliwoscig realizacji komponentu ponadnarodowego
ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

— konkurs nr POKL/VI/PI1/4/11 na projekty innowacyjne PO KL z zakresu dotyczacego poszukiwania nowych,
skutecznych metod aktywizacji zawodowej i spotecznej grup docelowych wymagajacych szczegélnego wsparcia
na kwote 1 642 789,12 zi.

Whioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac osobiscie, kurierem lub poczta
od 12 grudnia 2011 r. do 20 stycznia 2012 r. w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30

w sekretariacie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze

ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Gora
lub w Oddziale Zamiejscowym WUP w Gorzowie Wielkopolskim

ul. Kombatantow 34, 66-400 Gorzéw WIkp.

Decyduje data wpltywu wniosku.

0 dofinansowanie moga wystepowac wszystkie podmioty, z wytaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych), oraz z wytgczeniem podmiotéw okreslonych
w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240). Wytaczeniu
podlegaja réwniez podmioty niespetniajace kryteriow okreslonych w dokumentacji konkursowej.

Dokumentacja konkursowa jest dostepna na stronie internetowej www.wup.zgora.pl.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze
przy ul. Wyspianskiego 15, pokoéj 309, 311, 312, tel. (068) 456 56 38, 456 56 04, 456 56 30,
e-mail: wup@wup.zgora.pl.

ulWyspianskiego 15,
65-036 Zielona Gora, LiibEk .,
tel. trala: +48/68/456 56 00 UbusRie

KAPITAL LUDZKI el. centrala: + et EUROPEISKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI fax. +48/68/327 O111, tel.: +48/68/325 56 95, /68/456 56 10 FUNDUSZ SPOLECZNY
e-mail: wup@wup.zgora.pl
www.wup.zgora.pl

Program wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego




ll. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Dla prawidiowego skonstruowania wniosku konieczna jest znajomos$¢ ponizszych

dokumentow:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 7 wrzesnia 2007 r. zatwierdzony decyzjq
Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 roku nr K (2007) 4547 zmieniony
decyzjg z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr K (2009).

Szczegotowy Opis Priorytetobw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
z dnia 1 czerwca 2010 roku.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r. (wersja
obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

Zakres realizacji projektéw partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r.

Wytyczne w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.

»,Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL. Poradnik

aktualizacja”.

. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w zakresie

wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwofawcze ustalone
dla programoéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.
Wytyczne dotyczgace oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r.

Podrecznik  wskaznikéw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013
(wersja obowigzujgca od stycznia 2011 r.).

Plan dziatania na rok 2011 dla wojewddztwa lubuskiego w ramach komponentu
regionalnego - Priorytetu VI Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.).

Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innowacyjnych, Poradnik — Warszawa
2010 r.

Komentarz do Instrukcji przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspo6ipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (luty 2011 r.).

Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcéw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Warszawa 2011 - wersja Il poprawiona).

Mainstreaming w pigutce.

Empowerment w projektach innowacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.




17.System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez

Instytucje Zarzadzajacq PO KL, w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:

e Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia

2010 r. z naniesiong erratg_ (wersja obowigzujaca od 1 stycznia 2011 r.).

e Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. (wersja obowigzujgca od 1 stycznia 2011 r.).

e Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2007 — 2013 (wersja obowigzujgca od 1 stycznia 2011 r. wraz z erratq).

Dodatkowo niezbedna jest znajomos¢ wyszczegdlnionych aktéw prawnych:

- w zakresie requlacji krajowych:

1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).

2. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6ézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku
z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. z 2008 r.
Nr 216, poz. 1370).

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z pozn. zm.).

6. Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69,

poz. 415 z p6zn. zm.).

Powyzsze dokumenty sg dostepne na stronie WUP w Zielonej Gorze:

www.wup.zgora.pl

- w_zakresie requlacji wspdélnotowych:

1. Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE. L Nr 210 z 11.07.2006 r. z pézn.

zm.).



2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE. L Nr 210 z 31.07.2006 r.).

3. Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczeg6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE. L Nr 371
z 27.12.2006 r. z p6zn. zm.).

lll. Informacje o konkursie

3.1. Informacje ogbine

3.1.1 Informacje zawarte w Dokumentacji konkursowej stanowig instrukcje
dla Projektodawcow przystepujgcych do konkursu nr POKL/VI/P1/4/11 w ramach Priorytetu
VI PO KL ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” — Temat ,,Poszukiwanie nowych, skutecznych
metod aktywizacji zawodowej i spotecznej grup docelowych wymagajacych szczegélnego
wsparcia”. Informacje zawarte w Dokumentacji konkursowej stanowig wytyczne, ktérymi
Projektodawcy powinni kierowa¢ sie na etapie tworzenia i sktadania wniosku do Instytucji
Posredniczacej Il stopnia (IP 2). IP 2 wymaga od Wnioskodawcéw stosowania zapiséw

zawartych w niniejszej dokumentaciji.

3.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (1Z PO KL)
petni Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926

(www.mrr.gov.pl).

3.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) dla Priorytetu VI w wojewddztwie lubuskim pemni
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Lubuskiego, ul. Braci Gierymskich 99a, 65-140 Zielona Gora

(www.efs.lubuskie.pl).

3.1.4 Funkcje Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia — 1P2)
dla Priorytetu VI w wojewddztwie Ilubuskim peini Wojewoédzki Urzad Pracy,

ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Géra (www.wup.zgora.pl).

UWAGA: Wojewo6dzki Urzad Pracy w Zielonej Goérze zastrzega sobie prawo do zmiany
zapisow Dokumentacji konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli zmiany takie narzuci

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Zarzadzajaca lub bedg one wynika¢ z nowych




uregulowan prawnych. Zgodnie z art. 29 ust. 4 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz.712) wprowadzone zmiany
nie moga spowodowac pogorszenia warunkéw konkursu, warunkéw realizacji projektu
oraz naktada¢ na podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkow.
Przepis art. 29 ust. 4 ustawy nie ma zastosowania do przypadkéw, gdy koniecznos¢ zmiany
wynika ze zobowigzan miedzynarodowych lub przepiséw innych ustaw.

W przypadku wprowadzenia zmian do Dokumentacji konkursowej w trakcie trwania
konkursu, Instytucja  Organizujgca Konkurs (IOK) poinformuje  potencjalnych
Projektodawcéw o wprowadzonych zmianach wraz z wyjasnieniem. Informacja taka jest
podawana we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie

0 rozpoczeciu konkursu.

W zwigzku z powyzszym, osoby zainteresowane aplikowaniem o S$rodki w ramach
niniejszego konkursu powinny na biezaco zapoznawaé sie z informacjami zamieszczanymi
na stronie internetowej IP 2 — www.wup.zgora.pl.

Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskow
do dofinansowania (etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap
podpisania umowy o dofinansowanie) w odniesieniu do danego konkursu zostanie
zamieszczony w terminie 10 dni' od daty zakoAczenia naboru wnioskéw. Wzdr

harmonogramu stanowi zataqcznik do Dokumentacji konkursowej.

3.2. Cel i przedmiot konkursu

3.2.1 Celem ogtoszenia konkursu zamknietego nr POKL/VI/P1/4/11 w ramach Priorytetu
VI PO KL ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” jest podniesienie poziomu innowacyjnosci
spotecznej poprzez wyltonienie projektéw, ktoére realizujg Temat ,,Poszukiwanie nowych,
skutecznych metod aktywizacji zawodowej i spotecznej grup docelowych wymagajacych
szczegoblnego wsparcia”. Projekty innowacyjne testujace sktadane w niniejszym konkursie
powinny przyczyniac¢ sie do realizacji celéw szczegétowych Priorytetu VI PO KL, takich jak:

1. Zwiekszenie zasiegu oddziatywania Aktywnej Polityki Rynku Pracy;

2. Zwiekszenie poziomu zatrudnienia wsréd os6b mtodych;

3. Zmniejszanie bezrobocia wsréd oséb znajdujacych sie w szczegdlnie trudnej sytuaciji
na rynku pracy (kobiet, os6b diugotrwale bezrobotnych, oséb niepetnosprawnych,
0s6b bezrobotnych zamieszkatych na obszarach wiejskich);

4. Zwiekszenie poziomu zatrudnienia wsréd oséb starszych.

Celem planowanym do osiggniecia w wyniku realizacji projektéw wybranych

do dofinansowania w ramach przedmiotowego konkursu jest opracowanie

"llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie si¢ przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej. Dniami roboczymi w
rozumieniu niniejszego dokumentu nie sa dni ustawowo wolne od pracy okreslone w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.) ani soboty.




oraz upowszechnienie i wdrozenie innowacyjnych metod aktywizacji zawodowej grup

docelowych wymagajacych szczegodlnego wsparcia.

UWAGA:
Zgodnie z Instrukcjg wypemiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja
6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego, uzasadnienie

zgodnosci projektu z Tematem nalezy przedstawi¢ w polu 3.1.1 wniosku.

3.2.2 W kontekscie celéw Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich” jako
innowacyjne mogg_by¢ realizowane m.in.:
e projekty zapewniajgace dostep do aktywnych instrumentéw rynku pracy nowym

grupom spotecznym pozostajacym bez zatrudnienia w szczegélnie trudnej sytuacji

UWAGA:

Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 za osoby znajdujace sie w szczegodlnie trudnej
sytuacji na lubuskim rynku pracy uznano:

- osoby bez kwalifikacji zawodowych, tzn. nieposiadajace kwalifikacji do wykonywania
jakiegokolwiek zawodu, poswiadczonych dyplomem, Swiadectwem, zaswiadczeniem instytucji
szkoleniowej lub innym dokumentem uprawniajgcym do wykonywania zawodu;

- osoby bez doswiadczenia zawodowego, tzn. zatrudnione? lub wykonujace inng prace
zarobkowg® lub prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza przez okres ponizej 6 miesiecy;

- osoby diugotrwale bezrobotne, tzn. pozostajace w rejestrze powiatowego urzedu pracy tacznie
przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich dwoéch lat, z wytaczeniem okreséw

odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych.

e projekty wypracowujace dla kazdej grupy wymagajacej szczegolnego wsparcia inny

katalog metod i narzedzi aktywizacji zawodowej

UWAGA:

Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 za osoby wymagajace szczegdélnego wsparcia
uznano:

- osoby bez kwalifikacji zawodowych, tzn. nieposiadajace kwalifikacji do wykonywania
jakiegokolwiek zawodu, poswiadczonych dyplomem, Swiadectwem, zaswiadczeniem instytucji
szkoleniowej lub innym dokumentem uprawniajgcym do wykonywania zawodu;

- osoby bez doswiadczenia zawodowego, tzn. zatrudnione Iub wykonujace inng prace

zarobkowa lub prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg przez okres ponizej 6 miesiecy;

2 Zatrudnienie — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakladcza.

® Inna praca zarobkowa — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy
agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie cztonkowstwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej, spétdzielni kétek rolniczych
lub sp6tdzielni ustug rolniczych.




- osoby diugotrwale bezrobotne, tzn. pozostajace w rejestrze powiatowego urzedu pracy tacznie
przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich dwoéch lat, z wytaczeniem okreséw

odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych;

- 0soby niepetnosprawne.

e projekty roéznicujgce wsparcie z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb
przy jednoczesnym korzystaniu z wypracowanych standardéw ustug dla

poszczegoélnych grup

e projekty poszukujace skutecznych rozwigzan mozliwych do transferu z innych

krajow”.

UWAGA:

Nalezy pamietaé, iz Projektodawcy sg zobligowani do zastosowania kryterium dostepu
okreslonego w Planie dziafania na rok 2011 w brzmieniu: ,\Wypracowany produkt odpowiada
na problemy wystepujace w wojewddztwie lubuskim, bedzie testowany przez uzytkownikow®
i odbiorcow® z wojewddztwa lubuskiego oraz jako produkt finalny po zakorczeniu realizacji

projektu bedzie mégt by¢ wykorzystany przez uzytkownikéw i odbiorcéw z wojewddztwa

lubuskiego””.

3.2.3 Przedmiotem konkursu sa wylacznie projekty innowacyjne testujace, do
ktérych majg zastosowanie Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraZania

projektéw innowacyjnych i wsp6fpracy ponadnarodowej PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 roku.

3.2.4 Projekty innowacyjne testujgce stuzg nie tyle rozwigzywaniu probleméw grup
docelowych, co rozwigzywaniu probleméw wynikajacych z braku wiasciwych instrumentoéw,
ktére mogtyby by¢ wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Dlatego projekty
innowacyjne testujgce przedtozone na konkurs muszg by¢ nastawione na badanie i rozwéj

konkretnego produktu. Kazdy z projektéw musi by¢ realizowany w dwéch etapach:

* Patrz paragraf 3.2.8

® Pojecie zdefiniowano w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.

® pojecie zdefiniowano w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.

" Szczegétowe informacje dotyczace grupy docelowej zostaty zamieszczone w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.
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I ETAP PRZYGOTOWANIA (czas trwania: 3 — 8 miesiecy):

e dziatanie 1: diagnoza i analiza problemu — diagnoza ma na celu pogtebienie

wiedzy o istocie probleméw i jego przyczynach poprzez analize istniejgcych
wynikéw badan i opracowan, a takze (w razie koniecznosci) przeprowadzenie

badan wiasnych

UWAGA:

Przygotowanie dobrego projektu wymaga przeprowadzenia analiz dostepnych danych
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu. W fazie diagnozy zadaniem
Projektodawcy jest jedynie poglebienie wiedzy uzyskanej w czasie prac
nad projektem, zgromadzenie dodatkowych informacji oraz ich wszechstronna
weryfikacja. Przygotowujac projekt, Wnioskodawca powinien uzyskaé wstepne
argumenty co do koniecznosci przeprowadzenia badan wiasnych, a poprzez diagnoze
zweryfikowac te koniecznos$¢ i potwierdzi¢ (lub zmodyfikowaé) przyjete zatozenia
dotyczace wilasnych badan. Jesli Projektodawca jest instytucja, ktéra
nie ma doswiadczenia w prowadzeniu badan, nalezy rozwazy¢ kilka mozliwosci
realizacji projektu:

> utworzy¢ partnerstwo z instytucjq doswiadczong w prowadzeniu badan

spotecznych;
> zatrudni¢ do realizacji tej fazy projektu ekspertéw;

> zleci¢ przeprowadzenie badan wyspecjalizowanej instytucji (pamietajac
jednak, ze zlecenie badan i odbiér ich wynikéw wymaga pewnej wiedzy o
naturze badan, co oznacza, ze w pracach nad projektem musi uczestniczy¢

przynajmniej jedna osoba zdolna do merytorycznej obstugi zlecenia).

Niezaleznie od tego, kto ostatecznie bedzie prowadzit badania w projekcie, wynikiem

jego prac musi by¢ raport koncowy z badania.

e dziatanie 2: tworzenie partnerstwa (dziatanie nieobligatoryjne)® — projekty
innowacyjne testujace przedtozone na konkurs POKL/VI/P1/4/11 moga, ale nie

muszg byc¢ realizowane w partnerstwie krajowym i ponadnarodowym

e dziatanie 3: opracowanie wstepnej wersji produktu finalnego®

e dziatanie 4: opracowanie strategii wdrazania projektu innowacyjnego*®

® Nie dotyczy wspélpracy ponadnarodowej w projekcie innowacyjnym testujacym z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym
do realizacji na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie, a takze partnerstwa krajowego tréjsektorowego, o ktérych mowa w kryteriach
strategicznych okreslonych w Planie dziafania na rok 2011 (szczegétowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.8 i 6.2 niniejszej
dokumentacji).

®Produkt w projekcie innowacyjnym to nowy sposéb dziatania, nowe metody dziatania, nowe podejscie do rozwiazywania probleméw grup
docelowych. Wiecej informacji zamieszczono w podrozdziale 5.6 niniejszej dokumentacji.
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UWAGA:

Beneficjent przekazuje strategie do sekretariatu Regionalnej Sieci Tematycznej*
(oraz do wiadomosci 10K) nie p6zniej niz w terminie 8 miesiecy od daty rozpoczecia
realizacji projektu®®. Przygotowanie strategii przez Wnioskodawce i jej akceptacja przez
Instytucje Organizujaca Konkurs warunkujg przejscie do drugiego etapu realizacji i tym
samym mozliwos¢ kontynuacji projektu. W przypadku nieprzedstawienia dokumentu
przez Beneficjenta Ilub braku akceptacji strategii, I0OK rozwigzuje umowe

o dofinansowanie projektu.

Przygotowujac harmonogram projektu, trzeba przewidzie¢ minimum 28 dni (roboczych)
przerwy w realizacji projektu (bezpieczniej bedzie przyjaC przerwe 2-miesieczng). W tym
czasie nie nalezy zaktadac realizacji zasadniczych dziatan projektu. Okres ,zamrozenia”
projektu (koszty zarzadzania oraz koszty posrednie) powinien znalez¢ odzwierciedlenie
réowniez w budzecie projektu, ktéry w tym czasie powinien zaktadal jedynie utrzymanie
podstawowego sktadu zespotu projektowego i biura projektu. Podjecie dziatan na szerszg skale
formalnie jest mozliwe, ale wytacznie na ryzyko Projektodawcy, podobnie jak ma to miejsce
z ponoszeniem wydatkéw na realizacje projektu przed otrzymaniem dofinansowania. Jesli
bowiem strategia nie zostanie zaakceptowana i umowa bedzie rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym, wowczas podjete dziatania dotyczace dalszej czesci projektu trzeba bedzie
przerwaé, a podjete zobowigzania finansowe beda obcigza¢ projektodawce. Mozliwe jest tez,
Zze do strategii zostang wprowadzone zmiany podwazajgce sens dziatan podjetych w okresie

oczekiwania na jej akceptacje.

- 11 ETAP WDROZENIA:

e dziatanie 5: testowanie produktu, czyli poddawanie produktu dziataniu

w rzeczywistej sytuacji

e dziatanie 6: analiza rzeczywistych efektéw testowanego produktu

UWAGA:

Badanie rzeczywistych efektéw testowanego produktu obejmuje dwa elementy:

!0 Strategia wdrazania projektu jest doprecyzowaniem i uszczeg6towieniem projektu przedstawionego we wniosku o dofinansowanie. Wzor
strategii stanowi zatacznik do niniejszej dokumentacji. Zatacznik ten wskazuje minimalny zakres strategii i moze by¢ rozszerzony przez IOK
z uwzglednieniem konsultacji z Krajowa Instytucja Wspomagajaca.

™ Sieci tematyczne odgrywaja kluczowa role w procesie upowszechniania i wiaczania do gtéwnego nurtu polityki rezultatéw projektéw
innowacyjnych i stanowia forum dialogu i komunikacji pomiedzy beneficjentami realizujacymi projekty w poszczeg6lnych obszarach
a ekspertami i praktykami zajmujacymi si¢ tymi dziedzinami. Za wspieranie i monitorowanie prac sieci tematycznych odpowiedzialna jest
Krajowa Instytucja Wspomagajaca (KIW). Role sekretariatu Regionalnej Sieci Tematycznej w wojewodztwie lubuskim pemni Instytucja
Posredniczaca, tj. Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim.

'257czeg6towe informacje dotyczace opiniowania strategii wdrazania projektu innowacyjnego testujacego oraz zwiazanych z tym terminéw
i dziatan podejmowanych przez Beneficjenta, Instytucj¢ Organizujaca Konkurs oraz Regionalna Sie¢ Tematyczna zostaly zamieszczone
w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.
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a) zgromadzenie wszystkich danych =z fazy testowania (opinie o0s6b
przeprowadzajgcych test — przedstawicieli obu grup docelowych, opinie
obserwatoréw ze strony zespotu projektowego, ocena skutkéw stosowania
produktu) i ich oceng;

b) ewaluacje zewnetrzng

e dziatanie 7: opracowanie ostatecznej wersji produktu finalnego

UWAGA:

Opracowanie ostatecznej wersji produktu finalnego oznacza szczeg6towe
opracowanie wszelkich materiatébw majacych sie sktadac¢ na ten produkt (raporty,
programy szkolen, podreczniki itp. — w zaleznosci od rodzaju produktu; oczekuje
sie, ze w kazdym przypadku powstanie ,instrukcja stosowania produktu”, ktérej

ksztatt i charakter bedg wynikac z jego specyfiki)

e dziatanie 8: walidacja produktu finalnego

UWAGA:

Produkt finalny (wskazany w strategii produkt przeznaczony do upowszechnienia
w jego petnej postaci) podlega walidacji, tzn. ocenie jego zgodnosci
z zalozeniami, a takze trafnosci i uzytecznosci. Walidacji dokonuje Regionalna
Sie¢ Tematyczna. Beneficjent przygotowuje opis produktu finalnego i przekazuje
go wraz z opisem stosowania do sekretariatu wiasciwej Sieci Tematycznej
w terminie nie krétszym niz na 60 dni przed zaplanowanym rozpoczeciem
ostatniej fazy realizacji projektu dotyczacej upowszechniania i wigczania
do gtéwnego nurtu polityki'®. Beneficjent przygotowuje opis produktu zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 14 do Zasad dokonywania wyboru
projektu w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

W przypadku gdy Wnioskodawca nie przedstawi produktu do walidacji
lub gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez Regionalng Sie¢ Tematyczna,
Instytucja Organizujgca Konkurs moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie

projektu lub zmniejszy¢ jej wartosc.

Czas przeznaczony na walidacje musi zosta¢ uwzgledniony w harmonogramie projektu
jako okres ograniczonego dziatania przez Projektodawce (2 miesigce) — analogicznie
jak w przypadku czasu przeznaczonego na ocene strategii wdrazania projektu.

® szczeg6towe informacje dotyczace walidacji produktu finalnego projektu innowacyjnego testujacego oraz zwiazanych z tym terminéw
i dziatan podejmowanych przez Beneficjenta, Instytucj¢ Organizujaca Konkurs oraz Regionalna Sie¢ Tematyczna zostaly zamieszczone
w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.
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e dziatanie 9: upowszechnianie i wiaczenie produktu do gtéwnego nurtu polityki®® —

UWAGA:

Od momentu opracowywania wstepnej wersji produktu finalnego konieczne jest
prowadzenie dziatan upowszechniajacych i wigczajacych, stanowig one jednak
dopetnienie wiasciwej tresci dziatan projektu. Po pozytywnym przejsciu walidacji
nastepuje realizacja  zasadniczej czesci dziatan upowszechniajgcych
i wilaczajacych. Jest to ta faza realizacji projektu, w ktérej nastepuje petne
upowszechnienie produktu finalnego wsréd grup docelowych (w wymiarze
przewidzianym w zatozeniach projektu) i decydentéw oraz przekazanie go do
powszechnego stosowania w spos6b zgodny z zatozeniami projektu, adekwatny
do charakteru produktu. Nalezy zwréci¢é uwage na réznice miedzy
upowszechnianiem i wiaczaniem do giéwnego nurtu polityki. Celem
upowszechniania jest szerokie poinformowanie o0 produkcie wszystkich
potencjalnie zainteresowanych, wiaczenie za$ stuzy zapewnieniu, ze produkt

bedzie w przysztosci szerzej stosowany.

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.), szczego6towe informacje dotyczace zadan

realizowanych w ramach projektu nalezy wskaza¢ w polu 3.3 wniosku.

3.2.5 Innowacyjno$¢ produktu®®, wypracowanego w ramach projektu powinna przejawiac sie

w €O najmniej jednym z ponizszych wymiardow:

— uczestnika projektu — nastawienie na wsparcie nowych, nietypowych grup
(niekorzystajacych wczesniej z pomocy/otrzymujacych wsparcie innego rodzaju/

korzystajacych z podobnych, ale nieidentycznych form pomocy);

— problemu - to sytuacja, gdy projekt ukierunkowany jest na rozwigzanie problemu,
ktéry do tej pory nie byt w tak wystarczajagcym stopniu uwzgledniony w polityce
panstwa (nowy problem — brak narzedzi/znany problem — brak narzedzi/znany

problem — narzedzia niepozwalajgce na rozwigzanie problemu);

4 Zatacznik ten wskazuje minimalny zakres opisu produktu i moze by¢ rozszerzony przez 10K z uwzglednieniem konsultacji z Krajows
Instytucja Wspomagajaca. Szczegotowe informacje zostaty zamieszczone w Zasadach dokonywania wyboru Projektéw w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2011 r.

!5 Zagadnienie zostalo oméwione w publikacjach Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innowacyjnych PO KL i Mainstreaming
w pigufce dostepnych na stronie internetowej Krajowej Instytucji Wspomagajacej (www.kiw-org.pl)

6 Produkt w projekcie innowacyjnym to nowy sposéb dziatania, nowe metody dziatania, nowe podejscie do rozwiazywania probleméw grup
docelowych. Produkt musi posiada¢ konkretna forme (np. przewodnika, poradnika, programu ksztatcenia itp.).
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— formy wsparcia — wykorzystanie nowych instrumentbw w rozwigzywaniu
dotychczasowych probleméw, przy czym mozliwe jest tutaj takze adaptowanie
rozwigzan wypracowanych w innych krajach, regionach czy tez w innych
kontekstach, np. w stosunku do innej grupy docelowej, a takze rozwéj, modyfikacja
dotychczas stosowanych instrumentéw w celu zwiekszenia ich adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci (nowa forma wsparcia/ zaadaptowanie na potrzeby
projektu formy wsparcia wykorzystywanej w innym sektorze, w stosunku do innej

grupy docelowej/ zmodyfikowana forma tradycyjna).

UWAGA:

Wymiar innowacyjnosci oceniany bedzie przede wszystkim 2z punktu widzenia
oryginalnosci — a wiec za cenniejszy (w tym kryterium) uznany bedzie projekt siegajacy
po nowe, wczesniej pomijane (lub nieistniejace) problemy, po instrumenty dla grup
dotychczas nieobjetych wsparciem czy kreujacy zupetnie nowe instrumenty. Zgodnie
z podejsciem zaproponowanym przez autoréw ewaluacji biezacej PIW EQUAL w Polsce

oznacza to nastepujace reguty oceny:

a) wymiar grupy docelowej:

W tym przypadku ocena bedzie tym wyzsza, im bardziej dyskryminowanej grupy projekt
bedzie dotyczyt. Najwyzej oceniane beda projekty wytwarzajace produkty stuzace
grupom dotychczas catkowicie pomijanym w dziataniach polityki (niekorzystajacym
wczesniej z pomocy), Srednio te, ktére skierowane zostang do grup docelowych
wspieranych dotad z wykorzystaniem np. biernych form pomocy, podczas gdy projekt
oferuje wsparcie poprzez aktywne formy (otrzymujacych wsparcie innego rodzaju),
najnizej zas te, ktére dotyczy¢ beda grup, ktérych problemy sg juz dobrze rozpoznane
i dla ktérych istnieje wachlarz narzedzi wspierajacych o charakterze aktywizacyjnym, ale
w ramach projektu proponuje sie ich modyfikacje (korzystajgcych z podobnych, ale

nieidentycznych form pomocy).

b) wymiar problemu:

Ocena innowacyjnosci bedzie zalezna od tego, czy:

- produkt dotyczy problemu juz rozpoznanego i opisanego i wobec ktérego sg juz
stosowane jakies$ inne instrumenty — ocena minimalna,

- produkt dotyczy problemu juz rozpoznanego i opisanego, ale dotychczas stosowane
narzedzia interwencji sq dalece niewystarczajgce — ocena minimalna plus 1,

- produkt dotyczy problemu juz rozpoznanego, ale jeszcze nie na tyle, by wypracowano
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narzedzia interwencji — ocena minimalna plus 2,
- produkt dotyczy problemu stabo lub wcale nierozpoznanego, dotad niedostrzezonego,
a w zwigzku z tym nie ma zadnych instrumentéw stuzacych jego rozwigzywaniu — ocena

maksymalna.
c) wymiar formy wsparcia:

W tym przypadku za punkt odniesienia w ocenie stopnia innowacyjnosci produktu bedq
przyjmowane instrumenty (metody/formy) juz stosowane. Przy takim podejsciu
najwyzsze oceny bedgq mialy szanse otrzymac produkty zaktadajace wykorzystanie
nowatorskich form dziatania, ktére dotychczas wecale lub prawie wcale nie byly
stosowane, nizsze — te, ktére odwotywac sie bedq do sprawdzonych tradycyjnych metod,
dotychczas jednak niestosowanych wobec danej grupy i wreszcie najnizsze oceny
otrzymywac beda te produkty, ktére stanowi¢ beda jedynie doskonalace korekty
typowych form, stosowanych juz wobec danej grupy.

Punktem odniesienia w kazdym przypadku beda dziatania realizowane/
nierealizowane dotychczas w Polsce.

Zrodtem pozyskiwania informacji na temat dziatan podejmowanych w danym obszarze
moze by¢ m.in.: baza Beneficjentéw i produktéw prowadzona przez Krajowgq Instytucje

Wspomagajaca’ (www.kiw-pokl.org.pl).

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego,
szczego6towe informacje dotyczace innowacyjnosci produktu nalezy wskaza¢ w polu 3.2

wniosku.
3.2.6 W polu 3.2 wniosku nalezy réwniez przedstawic:

- szczego6towy opis produktu finalnego (zawierajacy np. informacje o tym, jak bedzie
wyglada¢ produkt finalny, z jakich elementéw bedzie sie sktada¢, w jakiej postaci produkt
finalny i produkty posrednie zostang dostarczone uzytkownikom, w jaki sposéb/ jaka drogq
zostang przekazane uzytkownikom, jakie warunki wstepne muszg byc¢ spetnione, zeby
produkt finalny i ewentualnie produkty posrednie moégt/moglty by¢ wdrozony/ne, czy

wdrozenie bedzie wymagato podjecia dodatkowych dziatan itp.)

- udziat grup docelowych® w procesie wypracowywania innowacyjnych rozwigzan

(zasada empowerment™®).

7 Szczeg6lowe informacje na temat roli i zadan Krajowej Instytucji Wspomagajacej znajduja sic w Wytycznych w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspé#pracy ponadnarodowej (wersja z dnia 1 kwietnia 2009 r.).

'8 7godnie z definicja zamieszczona w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.

'® zagadnienie zostato oméwione w publikacji Empowerment w projektach innowacyjnych PO KL dostepnej na stronie internetowej Krajowej
Instytucji Wspomagajacej (www.kiw-org.pl)
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3.2.7 W przypadku projektéw innowacyjnych testujacych ryzyko zwigzane z poszukiwaniem
nowych, skutecznych metod rozwigzywania probleméw stanowi nieodzowny element
ich realizacji. W zwigzku z tym w trakcie planowania i realizacji projektéw innowacyjnych
nalezy uwzgledni¢ sposoby jego minimalizowania. Dopuszcza sie przypadki, w ktérych
- mimo realizacji projektu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,
strategig oraz zasadami realizacji projektéw innowacyjnych - opracowywane produkty okazg
sie nieskuteczne badz dziatania majace na celu wiaczenie do polityki nie przyniosg
zakfadanych rezultatéw. Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran, by osiqgnac zaktadane
cele, a niepowodzenia nie moga wynika¢ z nieprawidtowego opracowania i zarzadzania

projektem.

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego, ryzyko

nieosiagniecia zatozen projektu nalezy przedstawi¢ w polu 3.4 wniosku.

3.2.8 Projekty innowacyjne przedtozone na konkurs POKL/VI/P1/4/11 moga by¢
realizowane w partnerstwie ponadnarodowym (tzn. moga by€¢ projektami
innowacyjnymi testujacymi z komponentem ponadnarodowym) w rozumieniu
Wytycznych w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL (wersja z dnia 1 kwietnia 2009 r.). Oznacza to, iz mogg uwzgledniaé
osiggniecie zatozonych celéw oraz wypracowanie rozwigzan z udziatem Partnera/Partneréw

ponadnarodowego/ych?®.

Uwaga:

Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 za spefnienie kryterium strategicznego
w  brzmieniu:,Realizacja projektu z  wykorzystaniem wiedzy i doswiadczen
partnera/partneréw zagranicznego/zagranicznych w celu adaptacji rozwigzania/rozwigzan
wypracowanego/ych w innym/innych kraju/krajach i/lub wypracowania nowych rozwigzan,
przy czym komponent ponadnarodowy zaplanowany jest do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie i stanowi maksymalnie 30% wartosci projektu
ogoétem” przewidziano premie w wysokosci 10 punktéw, ktéra jest przyznawana w trakcie

oceny merytorycznej®*.

3.2.9 Projekt z komponentem ponadnarodowym to projekt, ktéry na poziomie analizy

probleméw/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasadniong potrzebe realizacji komponentu

0 5z7¢czegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.8 niniejszej dokumentacji.
2! 5z7czegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 6.2 niniejszej dokumentacji.
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ponadnarodowego oraz ktérego cel/cele szczegoétowy/e jest/sq niemozliwy/e do osiggniecia
bez wspbtpracy ponadnarodowej. Realizacja komponentu ponadnarodowego wnosi
rzeczywistg wartos¢ dodang wynikajaca z wymiany wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego

uczenia sie Partnerow ponadnarodowych mozliwg do osiggniecia jedynie przy ich udziale.

UWAGA:

W przypadku projektéw z komponentem ponadnarodowym co najmniej jeden cel szczeg6towy
powinien wskazywac¢ na mozliwos¢ jego osiggniecia wytacznie w wyniku nawigzanej wspoétpracy

ponadnarodowej.

3.2.10 Szczegotowe informacje dotyczace projektéw innowacyjnych i wspoipracy
ponadnarodowej oraz zasad ich realizacji znajdujg sie w Wytycznych w zakresie wdraZania
projektéw innowacyjnych i wspoéfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (wersja z dnia 1 kwietnia 2009 r.) oraz publikacji Krajowej Instytuciji
Wspomagajacej: Projekty innowacyjne. Poradnik dla Projektodawcéw PO KL (Warszawa

2011 — wydanie Il poprawione).

UWAGA:

Krajowa Instytucja Wspomagajaca opracowata dokument pn. Komentarz do Instrukcji
przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspo6fpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2011 r.), ktéry — w potaczeniu z Instrukcjg wypemiania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia
2011 r.) — stanowi podstawe przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Pomoc dla Projektodawcéw moze réwniez stanowi¢ opracowanie pn. Dodatkowe informacje
w zakresie projektéw innowacyjnych oraz projektow innowacyjnych 2z komponentem

ponadnarodowym, ktére zostato opracowane dla konkursu POKL/VI/P1/4/11 przez 10K.

3.3. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

3.3.1 Projekty realizowane przez Beneficjentéw finansowane sg w 85% ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz 15% z krajowego wkfadu

publicznego, dla ktérego zrodtem finansowania w 100% jest budzet panstwa.
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Ogoétem: 1 642 789,12 PLN*
w tym srodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego : 1 396 370,75 PLN

w tym krajowy wkiad publiczny: 246 418,37 PLN

Srodki nie obejmujg wktadu wtasnego pochodzacego ze srodkéw prywatnych.

3.3.2 Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu nieobjetego pomocq
publiczng nie jest zobowigzany do wniesienia wkiadu wlasnego do realizacji projektu, co

oznacza, ze Wnioskodawca moze, ale nie musi wnosi¢ srodkéw wtasnych.

3.4. Forma finansowania

3.4.1 Ze wzgledu na sposoéb finansowania projektéw w ramach PO KL mozna wyréznic:
1) projekty konkursowe realizowane przez Beneficjentéw innych niz panstwowe
jednostki budzetowe;
2) projekty pafnstwowych jednostek budzetowych w komponencie centralnym;
3) projekty konkursowe panstwowych jednostek budzetowych w komponencie
regionalnym;
4) inne projekty systemowe;

5) projekty realizowane w partnerstwie.

3.4.2 Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi (o ktérym mowa
w paragrafie 3.4.1 punkt 1) w formie =zaliczki na realizacje projektu, przy czym
dofinansowanie to jest wyptacane na rzecz Beneficjenta w ramach dwéch réwnolegtych

strumieni, tj. w formie:

- ptatnosci budzetu Srodkéw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze Srodkéw
EFS oraz

- dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspétfinansowaniu krajowemu.

Przedmiotowe $rodki wplywaja dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy
(specjalnie utworzony dla danego projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu).

W przypadku partnerstwa, dla przejrzystosci finansowej 10K zaleca utworzenie odrebnych

rachunkéw bankowych przez poszczegoélnych czionkéw partnerstwa. Pierwsza transza

22 Kwota $rodkéw przewidziana na konkurs nie obejmuje kwoty srodkéw finansowych wnoszonych przez Partnera/Partneréw zagranicznych
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srodkéw na realizacje projektéw zostanie wyptacona w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci (stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu).
Zasady przekazywania kolejnych transzy dotacji zostaty okreslone w Zasadach finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong erratq

(wersja obowigzujgca od 1 stycznia 2011 r.).

UWAGA:

Przekazywanie $rodkéw na rachunek bankowy wyodrebniony przez Beneficjenta
na potrzeby projektu jest uzaleznione od dostepnosci Srodkéw na rachunku Instytucji
Organizujacej Konkurs oraz okreséw ptatnosci wskazanych w terminarzu Banku Gospodarstwa

Krajowego®®.

3.4.3 Szczegotowy tryb finansowania projektow w ramach PO KL, o ktérych mowa
w paragrafie 3.4.1 punkt 3 i 5 okresla dokument System Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitaf Ludzki 2007-2013 w ramach czesci Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia

2010 r. z naniesiong erratg (wersja obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

3.4.4 Beneficjenci s zobowigzani do utrzymywania odrebnego systemu ksiegowego
albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym
projektem. Cztonkom partnerstwa Instytucja Organizujgca Konkurs zaleca réwniez
prowadzenie odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego.
Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwosci jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki mozna podzieli¢ na 2 grupy:

- Beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosc;

- pozostatych Beneficjentoéw nieprowadzacych petnej ksiegowosci.
W przypadku pierwszej grupy wymoég zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego
albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej,
nie za$ odrebnych ksiqg rachunkowych. Jednostka moze tego dokonaé poprzez odpowiednie
zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

- wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,

analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych

na podstawie umowy o wspétpracy ponadnarodowe;j.

% W znowelizowanej ustawie o finansach publicznych ustanowiono instytucje Platnika, ktérego role petni Bank Gospodarstwa Krajowego.
Terminarz ptatnosci zostal okreslony przez Ministra Finanséw dla ptatnosci $rodkéw europejskich. W terminarzu ptatnosci okreslone
sa okresy skfadania zlecen i przypisane im terminy ptatnosci z uwzglednieniem dni wolnych od pracy (tzw. ,kalendarz zlecen”). BGK
zobowiazany jest do niezwtocznego opublikowania terminarza pfatnosci na swojej stronie internetowej. Nalezy weryfikowa¢ na stronie
internetowej www.bgk.com.pl, czy zmiany do terminarza nie zostaty wprowadzone.
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z danym projektem, w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych

w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli lub

- wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych

z danym projektem.
W przypadku Beneficjentow nieprowadzacych petnej ksiegowosci wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze byC¢ spetlniony poprzez comiesieczne
sporzadzanie technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego
zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce projektu nr..na

koniec miesigca:.../rok.

3.4.5 Srodki finansowe na realizacje projektéw wyptacane beda Beneficjentowi
po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu. Z obowigzku tego, zgodnie
z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 z pézn. zm.), zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktérych

jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego.

3.4.6 Szczegolowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania
srodkéw finansowych, prowadzenia wyodrebnionej ewidencji oraz rozliczenia wydatkéw
poniesionych przez Beneficjentow okresla dokument System Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013, w ramach zmienionej czesci Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong erratq

(wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

3.5. Kontakt i dodatkowe informacje

3.5.1 Wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci i zasad aplikowania o $srodki w ramach
konkursu zamknietego POKL/VI/IP/4/11 udzielajg pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gérze, ul. Wyspianskiego 15, 111 pietro, pokéj nr 309, 311 i 312. Mozliwe
jest réwniez telefoniczne uzyskanie informacji pod nr. 68 456 56 04, 456 56 30, 456 56 38

oraz droggq elektroniczng pod adresem wup@wup.zgora.pl.

3.5.2 Po ogtoszeniu konkursu 10K zorganizuje spotkanie/a dla Wnioskodawcow
ubiegajacych sie o dofinansowanie. Po ogtoszeniu konkursu na stronie internetowej 10K
www.wup.zgora.pl w menu Program Operacyjny Kapitat Ludzki pozycja: Innowacja
i wspoéfpraca ponadnarodowa zostanie zamieszczony formularz zgtoszeniowy dla os6b

zainteresowanych uczestnictwem.
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UWAGA:

Na podstawie rekomendacji wypracowanych w ramach grantu pt. ,Poprawa jakosSci wdrazania
projektéw innowacyjnych i wspoipracy ponadnarodowej w PO KL 2007-2013 poprzez
wykorzystanie doswiadczen uzyskanych przy realizacji projektow  w ramach
PIW EQUAL 2004-2006” IOK zapewni wszystkim Projektodawcom dostep do bezptatnych
konsultacji indywidualnych, ktére bedg prowadzone zgodnie z harmonogramem spotkan
(szczegbtowe informacje beda zamieszczane na stronie internetowej www.wup.zgora.pl
w menu Program Operacyjny Kapitat Ludzki pozycja: Innowacja i wsp6fpraca ponadnarodowa).
Konsultacje indywidualne bedg dotyczy¢ zgodnosci dziatan zaplanowanych przez potencjalnych
Whnioskodawcéw z dokumentami programowymi (pracownicy IOK nie beda dokonywac

ingerencji w szczegétowe zapisy dotyczace tresci merytorycznej wniosku/6w).

3.5.3 W celu zapewnienia odpowiedniego wsparcia zar6bwno na etapie przygotowywania
koncepcji projektéow innowacyjnych, jak tez w trakcie ich realizacji, Instytucja Zarzadzajaca
wytonita Krajowg Instytucje Wspomagajaca (KIW). KIW udziela horyzontalnego wsparcia
oraz dodatkowych informacji w poszukiwaniu Partneréw do wspotpracy ponadnarodowej,
doradztwa z tematyki wspotpracy ponadnarodowej i innowacyjnosci:
Krajowa Instytucja Wspomagajaca
Centrum Projektoéw Europejskich
ul. Domaniewska 39A
02 - 672 Warszawa
tel: 22 378 31 00

fax: 22 201 97 25

www.Kiw-pokl.org.pl

3.5.4 Wsparcia udzielajg réwniez:

Regionalny O$rodek EFS
ul. Jednosci 19
65-018 Zielona Gora
tel. 68 30 70 938

www.zielonagora.roefs.pl

Regionalny O$rodek EFS
ul. Sikorskiego 95
66-400 Gorzéw Wielkopolski
tel. 95 722 73 25

www.gorzowwielkopolski.roefs.pl
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V. Nabor projektow

4.1. Wymogi rejestracyjne

4.1.1 Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie projektu w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Zielonej Gorze, ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Géra lub Oddziale Zamiejscowym
IP 2, tj. w Gorzowie Wielkopolskim przy ulicy Kombatantow 34, 66-400 Gorzow

Wielkopolski. Wnioski nalezy sktada¢ osobiscie, przestac¢ poczta (list polecony) lub kurierem.
4.1.2 Konkurs ma charakter zamkniety.

4.1.3 Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzony od dnia 12 grudnia
2011 r. (otwarcie konkursu) do dnia 20 stycznia 2012 r. (zamkniecie konkursu) w godzinach

pracy 10K, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30%.

4.1.4 Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie.
Koperta zawierajqca wniosek powinna:

e zosta€¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: Whniosek o dofinansowanie
projektu w ramach Priorytetu VI PO KL ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”
Temat: ,,Poszukiwanie nowych, skutecznych metod aktywizacji zawodowej
i spotecznej grup docelowych wymagajacych szczegélnego wsparcia”
konkurs zamkniety nr POKL/VI/PI/4/11

e zawierac petng nazwe Beneficjenta oraz jego adres,

e zawierac pelng nazwe Instytucji Ogtaszajacej Konkurs oraz jej adres, tj.:
Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze

ul. Wyspianskiego 15
65 — 036 Zielona Géra

Przyjmuje sie, iz prawidtowo opisana koperta zawiera dwa jednobrzmigce egzemplarze

papierowe wniosku o dofinansowanie projektu (oryginat + poswiadczona za zgodnosc

z oryginatem jego kopia — zgodnie ze sposobem okreslonym w niniejszej Dokumentaciji

konkursowej - albo dwa oryginaly) oraz jego wersje elektroniczng zapisang na nosniku

elektronicznym (ptyta CD/DVD). Przez wersje elektroniczng rozumie sie plik .XML (ZIP_POKL

4
Dla wnioskéw ztozonych osobiscie, przestanych poczta lub kurierem o przyjeciu wniosku decyduje data i godzina jego ztozenia
w sekretariacie 10K lub kancelarii siedziby zamiejscowej IOK (wskazanej w pkt. 4.1.1 niniejszej dokumentacji).
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- plik .XML po kompresji danych) utworzony za pomocg Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych

(wersja 6.4 lub nowsza).

UWAGA:

W przypadku projektu innowacyjnego testujgcego z komponentem ponadnarodowym

Projektodawca jest zobligowany do przedtozenia Listu intencyjnego®.

4.1.5 IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej kazdego ztozonego w trakcie
naboru wniosku, jezeli wniosek nie zostat wycofany przez Wnioskodawce. W przypadku
przediozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu po terminie zakonczenia naboru
pozostaje on bez rozpatrzenia z zastrzezeniem, iz 10K wysyta do Projektodawcy pismo

informujgce go o tym przypadku.

4.2. Harmonogram konkursu

4.2.1 Szczeg6towy harmonogram przeprowadzenia kolejnych etapéw oceny i wyboru
wnioskéw do dofinansowania (etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap
podpisania umowy o dofinansowanie) zostanie zamieszczony na stronie internetowej:
www.wup.zgora.pl w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia naboru wnioskow.
Harmonogram zostanie opracowany zgodnie ze wzorem, o ktérym mowa w Zasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
1 stycznia 2011 r. w formie tabeli terminéw, gdzie ,,n” oznacza¢ bedzie date korcowego

terminu przyjmowania wnioskow.

4.2.2 W przypadku gdy dotrzymanie szczeg6towego harmonogramu przeprowadzenia
kolejnych etapow oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania nie bedzie mozliwe,
Instytucja Organizujgca Konkurs dokona jego aktualizacji i niezwlocznie zamiesci zmieniong,
wersje harmonogramu wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian na stronie internetowej:

www.wup.zgora.pl.

4.2.3 Konkurs o nr.: POKL/VI/P1/4/11 zostanie przeprowadzony wedtug nastepujacych

zatozen:
1) ogtoszenie konkursu: 24 pazdziernika 2011 roku,

2) nabdr wnioskoéw trwa 40 dni kalendarzowych (tj. od dnia 12 grudnia 2011 r. do dnia 20
stycznia 2012 r.), natomiast okres od daty ogtoszenia konkursu do dnia rozpoczecia

przyjmowania wnioskoéw wynosi 49 dni kalendarzowych,

% 5zczegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
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3) termin zwotania posiedzenia KOP zostal ustalony z zachowaniem zapiséw Zasad
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia

1 stycznia 2011 r.:

Harmonogram posiedzenia Komisji Oceny Projektéw (KOP) dla konkursu
zamknietego
nr: POKL/VI/P1/74/11
na projekty innowacyjne testujace

z mozliwoscia realizacji komponentu ponadnarodowego

Termin zfozenia wniosku
o dofinansowanie projektu : :
Nr konkursu » - Data posiedzenia KOP
do Instytucji Organizujgcej

Konkurs

) od 10 lutego 2012 r.
12 grudnia 2011 r. -

POKL/VI/P1/4/11 do 9 marca 2012r.

20 stycznia 2012 r. )
(od 1-200 wnioskow)

3) Na posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktdre zostaly ztozone
w odpowiedzi na konkurs o nr.: POKL/VI/P1/4/11 i uzyskaly pozytywny wynik oceny
formalnej. W przypadku wnioskéw, ktére beda wymagaty uzupetnienia i/lub skorygowania
w wyniku stwierdzenia btedéw formalnych, do oceny na posiedzenie KOP trafig tylko
te wnioski, ktére zostaty uzupetnione i/lub skorygowane w terminie 5 dni roboczych
lub - w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym
- w terminie do 10 dni od dnia otrzymania przez Wnioskodawce pisma informujgcego

o takiej mozliwosci.

4.3. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

4.3.1 Whnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do Instytucji Organizujgcej Konkurs
o wycofanie zfozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.
Whniosek moze zosta¢ wycofany na kazdym etapie oceny, zaréwno oceny formalnej,

jak i oceny merytorycznej.

4.3.2 Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do 10K pismo z pro$ba o wycofanie wniosku,
podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy, wskazang/e
w polu 2.6 wniosku o dofinansowanie. Oryginat wycofywanego wniosku aplikacyjnego

zostanie wydany w terminie do 10 dni od daty ztozenia pisma w tej sprawie (kopia wniosku
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pozostaje w siedzibie Instytucji Posredniczacej Il stopnia). Dokumentem potwierdzajacym
wydanie wniosku o dofinansowanie bedzie sporzadzony protokét zdawczo-odbiorczy
podpisany przez przedstawiciela 10K i upowaznionego do tego przedstawiciela

Whnioskodawcy.

4.3.3 W przypadku podpisania podania o wycofanie wniosku przez inna/e osobe/y
niz wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca powinien
dofaczy¢ poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentu rejestrowego
Whnioskodawcy potwierdzajgcego osoby upowaznione do podejmowania decyzji w imieniu
Whnioskodawcy lub upowaznienia/ petnomocnictwa do przeprowadzenia tej czynnosci.

4.3.4 10K dopuszcza mozliwos¢ przekazania, na prosbe Wnioskodawcy, oryginatu
wycofywanego wniosku za posrednictwem poczty. W takim przypadku Wnioskodawca
zobowigzany jest do odestania do Instytucji Posredniczacej 11 stopnia podpisanego protokotu

zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa powyzej.

V. Wymagania konkursowe

5.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

5.1.1 O dofinansowanie projektu mogq ubiegal sie wszystkie podmioty — z wytaczeniem
oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub oswiatowq

na podstawie przepiséw odrebnych).

UWAGA:

Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez 10K
z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany Projektodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdézn. zm.). W przypadku gdy z informacji
przekazanej 10K przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany Projektodawca podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), IOK odstepuje od podpisania umowy

o dofinansowanie projektu z tym Projektodawcq.

26




UWAGA:

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.), w przypadku jednostek organizacyjnych
samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole,
powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno
nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawng
(np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,hazwa
JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Natomiast w polu 2.2 nalezy wybrac z listy
rozwijanej, a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostkKi
organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie
na podstawie penomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu
albo odpowiednie dane dotyczace wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej
osobowos¢ prawng (np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta jednostka

samorzadu terytorialnego posiadajaca osobowos¢ prawng.

5.2. Grupy docelowe

5.2.1 Grupy docelowe w projektach innowacyjnych stanowig osoby, grupy, Srodowiska,
ktére wymagajq wypracowania nowych rozwigzan lub nowego podejscia. Jednoczesnie
nalezy pamieta¢, ze wybrane grupy docelowe powinny miesci¢ sie w opisie grup objetych
wsparciem w ramach Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
tzn. powinny pozostawac bez zatrudnienia. Dodatkowo nalezy pamieta¢ o kryterium dostepu
wskazanym w Planie dziafania na rok 2011 i weryfikowanym na etapie oceny formalnej
w brzmieniu: ,Wypracowany produkt odpowiada na problemy wystepujace w wojewodztwie
lubuskim, bedzie testowany przez uzytkownikoéw i odbiorcow z wojewddztwa lubuskiego
oraz jako produkt finalny po zakonczeniu realizacji projektu bedzie magt by¢ wykorzystany

przez uzytkownikow i odbiorcéw z wojewddztwa lubuskiego”.

UWAGA:

W Planie dziafania na rok 2011 wprowadzono dwa kryteria strategiczne dotyczace grupy

docelowej:

1. Odbiorcami produktu, czyli osobami, ktérych problemy beda rozwigzywane dzieki
nowemu produktowi sg osoby bezrobotne nalezace wytacznie do jednej lub kilku z nizej
wskazanych grup:

a) osoby bez kwalifikacji zawodowych, tzn. nieposiadajgce kwalifikacji do wykonywania
jakiegokolwiek zawodu, poswiadczonych dyplomem, S$wiadectwem, zasSwiadczeniem
instytucji szkoleniowej lub innym dokumentem uprawniajgcym do wykonywania zawodu;

b) osoby bez doswiadczenia zawodowego, tzn. zatrudnione lub wykonujace inng prace

zarobkowa lub prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg przez okres ponizej 6 miesiecy;
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c) osoby dtugotrwale bezrobotne, tzn. pozostajace w rejestrze powiatowego urzedu pracy
facznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich dwoéch lat, z wytaczeniem
okreséw odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych.

2. Projekt uwzglednia specyficzne potrzeby oséb niepetnosprawnych.

Niniejsze kryteria beda weryfikowane na etapie oceny merytorycznej.

5.2.2 Grupy docelowe projektéw innowacyjnych, czyli osoby, grupy, $rodowiska, ktére
wymagajq wypracowania nowych rozwigzan czy podejs¢, dzielg sie na:

- uzytkownikéw, czyli tych, ktérzy sg zainteresowani zastosowaniem wypracowanego

produktu innowacyjnego (mogq miec charakter instytucjonalny

lub pozainstytucjonalny, np. powiatowe urzedy pracy, agencje zatrudnienia, osrodki

pomocy spotecznej, instruktorzy, posrednicy pracy)
oraz

- odbiorcéw wsparcia, czyli osoby Ilub instytucje, ktorych problemy, dzieki

wypracowanym rozwigzaniom, bedg lepiej i skuteczniej rozwigzywane.

5.2.3 Grupa docelowa odbiorcéw musi zostac przedstawiona w nastepujacych wymiarach:

- wymiar docelowy — wszyscy ci, ktorzy potencjalnie beda mogli skorzysta¢ ze wsparcia
z zastosowaniem nowego narzedzia juz po jego wigczeniu,

- wymiar upowszechniania i wiaczania w ramach projektu — liczba i charakterystyka
przedstawicieli grupy docelowej, ktérzy beda aktywizowani z wykorzystaniem

wypracowanego narzedzia w ramach dzialan upowszechniajacych i wiaczajacych

zastosowanych w projekcie,

- wymiar testowania w ramach projektu — liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy

docelowej, ktérzy uczestniczy¢ beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

5.2.4 Grupa docelowa uzytkownikéw musi zosta¢ przedstawiona w nastepujacych

wymiarach:

- wymiar docelowy — wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktérzy ostatecznie powinni

otrzymac do stosowania nowe narzedzie,

- wymiar upowszechniania i wiaczania w ramach projektu — liczba i charakterystyka
przedstawicieli grupy docelowej, ktorym nowe narzedzie przekazemy w ramach dziatan

upowszechniajacych i wtgczajacych zastosowanych w projekcie,
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- wymiar testowania w ramach projektu — liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy

docelowej, ktérzy uczestniczy¢ beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego,

charakterystyke grup docelowych projektu nalezy przedstawi¢ w polu 3.2 wniosku.

5.2.5 Kryteria rekrutacji (w tym selekcji) grupy docelowej (os6b bezposrednio
korzystajacych ze wsparcia) powinny by¢ okreslone w sposéb przejrzysty i jednoznaczny,
bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji oraz z uwzglednieniem zasady réwnych szans,
w tym roéwnosci pici. Szczegétowe informacje na temat polityki réwnych szans kobiet
i mezczyzn okresla dokument Zasada réwnosci szans kobiet i mezZczyzn w projektach

Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki. Poradnik aktualizacja.

5.2.6 Projekty skfadane w niniejszym konkursie musza zaktadac¢ realizacje dziatan
angazujacych przedstawicieli grup docelowych projektu (uzytkownikéw i odbiorcéw)

w proces planowania i realizacji jak najwiekszej liczby zadan projektowych.

5.2.7 Zgodnie z Instrukcjg wypefiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego,
charakterystyke grup docelowych oraz informacje dotyczace wiaczenia ich przedstawicieli w

przygotowanie i realizacje projektu nalezy przedstawi¢ w polu 3.2 wniosku.

5.3. Wymagania czasowe

5.3.1 We wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca okresla date rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu, majac na uwadze to, iz okres ten jest zaréwno rzeczowym,

jak i finansowym okresem realizacji projektu.

5.3.2 Zgodnie z kryterium dostepu okreslonym w Planie dziafania na rok 2011 minimalny okres
realizacji projektu innowacyjnego testujgcego wynosi 24 miesigce, a maksymalny

— 36 miesiecy. Niniejsze kryterium bedzie weryfikowane na etapie oceny formalnej wniosku?®.

5.3.3 Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uwzglednié

czas niezbedny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej, ewentualne negocjacje

% 7zalecenia dotyczace czasu trwania poszczegélnych etapéw realizacji projektu innowacyjnego zostaty zamieszczone w podrozdziale 3.2,
natomiast komponentu ponadnarodowego w podrozdziale 5.8.
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oraz czas niezbedny na przygotowanie przez Wnioskodawce dokumentow wymaganych

do zawarcia umowy.

5.3.4 Planujac realizacje projektu innowacyjnego, nalezy réwniez pamietaC o tym, by
w harmonogramie realizacji projektu uwzgledni¢ odpowiedni czas potrzebny na realizacje
wszystkich dziatan w ramach etapu przygotowania i wdrozenia®’. Projektodawca powinien
réwniez uwzgledni¢ prawdopodobienstwo zagrozehn mogacych wptyna¢ na wydtuzenie
planowanego czasu realizacji projektu, takich jak np. niepozgdane i nieoczekiwane efekty
wynikajace z przeprowadzonych badan i analiz, trudnosci zwigzane z utworzeniem
i funkcjonowaniem partnerstwa krajowego i/lub ponadnarodowego. Majgc na uwadze
powyzsze, Projektodawca jest zobowigzany do zaplanowania adekwatnej do projektu

i skutecznej strategii monitorowania oraz strategii zarzadzania ryzykiem.

5.3.5 Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w polu 1.8 wniosku
o dofinansowanie projektu powinny pokrywa¢ sie z analogicznymi informacjami zawartymi

w harmonogramie realizacji projektu.

5.4. Wymagania finansowe

5.4.1 Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 minimalna wartos¢ projektu w ramach
konkursu POKL/VI/P1/4/11 wynosi 200 000,00 zt.

5.4.2 Ewentualny wkfad wilasny, o ktéorym mowa w pkt 3.3.2 niniejszej dokumentacji

konkursowej, wskazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu.

5.4.3 Okres kwalifikowalnosci kazdego pojedynczego projektu realizowanego w ramach

PO KL (réwnoznaczny z okresem jego realizacji) okresla umowa o dofinansowanie projektu.

5.4.4 Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie
z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
okreslonymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r.
(wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.). Co do zasady, wszystkie wydatki
w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile tacznie spetniajg nastepujace warunki:

- sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majq bezposredni zwigzek z celami projektu;

2" patrz podrozdziat 3.2 niniejszej dokumentacji.
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- sg racjonalne i efektywne, tj. nie sq zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych
oraz spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

- zostaty faktycznie poniesione;

- dotycza towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcéw

poniesionych zgodnie z sekcjg 3.1.1 pkt 4 Wytycznych, o ile ten warunek ma zastosowanie;

dotyczg towaréw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny, zgodnie

N

sekcjg 3.1.3 Wytycznych, o ile ten warunek ma zastosowanie;

odnosza sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkéw i sg poniesione w tym okresie,

z zastrzezeniem podrozdziatu 3.2 pkt 6 i 8 ww. Wytycznych;

sg udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdziatu 4.2 i pkt 6 podrozdziatu 4.4 pkt 3a
ww. Wytycznych;
- s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu, o ktérych mowa w podrozdziale 3.4 ww. Wytycznych;
- sq zgodne ze szczeg6towymi zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych, tj.:
a) nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach
PO KL w podrozdziale 4.1 ww. Wytycznych;
b) zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych;
- sg zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegétowym Opisem Priorytetéw
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspodlnotowego, w szczegolnosci
z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.).

UWAGA:

Na etapie przygotowywania projektu zaleca sie, aby Wnioskodawcy zwrécili szczegdlng
uwage na zgodnos$¢ projektu z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych.
Informacje zawarte we wniosku sg niezbedne do stwierdzenia zgodnosci projektu
z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwiern publicznych
(Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.). Odpowiednie informacje w tym zakresie
powinny zosta¢ zamieszczone we wniosku o dofinansowanie projektu.

Beneficjenci, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania ww. ustawy, sg zobligowani
do ponoszenia wydatkébw w ramach projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia

22 listopada 2010 r. (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

5.4.5 Beneficjent moze powierzac realizacje zadan merytorycznych lub istotnej ich czesci
w ramach projektu wykonawcom zewnetrznym. Ww. wydatki moga stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, Ze Projektodawca wskaze we wniosku o dofinansowanie

projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom (wykonawcom). Wnioskodawca
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jest réwniez zobowigzany do opisania przyczyn zlecenia czesci projektu do realizacji przez

podwykonawcéw.

5.4.6 Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw, ktdére powstang
w zwigzku z realizacjg projektu PO KL. Przychdéd uzyskany w ramach projektu podlega
zwrotowi w catosci lub proporcjonalnie do tego, w jakim stopniu do jego osiggniecia

przyczynit sie projekt realizowany w ramach PO KL.

5.4.7 Zgodnie z art. 11 ust. 2 Rozporzgadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajagcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999, za niekwalifikowalne z Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach PO KL uznaje sie ponizsze kategorie wydatkow:

a) podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zostaC odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe, tj. Ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

b) zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

¢) zakup sprzetu, mebli oraz pojazdoéw, z wyjatkiem:

- wydatkéw w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w podrozdziale 4.13 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 28 grudnia 2009 r.;

- sprzetu, ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych, tj. 350 zF*%;

- odsetki od zadtuzenia.

Dodatkowo, zgodnie z Krajowymi Wytycznymi, niekwalifikowalne sg nastepujgce kategorie
wydatkow:

a) koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

b) wydatek poniesiony na zakup Srodkéw trwatych, ktére byty wspoétfinansowane ze srodkéw
krajowych lub wspélnotowych w przeciqgu 7 lat poprzedzajacych date zakupu sSrodka
przez Beneficjenta;

c) koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

d) wydatki zwigzane z umowag leasingu, a w szczegdélnosci: podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogoélne, optaty ubezpieczeniowe;

e) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

f) koszty kredytu.

8 7godnie z art. 22 d ust. 1 Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307,
z p6zn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654,
z p6zn. zm.). Wraz ze zmianag ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie
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UWAGA:

Zgodnie z zasadami przyjetymi przez Instytucje Zarzadzajacq, niekwalifikowane sq:

a) wydatki poniesione ze Srodkéw publicznych w ramach wkfadu wlasnego przekraczajace
na zakonczenie projektu 15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych
sfinansowanych ze Srodkéw publicznych;

b) inne wydatki, o ile stanowig tak Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r. (wersja

obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

5.4.8 W ramach PO KL Beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na koszty

bezposrednie i koszty posrednie.

Koszty bezposrednie — koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan realizowanych
przez Beneficjenta w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami.
Zasadniczo w przypadku wiekszosci projektéw, Beneficjent jako zadanie bedzie wykazywad
»zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkow, ktére uwzglednia zadanie ,,zarzadzenie
projektem”, jest nastepujacy:
= wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu Ilub innej osoby majacej
za zadanie koordynowanie lub zarzadzanie projektem lub innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczenie, o ile

jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu;

= wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;
» koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu®®;

= zakup®® lub amortyzacja sprzetu lub wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zakup

mebli** niezbednych do zarzadzania projektem,

= dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjq projektu (np. zakup

materiatéw promocyjnych i informacyijnych, zakup ogtoszer prasowych)®;

* inne — o ile sq bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzgdzaniem projektem.

UWAGA:

Whnioskodawca musi jednoczesnie wzig¢ pod uwage fakt, ze fgczna wartos¢ kosztéw
zarzadzania projektem (bez uwzglednienia kosztéw zabezpieczenia projektu) nie moze

przekroczy¢:

2 Wartosé kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu nie wlicza sie do limitéw procentowych kosztéw zarzadzania.
% Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu objete sa limitem cross-financingu.

® Wydatki zwiazane z zakupem mebli objete sa limitem cross-financingu.

*2 0 ile nie s celem projektu i tym samym nie stanowia zadania merytorycznego.
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- 30% wartoéci projektu w przypadku projektéw o warto$ci®® nieprzekraczajacej 500 tys. zt,
z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wytacznie na wniosek Beneficjenta
w przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu;

- 25% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. zt

i do 1 min zt wiacznie;

- 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt i do 2 min zt
wiacznie - 15% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt
i do 5 min zt wiacznie. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity
mogq ulec zwiekszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego Partnera, jednak nie wiecej niz
tacznie o 10 punktéw procentowych w ramach projektu®*. Szczegétowe informacje zostaty
zamieszczone w Zasadach finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong erratg

(wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

Oproécz zadania ,,zarzadzanie projektem”, w budzecie projektu s wykazywane pozostate

zadania merytoryczne, np.
> realizacja szkolen;
staze;
przygotowanie publikacji;
ewaluacja;

rekrutacja®®;

vV V VYV V V

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowig one odrebne

zadania merytoryczne w ramach projektu.

UWAGA:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielonej Goérze, dokonujac oceny kosztéw zarzadzania, bedzie
weryfikowat:

- zasadnosc i racjonalnos¢ wydatkéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu zarzadzajacego
projektem®, w tym liczby i charakteru zadan przez ten personel wykonywanych

oraz

- adekwatno$¢ i niezbednos$¢ dla osiggniecia celéw projektu wydatkéw na dziatania
informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

% Jako wartos¢ projektu nalezy rozumieé tacznie wartosé dofinansowania i wkiad wiasny.

* Przy ustalaniu wysokosci zwigkszenia limitu podmiot bedacy strona umowy powinien uwzglednié zakres zadan przewidzianych do realizacji
przez Partnera.

* Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze by¢ wykazywana jako czesé tego zadania
merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania.

% Przy zatrudnianiu personelu do projektu nalezy pamicta¢ o podstawowych warunkach wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL z dnia 22 listopada 2010 r. (wersja obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2011 r.).
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Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej GoOrze na etapie realizacji projektu,
w szczegodlnosci podczas weryfikacji wniosku o pfatnos¢ lub kontroli na miejscu, moze
odmoéwi¢ kwalifikowania catosci lub czesci wydatkdéw, jesli nie spetniajg one warunkow
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia

22 listopada 2010 r. (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

Koszty pos$rednie - to koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta:
a) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylacznie do projektu,
np. kierownik jednostki);

b) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

c) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia os6b ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru
rachunkowemu);

d) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzane z obstugq administracyjng projektu;

e) optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowq i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

f) amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a-c;
g) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych,
internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

h) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu;

i) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu;

j) koszty ubezpieczen majgtkowych;

k) koszty ochrony;

I) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugq administracyjng projektu,
w tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje

tych pomieszczen.

UWAGA:
W ramach kosztéw posrednich nie sgq wskazywane wydatki dotyczace realizacji komponentu

ponadnarodowego.

UWAGA: W Planie dziafania na rok 2011 wprowadzono kryterium dostepu w brzmieniu:
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»Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie
wojewodztwa lubuskiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu”.

Weryfikacja niniejszego kryterium zostanie przeprowadzona na etapie oceny formalnej.

5.4.9 Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:

a) ryczaltem (z wylaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych), ktérego
wysokos¢ w ramach danego projektu wynosi:

- 9 % kosztéw bezposrednich (z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu) —
w przypadku projektéw o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zi;

- 8 % kosztéw bezposrednich (z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu) —
w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. zf do 1 min zt wiacznie;

- 7 % kosztéw bezposrednich (z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu) —
w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min zt wiacznie;

- 5 9% kosztéw bezposrednich (z uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu) —

w przypadku projektoéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min wigcznie.

UWAGA:

Szczegotowe informacje dotyczace kosztow posrednich rozliczanych ryczattem zostaty
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia
22 listopada 2010 r. (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.) oraz Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong

erratg (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2011 r.).

b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczaitowej, z petnym

udokumentowaniem wydatkéw)

UWAGA:

Szczegdtowe informacje dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw zostaly okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 22 listopada 2010 r. (wersja obowigzujgca
od dnia 1 stycznia 2011 r.) oraz Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong erratg (wersja obowigzujgca od dnia

1 stycznia 2011 r.).
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5.4.10 Przy | ustalaniu budzetu projektu innowacyjnego z komponentem

ponadnarodowym nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad zawartych w Wytycznych

w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej w ramach
POKL z dnia 1 kwietnia 2009 roku:

- koszty wspotpracy ponadnarodowej co do zasady powinny by¢ ponoszone przez Partneréw
ponadnarodowych proporcjonalnie do korzysci, jakie przynosi im wspétpraca

ponadnarodowa,

- w przypadku wspdlnej realizacji przedsiewzie¢, gdzie korzysci odnosi kazda ze stron,
zaleca sie stosowanie zasady wzajemnosci, tj. kazdy z Partneréw ponosi swoje koszty

w projekcie,

- w przypadku gdy nie jest mozliwe zastosowanie zasady wzajemnosci, Partnerzy
uzgadniajg zasady podziatu kosztow polegajace na réwnym podziale ogélnych kosztéow
zadania lub na podziale kosztéw wspdélnego zadania proporcjonalnie do srodkéw bedacych
w ich dyspozycji albo proporcjonalnie do korzysci wynikajacych z realizacji zadania przez

poszczegoblnych Partneréw,

- mozliwe jest takze wykorzystanie obu zasad finansowania (do czesci zadan

— zasady wzajemnosci, do pozostatych — zasady podziatu kosztéw).

Niezaleznie od rozwigzan przyjetych w zakresie finansowania wspoéfpracy ponadnarodowej,
umowa o wspoétpracy ponadnarodowej®’ musi jasno wskazywaé koszty ponoszone

przez poszczegolnych Partnerdw.

UWAGA:

W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od zaktadanych celéw i rezultatéw projektu,
w szczegolnosci w projektach adaptujgcych rozwigzania zagraniczne na potrzeby Polski,
dopuszczalna jest sytuacja finansowania czesci lub catosci zadan realizowanych
przez Partnera zagranicznego z budzetu Projektodawcy. Szczegétowe uzasadnienie takiego
rozwigzania nalezy przedstawi¢ we wniosku, wykazujac przede wszystkim, iz realizacja
tych zadan przez Partnera zagranicznego jest absolutnie niezbedna z punktu widzenia

powodzenia projektu i realizacji celéw PO KL, a korzysci z realizacji tych zadan

%" Szczegotowe informacje dotyczace umowy o wspétpracy ponadnarodowej zostaty zamieszczone w podrozdziale 6.5 niniejszej dokumentacji.

37




przez Partnera zagranicznego odniesie wytacznie polski Partner.

Srodki na finansowanie kosztow realizowanych zadan przez Partnera ponadnarodowego
w projekcie mogg by¢ przekazywane przez Beneficjenta do Partnera wytgcznie jako
refundacja poniesionych wydatkéw. Rozliczenia pomiedzy Partnerem ponadnarodowym
a Beneficjentemm (Liderem), odbywajg sie na podstawie zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki sporzgdzanego przez Partnera. Beneficjent (Lider)
sktadajac wniosek o ptatnos¢ do IP2 przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem poniesione przez siebie wydatki.
Sposb6b przedstawienia wydatkow w tabeli Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem, ktére Beneficjent (Lider) bedzie refundowat
Partnerowi/Partnerom powinna regulowa¢ umowa wspéltpracy o0  wspétpracy
ponadnarodowej.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 roku
(wersja obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2011 r.). Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosSci
podatku VAT,

We wniosku o dofinansowanie POKL nalezy uwzgledni¢ wszystkie zadania zaplanowane
do realizacji we wspoétpracy ponadnarodowej, réwniez te ktére Partnerzy ponadnarodowi
bedgq finansowali z wilasnych S$rodkéw finansowych (opis w punkcie 3.3 wniosku
o dofinansowanie). Jesli dane =zadanie jest w catosci finansowane przez Partnera
ponadnarodowego w budzecie wniosku PO KL nalezy wskazac ,0”. Jesli Partner bedzie
finansowat zadanie w czesci (cze$¢ zadania bedzie wspoéffinansowana przez Projektodawce
PO KL), w budzecie wniosku PO KL zostanie ujeta jedynie kwota wspoffinansowania zadania
przez strone polska. Informacje o tym, ze dane zadanie jest finansowane/wspdétfinansowane
przez partnera mozna zawrze¢ w opisie zadania w kolumnie ,nazwa zadania”. Dodatkowo
w polu ,Uzasadnienie kosztéw” pod Szczegétowym budzetem projektu, mozliwe jest
przedstawienie dodatkowych informacji na temat sposobu finansowania zadan oraz sposéb

podziatu kosztéw pomiedzy partnerami.

Nalezy unikac wspodlnej realizacji zadan przez Partneréw ponadnarodowych, ktére wymagajg
zastosowania prawa zamoéwien publicznych Ilub objete s zasadami w zakresie
przestrzegania zasady konkurencyjnosci. W przypadku koniecznosci zastosowania zapiséw
wynikajgcych z powyzszych uregulowan, zadanie zwigzane z realizacjg zamowienia powinno
leze¢ wytacznie po stronie jednego Partnera.

Szczego6towe informacje dotyczace zarzadzania finansami  projektu  wspotpracy

ponadnarodowej znajdujg sie w podrozdziale 1.4.5.1 Zasad finansowania PO KL z dnia

21 grudnia 2010 r. (obowigzujace od dnia 1 stycznia 2011 roku).

*® Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Partner ponadnarodowy jest zobowigzany do przediozenia oswiadczenia

o kwalifikowalnosci VAT (patrz podrozdziat 6.5 niniejszej dokumentacji)
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5.4.11 Cross-financing to mechanizm tzw. elastycznego finansowania polegajacy
na zaangazowaniu srodkéw z jednego funduszu (np. Europejskiego Funduszu Spotecznego)
w realizacje dziatan, ktérych zakres merytoryczny zwyczajowo podlega pod obszar
interwencji drugiego funduszu (np. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego).

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan
w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem
merytorycznym projektu. Cross-financing powinien by¢ ponadto powigzany wprost
z gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu. Warto$¢ wydatkéw
w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw

kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

5.4.12 Szczegétowe informacje na temat kwalifikowalnosci wydatkéw okreslajgq Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2011) oraz System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013,
w ramach zmienionej czesci Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki
z dnia 21 grudnia 2010 r. z naniesiong erratg (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia
2011 r.).

5.4.13 Srodki na realizacje projektu sg wyptacane Beneficjentowi w formie zaliczki
po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Zabezpieczenie prawidtowej
realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu oraz okres jego ostatecznego
rozliczenia. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych,
fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa
Krajowego na podstawie art. 206 ust. 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

5.4.14 W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie
nie przekracza 10 min zt, zabezpieczenie jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg. Od Beneficjentow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢
gospodarczg, wspoélnikami spotek cywilnych, wspdlnikami lub wtascicielami spétki jawnej,
komplementariuszami w spétkach komandytowych i komandytowo-akcyjnych wymagane
jest zlozenie w obecnosci pracownika Instytucji Organizujacej Konkurs o$wiadczenia
wspotmatzonkéw potwierdzajagcego zgode na zaciggniecie zobowigzania lub aktu
notarialnego o rozdzielnosci majatkowej, a w przypadku oséb niebedacych w zwigzku

matzenskim oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.
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Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa stanowi zatacznik do niniejszej

Dokumentacji konkursowej.

5.4.15 W przypadku gdy Beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka umoéw
o dofinansowanie projektéw (w ramach POKL), ktére sg realizowane réwnolegle w czasie®®,
dla ktérych taczna wartos¢ dofinansowania:

» nie przekracza 10 min zt — zabezpieczeniem prawidtowej realizacji kazdej z tych
umow jest ztozony przez Beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel
in blanco wraz z deklaracjg wekslowaq;

» przekracza 10 min zt — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min zt, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane
jest w jednej lub kilku z nastepujgcych form:

e pienigdz;

e poreczenie bankowe lub poreczenie spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

e gwarancja bankowa;

e gwarancja ubezpieczeniowa;

e poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2
Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

e weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej;

e zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

e zastaw rejestrowy na zasadach okresSlonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow;

e przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

UWAGA

W przypadku projektow innowacyjnych testujacych realizowanych w ramach Priorytetu
VI Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zostaly przediozone na konkurs
nr POKL/VI/P1/4/11, kwota zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu powinna stanowic
co najmniej réwnowartos¢ najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z Zafgcznika nr 4:

Harmonogram pfatnosci do umowy o dofinansowanie.

*projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji nakiada si¢ na siebie.
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5.5. Pomoc publiczna

5.5.1 W ramach projektéw ztozonych w odpowiedzi na konkurs POKL/VI/P1/4/11
co do zasady nie ma mozliwosci realizacji projektéw zaktadajacych wystepowanie pomocy
publicznej. W przypadku jej wystgpienia Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598) oraz Zasad udzielania pomocy

publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.

5.6. Wymagane produkty i wartosé¢ dodana

5.6.1 Opis wskaznikéw mierzacych osiggniecie celéw projektu oraz opis produktéow musi
wskazywaé zwigzek z odpowiednimi celami (gtéwnym i szczegétowymi) projektu

oraz z zaplanowanymi przez Projektodawce zadaniami.

UWAGA:

Zgodnie ze wskazowkami dla Wnioskodawcéw projektow innowacyjnych testujgcych
zawartymi w Instrukcji wypemiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego, opis
wskaznikéw pomiaru celéw (gtéwnego i szczegdtowych) nalezy przedstawi¢ w polu 3.1.2 i
3.1.3. Natomiast opis produktéw nalezy przedstawi¢ w polu 3.3 wniosku o dofinansowanie

projektu.

5.6.2 Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego
powinien wykaza¢ niezbednos¢ zaplanowanego do wypracowania produktu finalnego
(rozwigzania/instrumentu/metody) dla osiggniecia celu projektu, wynikajacego z realizacji
Tematu. Produkt finalny jest produktem kluczowym, na ktérego wypracowaniu projekt
innowacyjny testujacy powinien sie koncentrowaé. Przez produkt finalny w projektach
innowacyjnych rozumie¢ nalezy nowe rozwigzanie probleméw, nowe podejscie
do rozwigzywania probleméw, nowe metody postepowania, nowe tresci i formy

dziatania/nauczania.

5.6.3 Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawic
we wniosku o dofinansowanie szczegoétowy opis produktu finalnego. Na opis produktu
finalnego moze sktadaé¢ sie m.in.: informacja o tym, jak bedzie wygladac¢ produkt finalny,
czyli opracowywane w ramach projektu innowacyjne narzedzie/instrument/metoda /model,

z jakich elementéw (produktéw posrednich) bedzie sie sktadac (czyli co konkretnie na dang
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metode/narzedzie/model bedzie sie sktadal), w jakiej postaci produkt finalny i produkty
posrednie zostang dostarczone uzytkownikom (jakg ostatecznie przybiorg forme
materialng), w jaki sposéb/jaka drogq zostang przekazane uzytkownikom, jakie warunki
wstepne muszg by¢ spetnione, zeby produkt finalny i ewentualnie produkty posrednie
mogt/moglty by¢ wdrozony/wdrozone, czy wdrozenie bedzie wymagato podjecia
dodatkowych dziatann (np. odpowiedniego przeszkolenia personelu - w takim przypadku
jednym z produktéw projektu powinien by¢ program szkolen umozliwiajacych wdrozenie

produktu finalnego).

5.6.4 Produkty oraz wskazniki stuzace ich pomiarowi powinny by¢ zgodne z regutqg SMART,
czyli:
- konkretne — szczego6towo opisane i powigzane z konkretnymi problemami oraz prosto

skonstruowane;
- mierzalne — mozliwe do pomiaru przy uzyciu odpowiednich do tego narzedzi;

- dostepne — informacje potrzebne do pomiaru wskaznika sg lub beda dostepne podczas

realizacji projektu po akceptowalnym koszcie;
- realistyczne — mozliwe do wykonania lub urzeczywistnienia przy dostepnych zasobach;

- okresSlone w czasie — powinien zostaC okreslony termin, w jakim zostanie osiggnieta
zalozona we wniosku aplikacyjnym warto$¢ wskaznika, jak réwniez czestotliwosc

jego pomiaru.

5.6.5 Nalezy pamietac¢ o tym, ze Projektodawcy s zobligowani do zastosowania kryterium
dostepu w brzmieniu: ,Wypracowany produkt odpowiada na problemy wystepujace
w wojewbdztwie lubuskim, bedzie testowany przez uzytkownikéw® i odbiorcow*
z wojewodztwa lubuskiego oraz jako produkt finalny po zakonczeniu realizacji projektu

bedzie mégt by¢ wykorzystany przez uzytkownikéw i odbiorcow z wojewodztwa lubuskiego™.

5.6.6 Projektodawca zobowigzany jest réwniez do opisania wartosci dodanej wynikajacej
z innowacji i wykazania przewagi proponowanego, Iinnowacyjnego rozwigzania

nad dotychczasowa, praktyka.

UWAGA:

W projektach realizowanych z udziatem Partneréw zagranicznych (projekt innowacyjny
testujacy z komponentem ponadnarodowym) wartos¢ dodana musi zosta¢ okresSlona
na poczatkowym etapie budowania partnerstwa. Jako wartos¢ dodang projektow wspotpracy

ponadnarodowej nalezy rozumie¢ konkretne cele i produkty mozliwe do osiggniecia

“% pojecie zdefiniowano w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.
41 pojecie zdefiniowano w podrozdziale 5.2 niniejszej dokumentacji.
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wytacznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktérych nie udatoby sie osiggnac, realizujac
projekt jedynie o zasiegu krajowym, bez udzialu partneréw zagranicznych. Zgodnie
z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja 6.4.2
z dnia 1 kwietnia 2011 r.), opis wartosci dodanej wspoéfpracy ponadnarodowej nalezy

przedstawi¢ w polu 3.1 oraz polu 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

5.6.7 Zgodnie z Instrukcjg wypemiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) dla projektu innowacyjnego testujgcego, opis
produktu finalnego i jego wartosci dodanej wynikajacej z innowacji nalezy przedstawic

w polu 3.2 i 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

5.7. Partnerstwo krajowe

5.7.1 W ramach niniejszego konkursu istnieje mozliwos¢ realizacji projektu w partnerstwie
krajowym na zasadach okre$lonych w obowigzujgcym od 20 grudnia 2008 r. art. 28a
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pbézn. zm.) i dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich

okreslonych przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

5.7.2 Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki moga byc:

- wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw spetniajgce definicje Beneficjenta
(niezaleznie od tego, czy sa lub czy tez nie sg wymienione w danym Dziataniu
lub Poddziataniu Szczegétowego Opisu Priorytetéw PO KL),

- jednostki niespetniajace  definicji Beneficjenta na  zasadach okreslonych

w ww. dokumencie.

Nalezy wyrézni¢ dwa catkowicie odrebne sposoby realizacji projektu z udziatem wiecej

niz jednego podmiotu:

= partnerstwo - co oznacza wspolng realizacje projektu przez Beneficjenta
i podmioty z sektora lub spoza sektora finanséw publicznych okreslong badz
na podstawie ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. poz. 142, poz. 1591 j.t. z pbézn. zm.), z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. z p6zn. zm.),
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 .

Nr 142, poz. 1590 j.t. z p6Zzn. zm.) badz na podstawie Ustawy z dnia 6 grudnia
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2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz na podstawie umoéw

i porozumien o charakterze cywilnoprawnym;

» przekazanie realizacji zadan w projekcie lub zakup ustug w ramach projektu
- co oznacza mozliwosc¢ zlecenia czesci zadan podmiotom z sektora lub spoza sektora
finanséw publicznych na podstawie Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.),
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz Ustawy z dnia z dnia 19 grudnia 2008 r. o
partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2009 r. Nr 19 , poz. 100). W tych
przypadkach przepisy dopuszczajg mozliwos¢ realizacji zlecenia zadania w projekcie,
pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktore zadania i dlaczego
Projektodawca zamierza powierzy¢ wykonawcom oraz w jaki sposéb i wedtug jakich

kryteriow bedzie ich wytaniat.

5.7.3 Partnerstwo w rozumieniu Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oznacza nieinstytucjonalne porozumienie autonomicznych podmiotéw

realizujgcych wspdlnie konkretny projekt.

5.7.4 Realizacja projektéw partnerskich w ramach PO KL wymaga spetnienia #acznie
nastepujgcych warunkéw:

- posiadania Lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczesnie Beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa Partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez
wspoélne przygotowanie wniosku o0 dofinansowanie realizacji projektu oraz wspdlne
zarzadzanie projektem, przy czym Partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan
w projekcie;

- adekwatnosci udziatu Partneréw, co oznacza odpowiedni udziat Partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia Partneréw, okreslajacego podziat zadan

i obowigzkdéw miedzy Partnerami.

5.7.5 Informacja o planowanym partnerstwie oraz Partnerach powinna znalez¢ sie

we wniosku o dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci dotyczy to:

e punktu 2.8 Partnerzy, w ktéorym wymienia sie dane dotyczace wszystkich
Partneréw (nazwe, status prawny i adres siedziby);
e punktu 3.3 Zadania, w ktéorym nalezy wskazac¢ i opisa¢ zadania, za ktorych

realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo Partner/Partnerzy.
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Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku
o dofinansowanie Projektodawca (Lider partnerstwa) wskazuje zadania w podziale
na ich czesci, ktére powinny by¢ przypisane do Partnera/poszczegéinych Partnerow.
W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze by¢ realizowane przez wiecej niz
jednego Partnera (w tym Beneficjenta). Jednak w takim przypadku nalezy wyraznie
wyodrebni¢ podzadania przypisane poszczegélnym Partnerom. Do zadan opisanych
w pkt 3.3 wniosku Projektodawca powinien odnies$¢ sie w punkcie 3.7 wniosku Opis
sposobu zarzadzania projektem, opisujac role Partneréw, w tym podziat obowigzkoéw,
uprawnien i odpowiedzialnosci Lidera i Partneréw w realizacji projektu;

punktu 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zafozen projektu — pole 3.4 wniosku pozwala
Projektodawcy na zaplanowanie w sposob uporzgdkowany zarzadzania ryzykiem
w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko (w przypadku
realizacji projektébw w partnerstwie krajowym i ponadnarodowym projektodawca
w ww. dziatania nalezy wiaczy¢ Partnera/Partnerow projektu);

punktu 3.6 Potencjaf i doSwiadczenie Projektodawcy, w ktérym nalezy opisac,
jakie jest doswiadczenie Projektodawcy i Partneréw przy realizacji projektéow
0 podobnej tematyce/podobnym zakresie (w tym punkcie przedstawiane sg réwniez
informacje potwierdzajace potencjat finansowy Projektodawcy i Partnerow
do realizacji projektu);

punktu 3.7 Opis sposobu zarzgdzania projektem, w ktorym wskazuje sie
strukture zarzadzania projektem, ze szczegdélnym uwzglednieniem roli Partnerow;
w tej czesci musi by¢ jasno sformutowana zasada i sposéb wspoélnego zarzgdzania
projektem przez Lidera i jego Partnerow, poprzez Grupe Sterujaca;

czesci V. Oswiadczenie wniosku, w ktorej dodatkowo zamieszczone
jest oswiadczenie Partneréw o zapoznaniu sie z informacjami zawartymi we wniosku
oraz zobowigzanie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi

we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA:

W Planie dziafania na rok 2011 wprowadzono kryterium strategiczne w brzmieniu:

~Projekt jest realizowany w partnerstwie trojsektorowym (obejmujacym podmioty

z sektoréw publicznego, prywatnego i organizacji pozarzgdowych)”.

Weryfikacja niniejszego kryterium zostanie przeprowadzona na etapie oceny merytorycznej.

5.7.6 Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu*?

dokumentem wymaganym przez Instytucje Organizujgca Konkurs jest umowa partnerska

(porozumienie), szczegétowo okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwiaszcza wskazujgca

“2 podpisanie umowy partnerskiej lub porozumienia musi nastapi¢ przed dniem zawarcia umowy lub podpisania decyzji o dofinansowanie
projektu. Nie jest wymagane, aby umowa partnerska byta zawierana przed terminem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
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wiodgcq role jednego podmiotu (Beneficjenta/Lidera) reprezentujgcego partnerstwo, ktory
ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego rozliczenie. Umowa
taka powinna zawiera¢ co najmniej:
= cel partnerstwa;
= odpowiedzialnos¢ Lidera/Beneficjenta projektu oraz Partneréw wobec os6b trzecich
za zobowigzania partnerstwa;
= zadania i obowigzki Partneréw w zwigzku z realizacjg projektu, wynikajace z zawartej
przez Beneficjenta z wiasciwg instytucjg umowy o dofinansowanie projektu;
= plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikbw partnerstwa
oraz zasady zarzadzania finansowego, w tym przeptywoéw finansowych i rozliczania
srodkéw (w szczegodlnosci sposobu przekazywania przez Beneficjenta Srodkéw
finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadan w ramach projektu
ponoszonych przez Partneréw).
= zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;
= zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspoélnego zarzadzania);
= petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania Partneréw przez Beneficjenta;

= spos6b wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Minimalny zakres umowy partnerskiej (stanowiacy zatacznik do niniejszej Dokumentacji
konkursowej) moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
projektu, pod warunkiem iz nie beda one pozostawaé w sprzecznosci wzgledem postanowien

zawartych w minimalnym zakresie.

UWAGA:

W przypadku projektow, ktére majg byc¢ realizowane w partnerstwie krajowym, w czesci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie oswiadczenia przez wszystkich

Partneréw projektu.

5.7.7 W ramach partnerstw zalecane jest réwniez wprowadzenie procedur, jakie powinny
funkcjonowa¢ w ramach partnerstwa (m.in. odno$nie zarzadzania ryzykiem, konfliktem,
identyfikacjg problemu) oraz sposobdéw rozwigzywania kwestii dotyczacych podejmowania
decyzji i sprawowania roli Lidera w partnerstwie. Procedury takie moga stanowiC czesc

umowy partnerskiej (porozumienia).

5.7.8 Szczego6towe informacje dotyczace powotywania partnerstw, w tym zasad
powotywania partnerstw (jednostek sektora finanséw publicznych, jednostek sektora

finanséw publicznych z jednostkami spoza sektora finanséw publicznych, z udziatem
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podmiotéw niespetniajacych ustawowej definicji Beneficjenta), zmian w partnerstwie
czy kwestii finansowych znajdujg sie w publikacji Zakres realizacji projektéw partnerskich
okredlony przez Instytucje Zarzgdzajgcq PO KL z dnia 1 stycznia 2011 roku (dostepna

na stronie www.wup.zgora.pl).

5.8. Wspotpraca ponadnarodowa

5.8.1 Projekty innowacyjne przedtozone na konkurs POKL/VI/P1/4/11 moga by¢
realizowane w partnerstwie ponadnarodowym (tzn. moga by€ projektami
innowacyjnymi testujacymi z komponentem ponadnarodowym) w rozumieniu
Wytycznych w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL (wersja z dnia 1 kwietnia 2009 r.). Oznacza to, iz mogq uwzgledniac
osiggniecie zatozonych celéw oraz wypracowanie rozwigzan z udziatem Partnera/Partneréw
ponadnarodowego/ych. Zaleca sie, aby minimalny okres trwania komponentu

ponadnarodowego wynosit 6 miesiecy, a maksymalny 24 miesigce.

UWAGA:

Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 za spefnienie kryterium strategicznego
w  brzmieniu:,Realizacja projektu z  wykorzystaniem wiedzy i doswiadczen
partnera/partneréw zagranicznego/zagranicznych w celu adaptacji rozwigzania/rozwigzan
wypracowanego/ych w innym/innych kraju/krajach i/lub wypracowania nowych rozwigzan,
przy czym komponent ponadnarodowy zaplanowany jest do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie i stanowi maksymalnie 30% wartosci projektu
ogoétem” przewidziano premie w wysokosci 10 punktéw, ktéra jest przyznawana w trakcie

oceny merytorycznej*:.

UWAGA:

W przypadku projektow z komponentem ponadnarodowym co najmniej jeden cel
szczeg6towy powinien wskazywa¢ na mozliwoS¢ jego osiggniecia wytacznie w wyniku

nawigzanej wspotpracy ponadnarodowej.

3 szczeg6towe informacje zamieszczono w podrozdziale 6.2 niniejszej dokumentacji.
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5.8.2 Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraZania
projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 roku
elementami  odrézniajacymi  projekty wspoétpracy ponadnarodowej od  projektow
»standardowych” (czyli niebedacych projektami wspoéipracy ponadnarodowej) w ramach
PO KL sa:

- partner ponadnarodowy;

- wartos¢ dodana;

- modele wspotpracy ponadnarodowej;

- formy dziatania.

5.8.3 Pod pojeciem partnerstwa ponadnarodowego nalezy rozumie¢ wspoélng realizacje
dziatan przez Beneficienta z co najmniej jednym podmiotem (jednym Partnerem
zagranicznym) pochodzacym z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bez wzgledu na to,
czy realizuje on projekt wspoffinansowany z EFS «czy nie) Ilub z kraju
niebedacego cztonkiem Unii Europejskiej. Partnerstwo ponadnarodowe tworzg co najmniej
dwa podmioty z dwdch krajow, w tym jeden z Polski (Projektodawca oraz co najmniej jeden
Partner ponadnarodowy). Partnerstwo ponadnarodowe umozliwia Partnerom wzajemne
korzystanie z doswiadczen i wiedzy, adaptowanie nowych rozwigzan wypracowanych
i wdrozonych w innych krajach, pozwala takze na nawigzanie kontaktéw
w innych krajach, stwarza mozliwosci dalszej wspétpracy i utatwia dostep do informacji
na temat miedzynarodowych osiggnie¢ w obszarze zainteresowan. Partnerstwo
ponadnarodowe pozwala maksymalizowac cele projektu poprzez wypracowanie konkretnego
celu i produktu, ktérych stworzenie bytoby utrudnione bez wspétpracy z Partnerami
ponadnarodowymi. Zaleca sie, aby partnerstwo ponadnarodowe obejmowato maksymalnie

3 podmioty z krajow innych niz Polska.

5.8.4 Partnerow do wspotpracy ponadnarodowej mozna poszukiwaé, korzystajac
z nastepujacych baz dostepnych w Internecie:

— http://www.transnational-toolkit.eu/ - jest to narzedzie przygotowane przez Komisje
Europejska pozwalajgce zaréwno na dokonanie wpisu do bazy, jak i wyszukiwanie
potencjalnych Partnerdw;

— http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Pa

rtners oraz

— http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm bedacej takze bazg

produktéw i rezultatow programu Leonardo da Vinci.
oraz poprzez kontakt z Krajowg Instytucjg Wspomagajaca: www.Kiw-pokl.org.pl

Whnioskodawca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Ustawy Prawo zamowieri publicznych,
wyltania Partneréw spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4

Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Niniejszy wymaog nie stoi w sprzecznosci
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z mozliwoscia poszukiwania Partneréw zagranicznych z wykorzystaniem baz internetowych,

0 ktérych mowa powyzej.

5.8.5 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, w przypadku projektu innowacyjnego
z komponentem ponadnarodowym Whnioskodawce i jego potencjalnego Partnera/Partneréw
zagranicznych musi wigzac List intencyjny, ktérego wzoér stanowi zatacznik do niniejszej
Dokumentacji konkursowej**. List intencyjny musi jednoznacznie wskazywac na zamiar

podpisania umowy o wspétpracy ponadnarodowej*.

5.8.6 Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraZania
projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej PO KL z dnia 1 kwietnia
2009 roku jako wartos¢ dodang nalezy rozumiec cele projektu oraz konkretne produkty
mozliwe do osiggniecia wylacznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktoérych

nie udatoby sie zrealizowaé, wdrazajac projekt jedynie o zasiegu krajowym?®®.

5.8.7 W ramach projektbw z komponentem ponadnarodowym  sugerowane
jest zastosowanie nastepujacych modeli wspoéipracy ponadnarodowej, przy czym mozliwe
jest korzystanie z kilku modeli réwnoczesnie, dostosowujac je do wymagan projektowych
lub wykorzystujac je naprzemiennie w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatan
oraz etapu ich realizacji:
- Model 1: Wymiana informacji i do$wiadczen — polega na wymianie pomiedzy
Partnerami informacji na temat swoich strategii, warunkow, w jakich funkcjonujg
i beda prowadzi¢ dziatania, podejscia do rozwigzywanych probleméw. Model

ma zastosowanie najczesciej we wstepnej fazie wspotpracy ponadnarodowej.

-~ Model 2: Réwnolegte wypracowywanie rozwigzan — w tym modelu Partnerzy
realizujg konkretny, wspolny cel, dziatajac niezaleznie od siebie, wymieniajg wiedze
i doswiadczenia w sposOb, bardziej niz w modelu pierwszym, usystematyzowany

i powigzany z realizowanym celem.

- Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwigzan do swojej instytucji
— model ten moze by¢ kontynuacjg lub wariantem modelu drugiego. Model ma
zastosowanie w sytuacji, gdy jeden Partner osiggnat juz w stopniu zaawansowanym
rozwigzanie wspolnego problemu i dzieli sie rezultatami swojej pracy z pozostatymi
Partnerami, ktérzy na podstawie wymiany doswiadczen ulepszajg wtasne produkty

i rezultaty.

- Model 4: Wspdlne tworzenie produktu lub systemu — podziat zadan zwigzanych

z osigganiem wspodlnego celu — ma zastosowanie dla Partnerstwa tworzonego w celu

44 szczeg6lowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
> Umowa wspétpracy ponadnarodowej jest podpisywana przez wszystkich Partneréw realizujacych projekt we wspétpracy ponadnarodowej
.Szczegotowe informacje znajduja si¢ w podrozdziale 6.5 niniejszej dokumentacji.
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rozwigzania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu z wykorzystaniem
nowych stron kazdego z Partneréw. Partnerstwo juz na wstepie wyraznie okresla
etapy rozwigzania problemu i dokonuje podziatu zadan odpowiednio do doswiadczen
i umiejetnosci Partnerow.

- Model 5: Wymiana kluczowych 0osb6b realizujacych projekt
lub uczestniczacych w projekcie — model dotyczy dziatan realizowanych
réwnolegle z dzialaniami przewidzianymi w pozostatych modelach. Dziatania
w ramach tego modelu musza wykracza¢ poza wizyty studyjne, musi by¢ Scisle
okreslony ich cel w kontekscie gtéwnego wspdlnego celu wspétpracy

ponadnarodowej.

UWAGA:

Przy wyborze modelu/modeli wspoétpracy ponadnarodowej nalezy pamieta¢ o tym, ze
w projektach innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym model wymiana informaciji
i doswiadczen powinien wystepowa¢ w potaczeniu z innymi modelami (tzn. takimi,

w ktérych zaktada sie bardziej intensywna wspofprace pomiedzy partnerami).

5.8.8 W ramach projektéw innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym sktadanych
w niniejszym konkursie mozliwa jest realizacja wszystkich form dziatan kwalifikowalnych
wymienionych w Zataczniku nr 8 do wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspoéfpracy

ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki:

1. Organizowanie konferencji, seminariéw, warsztatéw i spotkan — zalecane
wytacznie jako jedno z kilku dziatan planowanych w ramach komponentu
ponadnarodowego. Ta forma moze stanowi¢ uzupetnienie form dziatan wymienionych
w pkt 4i 6.

2. Prowadzenie badan i analiz — moze np. prowadzi¢ do adaptowania konkretnego
rozwigzania funkcjonujacego w kraju Partnera lub stanowi¢ samodzielny element

projektu z komponentem ponadnarodowym.

3. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw
(wymaga zorganizowania konferencji, seminariéw, warsztatéow, spotkan
stanowigcych okazje do upowszechniania wynikébw opracowanych raportow,
publikacji) — zalecane wytacznie jako jedno z kilku dziatan planowanych w ramach

komponentu ponadnarodowego.

4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — moze stanowic

samodzielny element projektu z komponentem ponadnarodowym.

46 Szczeg6towe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.6 niniejszej dokumentacji.
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5. Doradztwo, wymiana pracownikéw, staze, wizyty studyjne — moze byc
samodzielnym elementem w  projektach z  komponentem  wsp6étpracy
ponadnarodowej. Decydujac sie na te forme, powinno sie mie¢ na uwadze, iz sama
wizyta studyjna czy staz za granicg nie jest wystarczajgcym elementem wspoétpracy
ponadnarodowej. Znaczacq wartosciq dodang stazu w instytucji Partnera projektu
ponadnarodowego moze by¢ np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowego
lub nabycie umiejetnosci niezbednych do prowadzenia i upowszechniania nowych
metod szkoleniowych.

6. Wypracowywanie nowych rozwigzan (moze zaktada¢ doradztwo, wymiane

pracownikéw, staze, wizyty studyjne w krajach Partneréw) — moze stanowic

samodzielny element projektu z komponentem ponadnarodowym.

UWAGA:

Zgodnie z zapisami Planu dziafania na rok 2011 za spefnienie kryterium strategicznego
w  brzmieniu:,Realizacja projektu z wykorzystaniem wiedzy i doswiadczen
partnera/partneréw zagranicznego/zagranicznych w celu adaptacji rozwigzania/rozwigzan
wypracowanego/ych w innym/innych kraju/krajach i/lub wypracowania nowych rozwigzan,
przy czym komponent ponadnarodowy zaplanowany jest do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie i stanowi maksymalnie 30% wartosci projektu
ogoétem” przewidziano premie w wysokosci 10 punktéw, ktéra jest przyznawana w trakcie

oceny merytorycznej*’.

5.8.9 W ramach projekt innowacyjnego testujgcego z komponentem ponadnarodowym
przedtozonego na konkurs POKL/VI/PI/4/11 mozliwych jest kilka form wspotpracy
ponadnarodowej:
— wspoétpraca pomiedzy projektami realizowanymi w réznych krajach, takze przez
podmioty, ktérych projekty/dziatania nie sg wspétfinansowane przez EFS;
— wspoétpraca pomiedzy sieciami instytucji dziatajacymi w zblizonych obszarach,
np. projekty realizowane w partnerstwie, nawigzujace wspotprace ponadnarodowq
z instytucjami dziatajacymi w partnerstwie lub w sieci organizacji i instytucji
lub wspoétpraca nawigzana przez polskiego Projektodawce, niesktadajacego projektu
w partnerstwie krajowym, ale dziatajacego w sieci organizacji o wspoélnych interesach
z podmiotem zagranicznym dziatajacym w podobnej grupie organizacji w swoim

kraju pochodzenia;

47 Szczeg6towe informacje zamieszczono w podrozdziale 6.2 niniejszej dokumentacji.
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— wsp6étpraca pomiedzy instytucjami (twinning) dziatajgcymi w tym samym obszarze
i udzielajgcymi sobie wsparcia — do takiej wspotpracy uprawnione sg instytucje

sektora publicznego.

5.8.10 Szczegdtowe informacje na temat podstawowych wymagan dotyczacych projektow
ponadnarodowych, zasad ich wyboru oraz finansowania okreslaja Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdraZzania projektow
innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

5.9. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

5.9.1 Wniosek nalezy ztozy¢ w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach papierowych

(oryginat + poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem jego kopia — zgodnie ze sposobem
okreslonym w niniejszej Dokumentacji konkursowej - albo dwa oryginaty) oraz w wersji

elektronicznej zapisanej na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD). Przez wersje

elektroniczng rozumie sie plik . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) utworzony
za pomocg Generatora Wnioskow Aplikacyjnych (wersja 6.4 lub nowsza). W przypadku
realizacji projektu innowacyjnego testujgcego z komponentem ponadnarodowym na etapie
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przedtozy¢ List intencyjny
(2 egzemplarze papierowe stanowigce zatacznik do kazdego egzemplarza papierowego

sktadanego wniosku®®).

UWAGA:

W przypadku nieztozenia wniosku na no$niku informatycznym, uszkodzenia no$nika
danych, stwierdzenia uszkodzenia pliku na nim zapisanego, tj. braku mozliwosci
odczytania elektronicznej wersji wniosku w formacie plik . XML (ZIP_POKL - plik
XML po kompresji danych) lub braku tozsamosci sumy kontrolnej wersji papierowej
i elektronicznej, 10K zwré6ci sie do Beneficjenta o ponowne zlozenie wersji

elektronicznej o identycznej wzgledem wersji papierowej sumie kontrolnej.

5.9.2 O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca
suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Wniosek zapisany w aplikacji Generator
Whnioskoéw Aplikacyjnych (GWA) w formacie . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresiji
danych) nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word,

Internet Explorer itp.), gdyz moze to prowadzi¢ do niezgodnosci sumy kontrolnej.
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UWAGA:

Whniosek nalezy przygotowa¢ na formularzu za pomoca aplikacji Generator Wnioskéw
Aplikacyjnych (GWA) — w wersji 6.4 lub nowszej (wzér formularza stanowi zatacznik
do niniejszej dokumentacji konkursowej). Dostep do tej aplikacji mozna uzyskac
za posrednictwem stron internetowych http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl
oraz www.wup.zgora.pl. Dostepne sg dwie wersje GWA: on-line, czyli Generator Wnioskéw
Aplikacyjnych (GWA), dostepna z poziomu przegladarki www oraz wersja off-line,
czyli Generator Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E), ktora jest mozliwa
do zainstalowania na dysku lokalnego komputera. Przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu wypetionego w GWA-E (wersja off-line) Beneficjent jest
zobligowany do wczytania pliku . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) z danymi
do GWA dostepnego przez Internet (wersja on-line), w celu dokonania ostatecznej walidacji
danych i zapisu w formacie .XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) oraz PDF.
Whniosek opatrzony w nagtéwku nastepujacym sformutowaniem ,,Przed ztozeniem
whiosku wypetnionego w GWA-Edytor Beneficjent jest zobligowany do wczytania
pliku . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) z danymi do GWA dostepnego
przez Internet (www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF)” zostanie skierowany
do korekty/uzupetnienia na etapie oceny formalnej.

Ponadto przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie do 10K nalezy poréwnacé zgodnos¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu.

W tym celu nalezy:

- utworzy¢ plik PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku;

- ponownie wczyta¢ plik .XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) do generatora
dostepnego w wersji on-line i odczyta¢ sume kontrolng z okienka informacyjnego;

- poréwnacé sumy kontrolne.

Whnioski wypelnione w catoséci lub czeéciowo odrecznie zostana odrzucone
na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupetnieniaZ/korekty). Przed zapisaniem
whniosku na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD) i wydrukowaniem jego wersji papierowej
nalezy takze sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku zostaly wypetnione
(dokonac¢ walidacji wniosku przyciskiem ,,.Sprawdz” w Generatorze Wnioskéw). Whnioski, ktore
nie przeszty pomyslnie walidacji, sq opatrzone w nagtéwku sformutowaniem: ,Wydruk
prébny” i wymagajq uzupetnienia wedlug wskazéwek zamieszczonych w okienku
informacyjnym. Whnioski opatrzone w nagtéwku sformutowaniem: ,,Wydruk prébny”
zostang odrzucone na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci
uzupetnieniaZkorekty).

UWAGA: Funkcja ,Sprawdz” w GWA nie jest funkcja, ktéra  pozwala

8 5zczeg6towe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
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na stwierdzenie, ze wniosek jest poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym lub
merytorycznym. Sprawdzeniu podlegajg jedynie pola objete walidacjg. Po sprawdzeniu
whniosku poprzez funkcje ,Sprawdz” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy
pomocy odpowiedniej karty oceny (formalnej i merytorycznej — zgodnie z informacjami

zamieszczonymi w rozdziale VI).

5.9.3 Wniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

5.9.4 Przed wydrukowaniem wniosku nalezy réwniez zwréci¢ uwage na prawidtowe
wypetnienie w czesci | Informacje o projekcie pol:

- 1.1 Numer i nazwa Priorytetu — nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej ,,VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich”,

- 1.2 Numer i nazwa Dziafania - nalezy wybrac z listy rozwijanej ,,Dziafanie 6.1 Poprawa
dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”,

- 1.3 Numer i nazwa Poddziafania - nalezy wybrac z listy rozwijanej ,,Poddziafanie 6.1.1
Wsparcie os6b pozostajgcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”,

- 1.7 Tytuf projektu — w przypadku realizacji projektu innowacyjnego przed tytutem nalezy
doda¢ symbol Pl (w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem
ponadnarodowym przed tytutem projektu nalezy dodac¢ symbol P1-PWP);

- 1.10 Wyodrebniony projekt wspéfpracy ponadnarodowej — nalezy zaznaczy¢ ,,NIE”,

- 1.11 Projekt innowacyjny — nalezy wybrac¢ ,, TAK”,

- 1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym — nalezy zaznaczyc:

e ,TAK” — jezeli w ramach projektu zaplanowano realizacje komponentu

ponadnarodowego (na zasadach okreslonych w niniejszej dokumentacji)

UWAGA:

Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacje projektu w rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspéfpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzi (wersja z dnia 1 kwietnia
2009 r.). W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczyc list intencyjny
od Partnera zagranicznego®®. Przygotowujac projekt z komponentem ponadnarodowym,

Projektodawcy powinni zapozna¢ sie ze wzorem umowy 0 wspotpracy ponadnarodowe;j®°.

e _NIE” - jezeli w ramach projektu nie zostata zaplanowana realizacja komponentu

ponadnarodowego.

49 szczeg6lowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
%0 5zczegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
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Wypetnienie pdél 1.1, 1.2, 1.3, 1.10 i 1.11 wniosku o dofinansowanie w sposo6b
niezgodny z powyzszq instrukcja bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku

na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupetnienia/korekty).

Kluczowe znaczenie ma takze prawidtowe wypetnienie pola 1.5 Instytucja, w ktérej zostanie
ztozony wniosek (nalezy wybraé: Wojewoédzki Urzad Pracy w Zielonej Goérze),
1.6 Numer konkursu (nalezy wpisaé: POKL/VI/P1/4/11 — bez zmieniania lub dodawania
innych znakéw) oraz 1.9 Obszar realizacji projektu (nalezy wpisaé¢: wojewddztwo
lubuskie), poniewaz pola te podlegajg weryfikacji na etapie oceny formalnej.

Wypetnienie po6l 1.5 i 1.6 oraz 1.9 wniosku o dofinansowanie w spos6b niezgodny
z powyzszq instrukcja bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej (bez mozliwosci uzupetlienia/korekty).

UWAGA:

W trakcie sporzadzania wniosku nalezy réwniez uwzgledni¢ informacje zamieszczone

w podrozdziale 6.1 i 6.2 niniejszej dokumentacji.

5.9.5 Przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie nalezy réwniez zwroci¢ szczegdlng
uwage na pole 3.6 wniosku oraz budzet projektu, poniewaz na ich podstawie bedzie
weryfikowane jedno z ogdélnych kryteribw formalnych (cze$¢ A Karty oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL ) w brzmieniu: ,,Czy roczny obroét
Projektodawcy i Partneréow® (o ile budzet uwzglednia wydatki Partnera) jest réwny
lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku

oraz z budzetem projektu)?”.

UWAGA:

Zgodnie z Instrukcjg wypefniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.), ocena potencjatu finansowego dokonywana jest
w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu).
Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Projektodawcy
albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Projektodawcy
i Partneréw krajowych (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok
kalendarzowy, nalezy warto$¢ obrotéw odnieS¢ do roku realizacji projektu, w ktorym
wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosSci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumiec warto$c
przychodéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania

na realizacje projektéw), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych — warto$c

*! Dotyczy tylko Partnera/Partneréw krajowego/krajowych.
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wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego Projektodawce/Partnera.
Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéw
ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

Nieuwzglednienie powyzszych zasad bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku

na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupetnienia/korekty).

5.9.6 Wniosek podpisywany jest w czesci V. OsSwiadczenie przez osobe/y uprawniong/e
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta, wskazana/e — zgodnie
z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie — w punkcie 2.6. formularza. Jezeli
w punkcie 2.6 wniosku wymieniono wiecej niz jedng osobe, wéwczas oswiadczenie muszq
podpisa¢ wszystkie osoby wskazane w tym punkcie. Podpis musi by¢ ziozony
wraz z pieczeciaq imienng osoby podpisujacej oswiadczenie. Ponadto wymagane jest
przystawienie pieczeci Beneficjenta/Projektodawcy, tzn. instytucji reprezentowanej przez
osobe/y podpisujaca/e oswiadczenie.

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Wnioskodawcy
(statut, KRS) do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej
osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to,
ze Whnioskodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oso6b, a jedynie te, ktore
podpisujg wniosek i ich uprawnienia sg wystarczajgce do reprezentowania Wnioskodawcy.
Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia,
powinna ona zosta¢ wskazana w punkcie 2.6. Upowaznienie do reprezentowania
Beneficienta moze by¢ dostarczone instytucji wilasciwej do rozpatrzenia wniosku
do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodnos$¢
podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku uznania, Ze zgodnie z obowigzujacymi dokumentami
prawnymi upowaznienie to nie jest skuteczne, instytucja ta odstepuje od podpisania umowy

ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych wniosku.

UWAGA:
Jezeli osoba/y wskazana/e w punkcie 2.6. nie dysponuje/q pieczecig imienng, musi/szg
ztozy¢ swoj czytelny podpis (imie i nazwisko zapisane w sposdb pozwalajacy

na ich bezproblemowe odczytanie osobie trzeciej).

W przypadku projektéw, ktére majq by¢ realizowane w partnerstwie krajowym, w czesci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie oswiadczenia przez wszystkich
Partneréw projektu. Natomiast Partnerzy ponadnarodowi nie podpisujg wniosku

aplikacyjnego.
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UWAGA:

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Natomiast w polu 2.2 nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej, a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy
wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli
ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie na podstawie petnomocnictwa,
upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu albo odpowiednie dane dotyczace
wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy),
jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta jednostka samorzgdu terytorialnego

posiadajaca osobowos¢ prawng.

5.9.7 Zgodnos$¢ dokumentu z oryginatem potwierdzi¢ moze wylacznie osoba wymieniona
w polu 2.6. wniosku o dofinansowanie, czyli osoba uprawniona do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Projektodawcy. Jezeli podano wiecej niz jedng osobe, do potwierdzenia

kopii za zgodnosc¢ z oryginatem wystarczajacy jest podpis jednej z tych osoéb.

Potwierdzenie kopii za zgodnos$¢ z oryginatem musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Pieczec lub opis ,,za zgodno$¢ z oryginafem” na kazdej stronie kopii.

2. Imienng pieczec oraz podpis osoby potwierdzajacej zgodnos¢ kopii z oryginatem (tozsama
z pieczeciqg widniejagcq pod oswiadczeniem we wniosku — czes¢ V. OSwiadczenie).
W przypadku gdy Wnioskodawca nie dysponuje pieczecig imienng, wymagane jest ztozenie
czytelnego podpisu oraz postawienie pieczeci instytuciji.

3. Date dokonania potwierdzenia (nie moze by¢ pézniejsza niz data ztozenia wniosku).
Mozna dokonac¢ potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem réwniez umieszczajac na pierwszej
stronie kopii dokumentu zapis ,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatfem od strony
...do strony....” wraz z datg oraz podpisem osoby upowaznionej. W tym przypadku wszystkie
strony kopii musza by¢ ponumerowane w spos6b pozwalajacy na okreslenie ich liczby,

np. strona 5 z 17 powinna by¢ opisana: 5/17.

Powyzszy sposob poswiadczania ,za zgodno$¢ z oryginatem” nalezy stosowaé takze

do dokumentow sktadanych przez cztonkéw partnerstwa.

5.9.8 Kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i kopia lub dwa oryginaty) wraz z zatacznikiem
(tj. list intencyjny w przypadku projektéw wspoétpracy ponadnarodowej®?) i ptyta CD/DVD
powinien stanowi¢ nierozerwalng cato$¢. Komplet dokumentéw zaleca sie skfadaé

w skoroszytach. Ptyte, zawierajqcq doktadny opis (nazwa Beneficjenta /Projektodawcy, Tytut

52 Szczegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 5.10 niniejszej dokumentacji.
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projektu, Dziatanie, Numer konkursu), nalezy dotaczy¢ do wniosku w opakowaniu. Wniosek

powinien byc¢ przedziurkowany i wpiety w skoroszyt.

Nie nalezy wktada¢ kazdej strony wniosku w osobng koszulke.

Formularz wniosku i zataczniki powinny by¢ umieszczone w taki sposéb, aby wyciggniecie

ich ze skoroszytu byto tatwe i nie powodowato zniszczenia dokumentow.

Ocenie podlega tylko wniosek wraz z zatgcznikami finansowymi. Nie nalezy zataczac
do wniosku dodatkowych informacji o projekcie badz Beneficjencie/Projektodawcy w postaci
filmoéw, folderéw, przewodnikéw i tym podobnych.

Nie ma wymogu parafowania wniosku na kazdej ze stron.

Zaleca sie, aby wszystkie wymagane podpisy byly sktadane piérem Ilub dlugopisem

w kolorze niebieskim.

UWAGA:

Krajowa Instytucja Wspomagajaca opracowata dokument pn. Komentarz do Instrukcji
przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspofpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2011 r.), ktéry — w potaczeniu z Instrukcjg wypemiania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia 2011 r.) —
stanowi podstawe przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Pomoc
dla Projektodawcéw moze réwniez stanowi¢ opracowanie pn. Dodatkowe informacje
w zakresie projektéw innowacyjnych oraz projektéw innowacyjnych z komponentem

ponadnarodowym, ktére zostato opracowane przez 10K dla konkursu POKL/VI/P1/4/11.

W zaleznosci od specyfiki przedsiewziecia planowanego do realizacji Projektodawcy powinni
korzysta¢ z odpowiednich czesci Komentarza do Instrukcji przygotowywania wnioskéw
o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj.

- przy realizacji projektu innowacyjnego testujgcego (pole 11 wniosku zaznaczono TAK, pole

1.12 wniosku zaznaczono NIE) nalezy postepowac z sekcja I11.1 ww. dokumentu;

- przy realizacji projektu innowacyjnego testujgcego z komponentem ponadnarodowym
(pole 11 wniosku zaznaczono TAK, pole 1.12 wniosku zaznaczono TAK) nalezy postepowac

z sekcjq I1'i 111.1 ww. dokumentu.

58




5.10. Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu

5.10.1 Zatacznik wymagany na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (dotyczy
wyltacznie projektéw innowacyjnych testujgcych z komponentem ponadnarodowym):

o kopiaZe Listu intencyjnego/Listow intencyjnych podpisanego/ych

z Partnerem/ami zagranicznym/i (2 egzemplarze papierowe stanowigce zatgcznik

do kazdego egzemplarza papierowego sktadanego wniosku) z zastrzezeniem, iz:

— List intencyjny jest formutowany w jezyku: angielskim, francuskim, niemieckim
lub polskim. Wersja dokumentu podpisana ww. jezyku jest obowigzujgca.
W przypadku podpisania Listu intencyjnego w jezyku obcym nalezy przediozy¢
Instytucji Organizujacej Konkurs ttumaczenie listu na jezyk polski, ktére z uwagi

na swoj pomocniczy charakter nie musi by¢ dokonane przez ttumacza przysiegtego;

— w przypadku gdy pomiedzy poszczegélnymi Partnerami ponadnarodowymi planowana
jest wzajemna wspolpraca — formuluje sie jeden List intencyjny podpisany
przez wszystkich Partneréw ponadnarodowych. W przypadku gdy Wnioskodawca
nawigzuje wspoiprace z kazdym Partnerem z osobna (pomiedzy poszczegoélnymi
Partnerami zagranicznymi Wnioskodawcy nie dochodzi do wspoétpracy) — podpisuje
Listy intencyjne z kazdym z nich oddzielnie. Mozliwe jest wystgpienie jednoczes$nie
dwoéch ww. przypadkéw — podpisuje sie wolwczas Listy intencyjne odpowiednio
do powyzszego opisu, przy czym dopuszcza sie podpisanie co najwyzej trzech Listow
intencyjnych w ramach jednego wniosku o dofinansowanie projektu;

— jesli Wnioskodawca przedktada projekt w partnerstwie krajowym, woéwczas jako

Lider, w imieniu partnerstwa krajowego, sktada podpis pod Listem intencyjnym;

UWAGA:

Przy sporzadzaniu zafacznika zatytutlowanego List intencyjny dotyczgcy wspoéfpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki nalezy postepowac
zgodnie z instrukcjg wypemienia (np. dokonac skreslen we wtasciwym miejscu). Wzo6r Listu

intencyjnego stanowi zatqcznik do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

5.10.2 Wazér Listu intencyjnego (stanowigcy zatacznik do niniejszej Dokumentacji
konkursowej) moze by¢ modyfikowany przez Wnioskodawce w przypadku, gdy jest on
jednoczesnie sktadany w ramach innych programéw operacyjnych wspétfinansowanych
przez EFS lub w ramach innych europejskich zréodet finansowania. W takim przypadku
Whnioskodawca moze modyfikowal zatqczony wzér za wyjatkiem zapiséw wskazujacych

na wole podpisania umowy o wspo6tpracy ponadnarodowej.
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5.10.3 Kompletnos¢ zatacznikéw (dwoch jednobrzmiacych egzemplarzy) podlega weryfikacji

na etapie oceny formalnej.

5.10.4 Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie projektu z komponentem
ponadnarodowym, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu nalezy podpisac
z Partnerem/ami zagranicznym/ymi umowe o wspoipracy ponadnarodowej, ktorej wzor

stanowi zatacznik do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

VI. Kryteria wyboru projektow i sposob ich weryfikacji

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzona
w oparciu o kryteria wyboru projektébw i metodologie ich zastosowania opisanych
w podrozdziale 6.1 i 6.2 niniejszej Dokumentacji konkursowej, przygotowanej na podstawie

Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach POKL z dnia 1 stycznia 2011 r.

6.1. Ocena formalna

6.1.1 IOK zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci
i poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie 14°* dni od koncowego terminu

przyjmowania wnioskow.

6.1.2 Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL, ktéra stanowi zalacznik do niniejszej
dokumentacji. Oceny formalnej dokonuje jeden oceniajacy, ktérego ocena jest zatwierdzana

przez jego przetozonego.

6.1.3 Ztozony przez Beneficjenta wniosek o dofinansowanie realizacji projektu podlega
w pierwszej kolejnosci ocenie pod wzgledem spefniania ogélnych kryteriéw formalnych,
okreslonych w czesci A Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL:
» czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabor
projektéow?
> czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)

» czy wniosek zostat wypetiony w jezyku polskim?

%% Szczegotowe informacje zamieszczono w podrozdziale 6.5 niniejszej dokumentacji.
* W uzasadnionych przypadkach (np. duzej liczby wnioskéw) IOK moze wydtuzyé termin na dokonanie oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie ztozonego w ramach konkursu zamknigtego do 21 dni, o czym informuje niezwtocznie na swojej stronie internetowe;.
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» czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujacq
instrukcja wypemiania wniosku o dofinansowanie i wilasciwg dokumentacjq
konkursowg? (w tym punkcie 2.6, czes¢ V wniosku)

» czy wraz z wnioskiem ztozono list intencyjny? (dotyczy tylko projektéw wspotpracy
ponadnarodowej)

> czy roczny obrét Projektodawcy i Partneré6w®® (o ile budzet uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie
z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)?

» czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoétfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych?

» czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynat w odpowiedzi na ogloszenie
o konkursie)?

» czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? (nie moze

by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia 2006 roku oraz pézniejszy niz 31 grudnia 2015).

Ocena wniosku na podstawie kryteribw formalnych ma posta¢ ,0-1”, tzn. ,spetia

— nie spemia”.

6.1.4 W kolejnym etapie weryfikacji formalnej ocenie podlegajg kryteria dostepu, ktére sg

obowigzkowe dla wszystkich Projektodawcow.

Kryteria  dostepu weryfikowane na etapie oceny  formalnej dla  konkursu
nr POKL/VI/P1/4/11:

1. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 200 000 PLN.

UWAGA:

Weryfikacja formalna kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie zapiséw w polu
4.1 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (czes¢ IV ,,BudzZet projektu”).
Przedmiotowe kryterium zostanie uznane za spetnione, jezeli we wniosku o dofinansowanie

zostanie wprowadzona kwota stanowigca rownowarto$s¢ 200 000 PLN lub wieksza.

2. Minimalny okres realizacji projektu wynosi 24 miesigce, maksymalny okres realizacji

projektu wynosi 36 miesiecy.

% Dotyczy wylacznie Partnera/Partneréw krajowego/krajowych.
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UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie zapisu w polu
1.8 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (,,Okres realizacji projektu”).

Dla potrzeb niniejszego konkursu przyjmuje sie, iz projekt trwa przez okreslong w kryterium
liczbe miesiecy w przypadku, gdy jego realizacja zostanie zaplanowana na czas petnych
miesiecy kalendarzowych (minimalnie 24 miesiqce i maksymalnie 36 miesiecy).
Przyktadowo przedmiotowe kryterium zostanie spetnione, jezeli we  wniosku
o0 dofinansowanie jako okres realizacji projektu zostanie wprowadzony termin od dnia

1 stycznia 2012 r. do dnia 31 grudnia 2013 r.

3. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu)
na terenie wojewodztwa lubuskiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentaciji
wdrazanego projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego

kontaktu z kadrg projektu.

UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywac na podstawie zapisu w polu 3.7
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (,,Opis sposobu zarzgdzania projektem™).
Przedmiotowe kryterium zostanie spetnione, jezeli we wniosku o dofinansowanie zostanie
wprowadzony zapis w brzmieniu zawierajacym co najmniej nastepujace informacje:
Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie

wojewoddztwa lubuskiego.

4. Wypracowany produkt odpowiada na problemy wystepujace w wojewoddztwie lubuskim,
bedzie testowany przez uzytkownikéw i odbiorcéw z wojewddztwa lubuskiego oraz jako
produkt finalny po zakonczeniu realizacji projektu bedzie moégt by¢ wykorzystany

przez uzytkownikéw i odbiorcow z wojewddztwa lubuskiego.

UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie zapisu w punkcie
3.2 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (,,Innowacyjnos¢ i grupy docelowe”).
Przedmiotowe kryterium zostanie spetnione, jezeli we wniosku o dofinansowanie zostanie
wprowadzony zapis w brzmieniu zawierajacym nastepujace informacje:
wypracowany produkt odpowiada na problemy wystepujace w wojewoddztwie
lubuskim, bedzie testowany przez uzytkownikéw i odbiorcéw z wojewddztwa
lubuskiego oraz jako produkt finalny po zakonczeniu realizacji projektu bedzie mogt

by¢€ wykorzystany przez uzytkownikéw i odbiorcéw z wojewddztwa lubuskiego.
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Ocena wniosku na podstawie kryteribw dostepu ma posta¢ ,0-1", tzn. ,spetnia — nie

spetnia”.

10K nie dopuszcza mozliwoséci korekty i/Zlub uzupeinienia wniosku w zakresie

powodujacym zmiane sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu.

Lista btedéw formalnych, ktére skutkuja odrzuceniem wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu w ramach konkursu nr POKL/VI/P1/4/11:

(bez mozliwosci uzupelnieniaZkorekty) :

1. W ZAKRESIE OGOLNYCH KRYTERIOW FORMALNYCH:

wniosek nie zostat ztozony w terminie wskazanym przez 10K (zgodnie
z informacjq szczeg6towq zamieszczong w podrozdziale 4.1 niniejszej
dokumentacji) — spos6b postepowania 10K w sytuacji ztozenia wniosku
po terminie zakonczenia naboru okreSlaja  zapisy podrozdziatu
4.1 Dokumentacji konkursowej; skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

whniosek nie jest odpowiedzig na konkurs (w polu 1.6 brak numeru konkursu
lub wskazano nieprawidtowy numer konkursu — w polu 1.6 nalezy wpisac:
POKL/VI/PI1/4/11; skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

wniosek zostat zitozony w niewtasciwej instytucji (wskazanie w polu
1.5 wniosku instytucji innej niz okreslona w Dokumentacji konkursowej
— nalezy wskaza¢: Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielonej Goérze); skutek:
wniosek zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy

kontrolnej),
wniosek nie zostat wypeliony w jezyku polskim (wszystkie wymagane

pola we wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim — szczegétowy

sposob postepowania okreslono w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji);
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skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy

kontrolnej),

e podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe/y niz wskazana/e w pkt 2.6
wniosku (whasciwy sposéb postepowania wskazano w podrozdziale
5.9 niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek zostanie odrzucony
(o ile zlikwidowanie zidentyfikowanego uchybienia skutkowatoby zmiang sumy

kontrolnej, tj. koniecznoscig dokonania korekty w polu 2.6 wniosku),

e niewlasciwie wypetnienie pola 1.1 Numer i nazwa Priorytetu, 1.2 Numer
nazwa Dziafania, 1.3 Numer i nazwa Poddziafania, 1.10 Wyodrebniony
projekt wspoéfpracy ponadnarodowej i 1.11 Projekt innowacyjny (wihasciwy
sposOb postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji); skutek: whniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

e okres realizacji jest niezgodny z Systemem Realizacji PO KL, tj. niezgodnos¢
zapisu w polu 1.8 wniosku z zapisami dokumentéw programowych (kazdy
projekt wspotfinansowany z EFS musi miesci¢ sie w granicach okresu
kwalifikowalnoséci wydatkéw, ktory okreslony jest pomiedzy
12 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015 r.) lub niewskazanie okresu
realizacji projektu, skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta pola

1.8 spowodowataby zmiane sumy kontrolnej)

UWAGA:
Przy wypeftianiu pola 1.8 wniosku nalezy pamieta¢ o koniecznosci przestrzegania granic

czasowych okreslonych w kryterium dostepu.

e roczny obroét Projektodawcy i Partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia
wydatki Partnera) nie jest réwny lub wyZzszy od rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu) -
wiasciwy sposdéb  postepowania wskazano w  podrozdziale
5.9 niniejszej dokumentacji; skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

pola 3.6 i/lub budzetu projektu spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),
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e formularz wniosku zostat wypetniony (w catosci lub czesci) poza Generatorem
Whnioskow Aplikacyjnych PO KL, skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta
dokumentu spowodowataby zmiane sumy kontrolnej) — zasady dotyczace
konstruowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zamieszczono

w rozdziale 111, IV i V niniejszej dokumentacji,

e wniosek jest opatrzony w nagtéwku sformutowaniem ,Wydruk prébny”,
skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta polegajaca na uzupetnieniu
dokumentu wediug wskazéwek zamieszczonych w okienku informacyjnym
spowodowataby zmiane sumy kontrolnej) - zasady dotyczace konstruowania
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu zamieszczono w rozdziale 111, 1V

i V niniejszej dokumentacji,

e wniosek jest opatrzony w nagtéwku sformutowaniem ,Przed ztozeniem
wniosku wypetnionego w GWA-Edytor Beneficjent jest zobligowany
do weczytania pliku ZIP_POKL - plik XML po kompresji danych)
z danymi do GWA dostepnego przez Internet
(www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF)” - prawidlowy sposéb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;
skutek: wniosek zostanie odrzucony pod warunkiem, ze wczytanie wniosku
do GWA on-line spowoduje zmiane sumy kontrolnej (wczytanie elektronicznej
wersji wypetnionego w GWA-E wniosku do wersji GWA on-line jako czynno$¢
o0 charakterze technicznym nie powoduje zmiany sumy kontrolnej wniosku
- z zastrzezeniem, iz w przypadku wystepowania duzej roéznicy miedzy
dostepng wersjg GWA on-line a wersjg GWA-E udostepniang z pewnym
przesunieciem czasowym w stosunku do wersji GWA on-line wczytanie

wniosku do GWA on-line moze skutkowac zmiang sumy kontrolnej).

2. W ZAKRESIE SZCZEGOLOWYCH KRYTERIOW DOSTEPU:

e minimalna warto$¢ projektu wynosi mniej niz 200 000 PLN (tj. nizsza niz
minimalna warto$¢ projektu wskazana w dokumentacji konkursowej)
- prawidlowy sposéb postepowania okre$§lono w podrozdziale 5.4
niniejszej dokumentacji; skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

e minimalny okres realizacji projektu wynosi mniej niz 24 miesigce i/lub

maksymalny okres realizacji projektu przekracza 36 miesiecy, tj. nieprawidtowe
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wypetnienie pola 1.8 wniosku (prawidlowy sposéb postepowania okre$lono
w podrozdziale 5.3 i 6.1 niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek

zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

e Projektodawca w okresie realizacji projektu nie prowadzi biura projektu
(lub nie posiada siedziby, filii, delegatury, oddzialtu czy innej formy
organizacyjnej dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewoddztwa lubuskiego (brak
mozliwosci  udostepnienia  petnej dokumentacji wdrazanego projektu,
oraz osobistego kontaktu uczestnikbw projektu z kadrg projektu)
tj. nieprawidtowe wypetnienie pola 3.7 wniosku (prawidtowy sposoéb
postepowania okreslono w podrozdziale 5.4 i 6.1 niniejszej
dokumentacji); skutek: whniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

e wypracowany produkt nie odpowiada na problemy wystepujace w wojewodztwie
lubuskim i/lub nie bedzie testowany przez uzytkownikéw i odbiorcow
z wojewoédztwa lubuskiego i/lub jako produkt finalny po zakonczeniu realizacji
projektu nie bedzie mogt by¢ wykorzystany przez uzytkownikéw i odbiorcow
z wojewodztwa lubuskiego, tj. nieprawidtowe wypehienie pola 3.2 wniosku
(prawidlowy sposéb postepowania okre$lono w podrozdziale 5.2 i 6.1
niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej).

Lista uchybien formalnych, ktore podlegaja korektom lub uzupetnieniom

w_zakresie niepowodujacym zmiany sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu przedtozoneqo w ramach konkursu POKL/VI/P1/4/11

1. W ZAKRESIE OGOLNYCH KRYTERIOW FORMALNYCH:

e wydatki przewidziane w projekcie s wspoéifinansowane z innych
wspoélnotowych  instrumentéw  finansowych, tj. nieztozenie pieczeci
i (czytelnego) podpisu/podpiséw osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
we wniosku w czesci V ,Oswiadczenie” - prawidlowy sposoéb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;

skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia (czytelnego) podpisu i/lub pieczeci,

e brak w czesci V wniosku pieczeci i (czytelnego) podpisu/podpiséw osoby/oséb

upowaznionej/ych do reprezentowania Beneficjenta oraz w przypadku
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projektu realizowanego w partnerstwie krajowym - pieczeci i (czytelnego)
podpisu osoby/oséb upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzacych
w stosunku do Partnera projektu - prawidlowy sposéb postepowania
wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji; skutek:
mozliwos¢ uzupetnienia (czytelnego) podpisu/podpiséw i/lub pieczeci

osoby/os6b,

podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana
(wskazane) w polu 2.6 wniosku - prawidlowy sposéb postepowania
wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji; skutek:
mozliwos¢ uzupetnienia (czytelnego) podpisu i pieczeci osoby (oséb)

wymienionej/ych w polu 2.6 wniosku,

nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym
w Dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) i/lub wersji elektronicznej
XML (ZIP_POKL - plik . XML po kompresji danych) utworzonej za pomocq
Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych (wersja 6.4 lub nowsza) - prawidlowy
sposOb postepowania wskazano w rozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji; skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw

(o identycznej sumie kontrolnej wzgledem pierwotnej wersji wniosku),

niedajaca sie odczytac wersja elektroniczna wniosku plik .XML (plik ZIP_POKL
- plik XML po kompresji danych), np. uszkodzenie nosnika danych,
stwierdzenie uszkodzenia pliku na nim zapisanego Ilub brak wersji
elektronicznej wniosku; skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia, tj. zfozenia
poprawnej wersji elektronicznej wniosku o identycznej sumie kontrolnej

wzgledem pierwotnej wersji papierowej,

inna suma kontrolna wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne
sumy kontrolne na stronach wersji papierowej — prawidlowy sposéb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;
skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia, tj. ztozenia poprawnej wersji elektronicznej
whniosku/stron wersji papierowej o identycznej sumie kontrolnej wzgledem

pierwotnej wersji papierowej,
typ nos$nika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczng, jest niezgodny

z wymaganiami okreslonymi w podrozdziale 5.9 dokumentacji konkursowej;

skutek: mozliwos¢ uzupetnienia, tj. ztozenia poprawnej wersji elektronicznej
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wniosku o identycznej sumie kontrolnej wzgledem pierwotnej wersiji

papierowej,

e brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku;
- prawidtowy spos6b postepowania wskazano w podrozdziale
5.9 niniejszej dokumentacji; skutek: mozliwos¢  uzupetnienia
brakujacej/ych strony/stron o identycznej sumie kontrolnej wzgledem

pierwotnej wersji papierowej,

e niezfozenie wraz wnioskiem dwoéch egzemplarzy Listu/6w intencyjnego/ych
(dotyczy projektow wspoétpracy ponadnarodowej) - wilasciwy sposoéb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.10 niniejszej

dokumentacji; skutek: mozliwos¢ uzupetnienia dokumentu/éw;

e wniosek jest opatrzony w nagtéwku sformutowaniem ,Przed ztozeniem
wniosku wypetnionego w GWA-Edytor Beneficjent jest zobligowany
do weczytania pliku ZIP_POKL - plik XML po kompresji danych)
z danymi do GWA dostepnego przez Internet
(www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF)” - prawidlowy sposéb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;
skutek: mozliwo$¢ ponownego przedtozenia wniosku w wersji papierowej
i/lub elektronicznej o identycznej sumie kontrolnej wzgledem pierwotnej
wersji  (tzn. istnieje mozliwo$¢ ponownego ztozenia wniosku prawidtowo
wczytanego do GWA on-line pod warunkiem, ze wczytanie wniosku do GWA

on-line nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej).

W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego
osoby dokonujacej oceny formalnej podpisu na Karcie oceny formalnej), w trakcie ktoérej
stwierdzono, ze wniosek moze zosta¢ uzupetniony i/lub skorygowany, IOK wysyta
do Projektodawcy pismo informujgce go o tym przypadku i zakresie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku.

Projektodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie wskazanym
przez IOK w terminie 5 dni lub - w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji
w partnerstwie krajowym - w terminie do 10 dni od dnia otrzymania pisma informujacego
go o takiej mozliwoéci®®. Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

% Decyduje data i godzina ztozenia i/lub dokonania korekty i/lub uzupetnienia w 10K.
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Uzupetnienie i/lub skorygowanie wniosku i/lub zatacznikéw moze zosta¢ dokonane przez

Projektodawce w dwojaki sposob:

- w siedzibie 10K — woéwczas Beneficjent/Partner, dokonujgc korekt i/lub uzupetien
na pierwotnie ztozonym wniosku, wprowadza zapis ,,uzupetniono/skorygowano w dniu.......
miejscowost....... ” oraz osoba/y upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta/Partnera
sktada/jq podpis/y

- poprzez przestanie przez Projektodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku
w wersji elektronicznej badz brakujacych stron wersji papierowej do 10K.

W obu przypadkach Beneficjent jest zobowigzany do przediozenia pisma przewodniego,
w ktorym wyszczegoélniono wszystkie uchybienia formalne podlegajace korekcie

i/lub uzupetnieniu.

UWAGA:

W przypadku ponownego dostarczenia wersji elektronicznej wniosku nalezy pamietac
o koniecznosci przediozenia wniosku w formacie XML (plik ZIP_POKL - plik .XML
po kompresji danych) o identycznej sumie kontrolnej wzgledem wersji papierowej.
Od zgodnosci sumy kontrolnej wzgledem pierwotnej papierowej wersji wniosku
o dofinansowanie uzaleznia sie takze akceptacje przedtozonej/ych przez Beneficjenta

brakujacej/ych stron/y wniosku.

Weryfikacja przez 10K uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku odbywa sie w terminie

5 dni od daty otrzymania przez 10K uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku.

Whniosek moze by¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez Projektodawce jednokrotnie
w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadku jezeli wniosek, mimo uzupetnienia
i/lub skorygowania przez Projektodawce w zakresie okreslonym przez 10K, nadal
nie spetnia ktéregokolwiek z ogélnych kryteriow formalnych i/lub kryteriéw dostepu
weryfikowanych na etapie oceny formalnej, zostaje odrzucony bez mozliwosci kolejnej
korekty i/lub uzupetnienia. Wniosek zostaje réwniez odrzucony, jezeli Projektodawca
nie dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w terminie 5 dni lub
- w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym - do 10 dni
od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci lub dokona uzupetienia
i/lub skorygowania wniosku w zakresie innym niz wskazany przez I0K. Odrzucony wniosek
nie podlega korektom ani uzupetnieniom.

W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. ztoZzenia przez przetozonego osoby, ktéra
dokonywata oceny formalnej podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL) 10K wysyta do Projektodawcy pismo informujace
0 odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia,

a takze o mozliwosci ztozenia protestu.
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W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu
na Karcie oceny formalnej) wniosek spetniajacy wszystkie ogélne kryteria formalne
oraz wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej jest rejestrowany
w Krajowym Systemie Informatycznym, nadawany jest mu niepowtarzalny numer
identyfikacyjny i jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposOb zgodny
z procedurami wewnetrznymi 10K. Jednoczesnie 10K wysyta do Projektodawcy pismo
informujgce go o pozytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny
merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym

Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

UWAGA:

Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do 10K
0 udostepnienie kopii Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL bez danych pozwalajgcych na identyfikacje os6b oceniajacych

whniosek.

6.2. Ocena merytoryczna

6.2.1 Whniosek, ktoéry spetnia kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej
i jednoczesnie wszystkie ogolne kryteria formalne, przekazywany jest do oceny
merytorycznej. Oceny merytorycznej kazdego wniosku o dofinansowanie projektu dokonuje
Komisja Oceny Projektow przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego skfadanego w trybie konkursowym

w ramach PO KL z systemem wagowym, stanowigcej zatgcznik do niniejszej dokumentaciji.

6.2.2 Ocena zawartosci merytorycznej kazdego wniosku dokonywana jest przez dwie osoby
wybrane w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczgcego Komisji Oceny
Projektow na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP. Ocena

merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez kazdego z oceniajgcych.

6.2.3 Komisja Oceny Projektéw dokonuje oceny merytorycznej, uwzgledniajgc wymienione

ponizej kryteria:

e OGOLNE KRYTERIA HORYZONTALNE

Ogolne kryteria horyzontalne dla projektéow innowacyjnych zostaty wskazane w zalgczniku

nr 2 Uchwaty nr 11 Komitetu Monitorujgcego POKL z dnia 17 czerwca 2008 roku i zwigzane
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sq z koniecznoscia zapewnienia przebiegu projektéw zgodnie z celami strategicznymi
Programu. Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu POKL/VI/P1/4/11 prowadzona

bedzie w oparciu o nastepujace kryteria horyzontalne:

e brak mozliwosci finansowania projektu w ramach innych typéw operacji PO KL

Weryfikacja z punktu widzenia kryterium braku mozliwosci finansowania projektu w ramach
innych typéw operacji PO KL sprowadza sie do pytania, czy projekt nie powinien
by¢ realizowany w ramach standardowego projektu konkursowego/systemowego,
tzn. czy faktycznie jest innowacyjny i nie miesci sie w standardowych operacjach
zdefiniowanych w Szczegétowym Opisie Priorytetéw POKL. Ocena tego kryterium polega na
weryfikacji catego projektu, poczynajac od oceny przedstawienia specyfiki problemu i celu
projektu innowacyjnego, poprzez ocene planowanych dziatan, ocene uzasadnienia
innowacyjnosci i opisu produktu oraz strategii upowszechniania. Zwréci¢ tu nalezy ponownie
uwage na kluczowa réznice miedzy standardowym projektem a projektem innowacyjnym:
projekt standardowy stuzy bezposredniemu rozwigzywaniu probleméw grupy docelowej, zas$

projekt innowacyjny wypracowywaniu rozwigzan stuzacych lepszemu rozwigzywaniu

probleméw grup docelowych.

e zgodnos¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspdélnotowymi oraz prawodawstwem
wspoélnotowym

W odniesieniu do projektéw w ramach PO KL nalezy stosowa¢ standard minimum
zwigzany z przestrzeganiem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Stwierdzenie, czy
projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn, odbywa sie na podstawie
standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego skfadanego w trybie konkursowym
w ramach PO KL.

Cztonkowie Komisji Oceny Projektéw zobowigzani s do udzielenia odpowiedzi na kazdy
punkt standardu. Nieuzyskanie co najmniej dwoéch pozytywnych odpowiedzi w standardzie

réwnoznaczne jest z odrzuceniem wniosku w przypadku projektoéw konkursowych.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co hajmniej dwéch

pozytywnych odpowiedzi na ponizsze pytania:

1. Czy projekt zawiera analize sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczgcq obszaru interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nieréwnosci ze wzgledu na ptec?
TAK/NIE
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2. Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn zawiera dane ilosciowe, ktére wskazujg na brak
istniejacych nieréwnosci w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?
TAK/NIE

3. Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pte¢ dotyczacq

obszaru interwencji i zasiegu oddziatywania projektu?

TAK/NIE

4. Czy rozwigzanie planowane do wypracowania i/lub dziatania odpowiadajg na nieréwnosci
ze wzgledu na pfe¢, istniejace w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu
i/lub réznicujq dziatania (formy wsparcia) dla kobiet i mezczyzn?

TAK/NIE

5. Czy rezultat(y) sq podane w podziale na pte¢ i/lub wskazuja, jak projekt wptynie

na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub oddziatywania projektu?

TAK/NIE

6. Czy projekt wskazuje, w jaki sposéb zostanie zapewnione réwnosciowe zarzadzanie

projektem?

TAK/NIE

7. Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktdérego nie stosuje sie standardu minimum
TAK/NIE

Wyijatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystng
sytuacje danej ptci w konkretnym obszarze interwencji i zasiegu oddziatywania

projektu, a tym samym wyréwnania jej szans spotecznych i zawodowych),

3) zamknieta rekrutacja — projekt obejmuje — ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania
— wsparciem  wszystkich pracownikéw/personel konkretnego  podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy

podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

Analiza sytuacji kobiet i mezczyzn oznacza przedstawienie danych liczbowych w podziale
na pte¢ oraz ich analize jakosciowa. Moze wiec sie tak zdarzy¢, ze dane liczbowe dotyczace

np. os6b bezrobotnych beda wskazywaty na brak nieréwnosci (udziat K i M w grupie
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bezrobotnych w proporcjach 50 na 50). Nie oznacza to jednak faktycznej réwnosci, gdyz
przygladajac sie innym danym (tez o charakterze jakosSciowym) mozemy zauwazyc
zréznicowanie sytuacji bezrobotnych kobiet i mezczyzn (przyczyny bezrobocia, posiadane
kwalifikacje, trudnosci i bariery w zdobyciu zatrudnienia, aspiracje zawodowe, kompetencje
zwigzane z poszukiwaniem pracy, motywacje, poziom samooceny, mozliwosci czasowe
zwigzane z ewentualnym podjeciem zatrudnienia a obowigzki zwigzane z opiekg
nad osobami zaleznymi etc.). Analiza powinna ujawniac tego typu zréznicowanie sytuaciji,
a projekt poprzez dostosowanie dziatan i rezultatéw powinien uwzglednia¢ tego typu dane.
Opis, w jaki sposéb przygotowaé poprawnie wniosek o dofinansowanie pod katem zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, znajduje sie w poradniku ,,Zasada réwnosci szans

kobiet i mezczyzn w projektach PO KL”.

e zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym

Oceniana jest zgodnos¢ projektu z prawodawstwem krajowym, w szczeg6lnosci
z regulacjami dotyczacymi zamoéwien publicznych oraz zasadami udzielania pomocy
publicznej®’. W przypadku projektéw innowacyjnych nie wigza projektodawcéw ustawy
specyficzne dla danego obszaru (jak np. ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy czy ustawa o pomocy spofecznej), poniewaz z istoty swej — poszukiwanie nowych
rozwigzan — projekty innowacyjne muszg wykracza¢ poza ramy narzucone przepisami tych

ustaw.

Ocena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whnioski niespetlniajace jednego lub wiecej kryteriow sa odrzucane na pierwszym

etapie oceny merytorycznej.

. OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE

Za stopien, w jakim wniosek spetnia ogdlne kryteria merytoryczne w trakcie oceny
merytorycznej, przyznawane bedg oceny punktowe zgodnie z metodologig stosowania
kryteriow wyboru projektow.

Ogodlne kryteria merytoryczne dotyczg tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci

Projektodawcy do podjecia sie realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow

5" por. zapisy rozdziatu 5.4 oraz 5.5 niniejszej dokumentacji.
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w ramach PO KL. W ramach niniejszego konkursu stosowane beda nastepujace ogodlne

kryteria merytoryczne:

a) Potrzeba realizacji proponowanych dziatan oraz ich zwiazkéw z potrzebami

polityki:

analiza wskazanych probleméw z wykorzystaniem wynikéw wczesniej
prowadzonych badan/projektéw i identyfikacjg przyczyn zaobserwowanych
problemoéw;

okreslenie  kluczowych grup/sektoréw wspieranych w ramach projektu

oraz ich potrzeb;
wskazanie dziatan stuzacych eliminacji zidentyfikowanych problemoéw;

adekwatnos¢ doboru dziatan w stosunku do zidentyfikowanych problemoéw i grup
docelowych;
uzasadnienie potrzeby realizacji proponowanych dziatan, w tym zmiany
w podejsciu;
zaangazowanie grup docelowych testowanego produktu w opracowanie koncepcji

i realizacje projektu.

b) Cele projektu:

c)

wskazanie celu gtéwnego oraz celéw szczegétowych projektu w konteksScie
wskazanego problemu oraz opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego
przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektéw realizacji danego
Priorytetu PO KL;

adekwatnos$¢ i zatozona do osiggniecia warto$¢ wskaznikow pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskiwania danych do pomiaru wskaznikéw i czestotliwosci

pomiaru;
opis produktéw, ktére zostang w ramach realizacji zadan;

zdefiniowanie tego, co stanowi¢ bedzie o sukcesie dziatarn upowszechniajacych

i wiaczajacych w polityke;

dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu.

Innowacyjno$¢:

opis proponowanego rozwigzania na tle istniejacej praktyki - wskazanie na réznice

zastosowanego podejscia w odniesieniu do obecnych rozwigzan;

okreslenie barier niepozwalajgcych na zastosowanie proponowanego podejscia

w ramach standardowych form wsparcia;
opis finalnego produktu;

zgodnos$¢ z Tematem dla projektow innowacyjnych;
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wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki;

wskazanie przewagi nowego produktu nad dotychczasowg praktykg w kontekscie

relacji naktad/rezultat;

wymiar innowacyjnosci produktu zgodnie z definicjq podejscia innowacyjnego
zawartg w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania

projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej w ramach PO KL.

d) Upowszechnianie i wilaczanie do gtéwnego nurtu polityki

(ang. mainstreaming):

identyfikacja produktéw planowanych do upowszechnienia i wigczania do polityki;

potencjat produktéw dla potrzeb upowszechniania i wigczania do polityki
(mozliwosci wiaczenia do szerszej praktyki i gtéwnego nurtu polityki, a takze
zastosowania przez inne podmioty);

strategia upowszechniania i wilgczania do polityki — wskazanie celéw

do osiggniecia i koniecznych zasobéw do ich realizacji, adresatéw, dziatan

oraz metod upowszechniania i wigczenia do polityki;

uwzglednienie upowszechniania i wtgczania do polityki na wszystkich wymaganych

etapach wdrazania projektu.

e) Potencjat Beneficjenta/ zarzqdzanie projektem:

wiarygodnos¢ - doswiadczenie Projektodawcy/Partneréw w realizacji podobnych
przedsiewzie¢, potencjat instytucjonalny Projektodawcy/Partneréw (w tym
kadrowy, badawczy i finansowy), w szczegélnosci w kontekscie upowszechniania
i wigczania do polityki;

uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotéw (jesli dotyczy);

rola Partneréw i innych podmiotéw (jesli dotyczy);

sposob zarzadzania projektem (czytelnos$¢ zasad realizacji);

racjonalno$¢ harmonogramu dziatan;

identyfikacja ryzyka i sposoby jego zmniejszania.

f) Finansowanie projektu

niezbednos$¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celéw;

racjonalnos$¢ i efektywnos$¢ wydatkoéw projektu (zgodnie z zasada efektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL z dnia 22 listopada 2010 r. - wersja obowigzujaca
od dnia 1 stycznia 2011 r.);

kwalifikowalno$¢ wydatkow;

zasadnos$¢ poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji

projektu oraz zgodnos$¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie
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kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 22 listopada 2010 r. - wersja

obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2011 r.);

= prawidlowos¢ sporzadzania budzetu.

Warunkiem wyboru projektu do dofinansowania jest uzyskanie w ocenie merytorycznej
co najmniej 60 punktéw w ocenie tacznej oraz nie mniej niz 60% punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny czastkowej odnotowywanej w Karcie oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego skfadanego
w trybie konkursowym w ramach PO KL. Nie jest mozliwy wybor projektéw, ktére uzyskaty

nizszy niz wskazany wyzej poziom punktacji.

Spetlnienie powyzszego warunku nie zawsze jest réwnoznaczne z przyznaniem
dofinansowania na realizacje projektu. O wyborze projektu do realizacji zdecyduje pozycja
(liczba punktéw), jaka dany projekt uzyska na liscie rankingowej. Szczeg6towe informacije
znajdujg sie w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. (rozdziat VI Wyboér projektéw — procedura

konkursowa).

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw za spetnianie ogdélnych Kkryteriow

merytorycznych wynosi 100.

e KRYTERIA STRATEGICZNE

W przypadku projektéw konkursowych kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych
typow projektow. Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe, aby wniosek
mogt zosta¢ pozytywnie oceniony pod wzgledem merytorycznym. Niespetnienie kryteriow
strategicznych nie wyklucza uzyskania maksymalnej liczby punktéw za spetnianie ogdélnych
kryteriow merytorycznych. Jednakze uzyskanie premii punktowej za spetienie kryteriow
strategicznych podnosi ogoélng liczbe otrzymanych punktéw i zwieksza szanse na otrzymanie

dofinansowania.

W ramach konkursu nr POKL/VI/P1/4/11 dodatkowe punkty bedzie mozna
uzyskaé w sytuacji, gdy:

1. Projekt jest realizowany w partnerstwie tréjsektorowym (obejmujgcym podmioty

z sektoréw publicznego, prywatnego i organizacji pozarzagdowych) - (10 pkt)
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UWAGA:
Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywaé na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

2. Realizacja projektu z wykorzystaniem wiedzy i doswiadczen partnera/partneréw
zagranicznego/zagranicznych w celu adaptacji rozwigzania/rozwigzan
wypracowanego/ych w innym/innych kraju/krajach i/lub wypracowania nowych
rozwigzan, przy czym komponent ponadnarodowy zaplanowany jest do realizacji
na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie i stanowi maksymalnie 30%

wartosci projektu ogétem - (10 pkt).

UWAGA:

Weryfikacja spetiania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu. W zaleznosci od specyfiki przedsiewziecia planowanego
do realizacji Projektodawcy powinni korzysta¢ z odpowiednich czesci Instrukcji wypefiania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (wersja 6.4.2 z dnia 1 kwietnia
2011 r.) oraz Komentarza do Instrukcji przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw innowacyjnych i wspéfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

3. Odbiorcami produktu, czyli osobami, ktorych problemy beda rozwigzywane dzieki
nowemu produktowi, s osoby bezrobotne nalezace wytacznie do jednej lub kilku
z nizej wskazanych grup:

a) osoby bez kwalifikacji zawodowych, tzn. nieposiadajgce kwalifikacji
do wykonywania jakiegokolwiek zawodu, poswiadczonych dyplomem, Swiadectwem,
zaSwiadczeniem instytucji szkoleniowej lub innym dokumentem uprawniajacym
do wykonywania zawodu;

b) osoby bez doswiadczenia zawodowego, tzn. zatrudnione lub wykonujace inng
prace zarobkowa lub prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza przez okres ponizej
6 miesiecy;

c) osoby diugotrwale bezrobotne, tzn. pozostajgqce w rejestrze powiatowego urzedu
pracy facznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich dwoch lat,

z wylaczeniem okreséw odbywania stazu i przygotowania zawodowego dorostych

- (10 pkt.).
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UWAGA:
Weryfikacja spetiania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

4. Projekt uwzglednia specyficzne potrzeby oséb niepetnosprawnych - (10 pkt.).

UWAGA:
Weryfikacja spetiania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

Oceniajgcy moze:
- zaproponowa¢ zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania wartosci projektu

o0 maksymalnie 25% w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw niekwalifkowalnych,

- zaproponowal zwiekszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania o maksymalnie 5%
w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez Projektodawce zadan
i/lub dokonac przesunie¢ czesci budzetu miedzy poszczegélnymi zadaniami, jesli uzna, ze

takie zmiany pozwolg w wiekszym stopniu przyczynic¢ sie do osiggniecia celéw projektu.

Oceniajacy moze zaproponowac réwniez zmiany dotyczace zakresu merytorycznego
projektu. W przypadku zaproponowania przez oceniajgcego zmian w zakresie

merytorycznym i/lub budzecie, projekt jest kierowany do negocjaciji.

Na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole prac KOP sporzadzana jest lista
rankingowa wszystkich wnioskéw przekazanych do oceny merytorycznej (tj. lista projektow,
ktére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktéw). Projekt zamieszczony na liscie rankingowej moze zostaé przyjety
do dofinansowania, jesli jego warto$¢ nie przekracza 125% kwoty dostepnej jeszcze

do zakontraktowania w ramach konkursu oraz srednia arytmetyczna ocen wynosi:

- minimum 60 punktéw ogétem za spetnianie ogdélnych kryteriow merytorycznych oraz

- co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie
z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego

skfadanego w trybie konkursowym w ramach PO KL, stanowigcq zatacznik do niniejszej

Dokumentacji konkursowej).

UWAGA: Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osoba zatwierdzajgca liste

rankingowg wnioskow moze zdecydowaé o nieprzyznaniu dofinansowania danemu
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Projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajgcej na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci uzasadniajacych podjecie takiej decyzji,
np. ujawnienie podania przez Projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku

o dofinansowanie.

UWAGA:

Szczego6towe zasady dokonywania oceny merytorycznej znajdujg sie w Zasadach

dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Projektodawca w terminie 40 dni®® od daty
zarejestrowania ostatniego wniosku poprawnego formalnie w Krajowym Systemie
Informatycznym, otrzyma pismo informujgce o:

- mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje Projektodawce o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegdtowej®® punktacji) i mozliwo$ci przyjecia
do realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia
w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego pisma wymaganych dokumentow
(zatacznikéw),

- mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informujace o wyniku oceny merytorycznej
(wraz z podaniem szczeg6towej®® punktacji), a takze propozycji dokonania zmian
merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty
dofinansowania) wraz z uzasadnieniem

albo:

- pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
$rodkow finansowych (wraz z podaniem szczegotowej® punktacii),

- odrzuceniu wniosku — pismo informujgce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku z podaniem

przyczyny, w tym szczegotowej®? punktacii.

Kazde z wyzej wymienionych pism zawiera¢ bedzie zatacznik w postaci kopii Karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujgcego skfadanego
w trybie konkursowym w ramach PO KL (bez danych pozwalajgcych na identyfikacje oséb

oceniajacych wniosek).

Pismo informujace Projektodawce o nieotrzymaniu dofinansowania zawierajg pouczenie
o mozliwosci ztozenia protestu od wynikow oceny wniosku, a takze od sposobu dokonania

oceny (w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych, ktére mogty mie¢ wplyw

%8 W przypadku, gdy w ramach konkursu zamknictego do oceny merytorycznej przekazano wiecej niz 200 wnioskow termin ten moze zosta¢
odpowiednio wydtuzony - zgodnie z podrozdziatem 6.1 Ogfoszenie konkursu zamieszczonym w Zasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

% 7godnie z definicja zamieszczona w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

8 7godnie z definicja zamieszczona w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

61 7godnie z definicja zamieszczona w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.

62 7godnie z definicja zamieszczona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.
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na prawidlowos¢ i bezstronnos¢ dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem terminu i trybu,

w jakim nalezy ztozy¢ protest.

6.3. Negocjacje

6.3.1 Wniosek moze zosta¢ skierowany do negocjacji przez oceniajacych na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje mogq dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu
projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty

dofinansowania) zawarta jest w piSmie adresowanym do Projektodawcy.

6.3.2 Projektodawca, ktéremu w wyniku oceny KOP przyznano nizszg od wnioskowanej
kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych Ilub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z 10K, o ile dysponuje istotnymi argumentami

Swiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen budzetowych.

6.3.3 W przypadku gdy zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku oceny
merytorycznej i negocjacji byloby wyzsze niz 25% poczatkowej wartosci projektu, 10K

ma prawo do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

6.3.4 Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujgcego o tym
przypadku i muszg zostaé¢ zakonczone w ciggu 20 dni od dnia rozpoczecia negocjacji.
Negocjacje beda prowadzone w formie pisemnej — kazda ze stron jest zobowigzana
do ztozenia pisemnego stanowiska w terminie 5 dni od terminu otrzymania stanowiska
drugiej. Termin otrzymania pisemnego stanowiska potwierdzany jest zwrotnym

potwierdzeniem odbioru.

6.3.5 Jesdli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny projektu lub jego budzet
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas Projektodawca na wezwanie
IOK i w okre$lonym przez nig terminie, jednakze nie krétszym niz 5 dni (lub 10 dni
w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym)
od zakonczenia negocjacji, sktada skorygowany (wytacznie o ustalenia zawarte w protokole
z negocjacji) wniosek o dofinansowanie (w pliku . XML oraz 2 egzemplarzach papierowych,
tj. oryginat oraz kopia pos$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty). W przypadku zmiany wartosci
projektu, zmianie moze ulec réwniez proporcjonalnie wktad wiasny Projektodawcy, a takze

wysokos$¢ kosztéw posrednich i cross-financingu.
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6.3.6 Niezlozenie w terminie poprawionego wniosku, ztozenie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze zmianami
niewynikajgcymi z tych ustalen lub innymi btedami upowaznia 10K do odstgpienia
od podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bez mozliwosci ponownej poprawy

whniosku.

6.3.7 W przypadku gdy Projektodawca w wyniku prowadzonych negocjacji rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnuje z podjecia negocjacji, pisemnie
informuje o tym fakcie 10K i nie przystuguje mu prawo do ztozenia protestu i tym samym

prawo do wniesienia skargi administracyjnej.

6.3.8 Beneficjent, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie weryfikacji formalnej
lub oceny merytorycznej, ma mozliwos¢ odebrania kopii wnioskéw oraz zatgcznikéw
z Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Goérze w terminie 1 miesiqca od dnia
otrzymania pisma informujacego o odrzuceniu wniosku lub od dnia ztozenia
przez Beneficjenta protestu. Po tej dacie kopie wniosku oraz zatacznikbw zostang

zniszczone, a oryginat zarchiwizowany zgodnie z przyjetymi procedurami.

6.4 Procedura odwolawcza

6.4.1 Decyzje dotyczace odrzucenia wniosku w wyniku oceny formalnej
lub nieprzyznania dotacji po ocenie merytorycznej nie sg ostateczne, podlegajg procedurom

odwotawczym.

6.4.2 Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do 10K
0 udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez niego wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (oceny formalnej i/lub merytorycznej)

bez danych pozwalajacych na identyfikacje osdb oceniajgcych wniosek.

6.4.3 W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsadowy
w ramach Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym S$rodki odwotawcze
przystugujg wytacznie Wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene negatywna.

Ztozenie protestu nie przystuguje zatem Whnioskodawcy, ktérego wniosek zostat oceniony

pozytywnie, lecz nie zostat przyjety do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji.

6.4.4 Na etapie przedsadowym procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugujg dwa

srodki odwotawcze: protest i odwotanie.
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6.4.5 Ubiegajacy sie o dofinansowanie Projektodawca, ktérego projekt zostat negatywnie
oceniony, w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tej
sprawie moze zfozy¢ pisemny protest. Protest nie moze zostac ztozony za posrednictwem

faksu i w formie elektronicznej.

6.4.6 Protest jest sktadany do WUP w Zielonej Gérze i przez niego rozpatrywany.

6.4.7 Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych®* od dnia jego
otrzymania przez WUP w Zielonej Gorze. W terminie tym nadane zostaje pismo informujace

0 wyniku rozstrzygniecia.

6.4.8 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajgcy sie o dofinansowanie,
w terminie 7 dni kalendarzowych®® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze

wnie$¢ odwotanie do Instytucji PoSredniczacej PO KL, tj. Departamentu Europejskiego

Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego. Odwotanie

jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych®® od dnia jego otrzymania przez IP.

W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce o wyniku rozstrzygniecia.

6.4.9 Zgodnie z art. 30c Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju od negatywnego wyniku procedury odwofawczej, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygniecia wszystkich $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji
PO KL (protestu i odwofania) Wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio
do wojewddzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych®’ od dnia
otrzymania informacji o wyniku procedury odwofawczej wraz z kompletng dokumentacjq
w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg o przedmiocie oceny
projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informacje o wyniku procedury

odwotawczej.

6.4.10 Szczegobtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania srodkéw odwotawczych
znajdujg sie w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia
2011r. (podrozdziat 6.15 Procedura odwofawcza) oraz w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w zakresie wymogéw, jakie powinny uwzgledniac
procedury odwofawcze ustalone dla programoéw operacyjnych dla konkurséw ogfaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 r.

82 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
8 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
8 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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6.5. Umowa o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami

6.5.1 Jesli Projektodawca otrzymat pismo informujace go o mozliwosci przyjecia wniosku
do realizacji lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z 10K, na wezwanie
IOK w terminie 14 dni od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie jest zobowigzany

do przedtozenia wymaganych dokumentéw (zatacznikéw) do umowy o dofinansowanie.

Wymagane dokumenty obejmujq:

1. Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie statutu lub innego dokumentu
okreslajacego zakres dziatalnosci Beneficjenta/Partnera krajowego (niniejszy
dokument nie jest wymagany od: jednostek sektora finanséw publicznych, jednostek
samorzadu terytorialnego, uczelni wyzszych).

2. Poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem aktualny wyciag z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wilasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci
gospodarczej), z okresu nie dituzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania
pisma z informacjg na temat mozliwosci podpisania umowy lub inny dokument
potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta
(Projektodawcy)/Partnera - np. uchwata powotujgca Wojta Gminy, Rektora uczelni

itp.
3. Pelnhomocnictwo do reprezentowania ubiegajqcego sie
o dofinansowanie/Partnera krajowego — zatacznik wymagany, gdy

whniosek/umowa partnerska jest podpisywany/a przez osobe/osoby nie posiadajaca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy/Partnera lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku/umowy partnerskiej
sq co najmniej dwie osoby. Dostarczone petnomocnictwo powinno mieé charakter
szczegllny. W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzeé nastepujace informacje: tytut
projektu, numer konkursu, w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i numer
Dziatania i Poddziatania. Ponadto w tresci dokumentu nalezy dokfadnie okresli¢
zakres udzielanego petnomocnictwa (np. poprzez zamieszczenie klauzuli:
~petnomocnictwo do sktadania o$wiadczen woli w imieniu ..........., w sprawie realizacji
projektu, w tym do: podpisania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
potwierdzania kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjgq projektu za zgodnos$é
z oryginatem, podpisania oraz aneksowania umowy, zaciggania zobowigzan
finansowych koniecznych do zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, .....").

W sytuacji Beneficjenta/Partnera bedacego spotka prawa handlowego w mysl

" Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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art. 230 kodeksu spétek handlowych w przypadku rozporzadzenia prawem
lub zaciggniecia zobowigzania do $wiadczenia o wartosci dwukrotnie przewyzszajacej
wysokos¢ kapitatu zaktadowego wymagana jest odpowiednia uchwata wspoélnikéw,

chyba ze umowa spoétki stanowi inaczej.

4. Pelnomocnictwo dla Lidera do podpisania umowy o dofinansowanie projektu
w imieniu i na rzecz Partnerow (dotyczy wytacznie projektéw realizowanych
w partnerstwie w rozumieniu Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju).

5. Os$wiadczenie Beneficjenta /Partnera krajowego/Partnera
ponadnarodowego o kwalifikowalnosci podatku VAT (wzory osSwiadczen w

wersji polskiej i angielskiej stanowig do niniejszej dokumentacji).

UWAGA:

Partner ponadnarodowy  jest zobowigzany do przedstawienia oSwiadczenia
o kwalifikowalnos$ci podatku VAT w sytuacji, gdy polski Projektodawca finansuje wydatki
Partnera z budzetu PO KL. Oswiadczenie o kwalifkowalnosci podatku moze byc¢
sformutowane w jednej z czterech wersji jezykowych: angielskiej, francuskiej, niemieckiej
lub polskiej. W przypadku podpisania OSwiadczenia o kwalifikowalnosci VAT w jezyku
obcym nalezy przediozy¢ Instytucji Organizujacej Konkurs ttumaczenie listu na jezyk polski,

ktére z uwagi na swoj pomocniczy charakter nie musi by¢ dokonane przez ttumacza

przysiegtego.

6. Odpowiednig uchwate wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego
lub inny witasciwy dokument organu, ktéry dysponuje budzetem Wnioskodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspoéifinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego — dokument wymagany w przypadku Beneficjentéw, bedacych
jednostkami samorzadu terytorialnego lub jednostkami organizacyjnymi samorzadu
terytorialnego (Uwaga! Instytucje szkoleniowe oraz placéwki prowadzace ksztaicenie
ustawiczne w formach pozaszkolnych, dla ktérych organem prowadzgcym/dotujgcym
jest wilasciwa jednostka samorzadu terytorialnego, réwniez zobowigzane
sq do dostarczenia ww. dokumentu). W tresci dokumentu nalezy uwzgledni¢ m.in.
takie informacje, jak: tytut projektu oraz numer konkursu, w ramach ktérego

sktadany jest projekt.

7. Os$wiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego/Partnera

ponadnarodowego o niekorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych
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programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkéw

kwalifikowanych zwigzanych z danym projektem.

8. Umowe/porozumienie pomiedzy Partnerami (dotyczy  partnerstwa
krajowego) - w przypadku gdy w realizacje projektu oprdcz Wnioskodawcy
zaangazowani s Partnerzy. Umowa/porozumienie z Partnerem majg okresli¢ podziat
zadan - poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy rozumiec wniesienie
wktadu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizacje wyodrebnionej
czesci projektu lub wspdlne Swiadczenie ustug (realizacja projektu w partnerstwie

zostata opisana w pkt 5.7 niniejszej dokumentaciji).

9. Zaswiadczenie lub os$wiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego
o0 niezaleganiu z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne lub innych optat wydane przez wtasciwy organ z okresu nie diuzszego
niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma z informacjg na temat mozliwosci

podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

10.Zaswiadczenie lub os$wiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa z okresu
nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma z informacjg na temat

mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

11.Deklaracje pos$wiadczajaca wktad witasny Beneficjenta/Partnera krajowego
(zatacznik wymagany tylko wtedy, jesli budzet projektu przewiduje wkilad wiasny

Beneficjenta/Partnera).

12.Numer rachunku bankowego Beneficjenta (wyodrebnionego na potrzeby

realizacji projektu) oraz nazwe i adres banku.

13. 0swiadczenie o wyborze formy rozliczania projektu:

- wydruku z ewidencji ksiegowej zgodnie z Wymaganiami w odniesieniu
do informatycznego systemu finansowo - ksiegowego (zatgcznik nr 5 do umowy

o dofinansowanie projektu) lub

- tabeli zawartej w zatgczniku nr 1 do Wniosku o ptatnoscé.

Zataczniki nr 5, 9, 10, 11 wymagaja kontrasygnaty ksiegowego
lub po$wiadczenia przez uprawniong w tym zakresie instytucje.
Zalaczniki nalezy przygotowaé€ i dostarczyé do WUP w Zielonej Goérze, stosujac

analogiczne zasady do wskazanych w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji.
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I0K dokonuje weryfikacji wszystkich wymaganych zalgcznikéw w terminie 5 dni

od daty ich wplywu.

UWAGA:

W przypadku Beneficjenta (Projektodawcy) bedacego jednostka sektora finansow
publicznych skarbnik/gtéwny ksiegowy ma podstawe prawng do udzielenia kontrasygnaty
na etapie podpisywania umowy o0 dofinansowanie projektu. Kontrasygnata
skarbnika/gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych nie jest wymagana

na etapie skftadania wniosku o dofinansowanie.

6.5.2 Wnioskodawca, ktory otrzymat pismo informujgce go o mozliwosci przyjecia wniosku

innowacyjneqgo testujaceqgo z komponentem ponadnarodowym do realizacji

lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z Instytucjq Organizujacq
Konkurs, na wezwanie 10K i w okreslonym przez 10K terminie, nie krotszym niz 30 dni
i nie dluzszym niz 60 dni od daty otrzymania pisma informujgcego o wynikach oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie®®, sktada kopie umowy o wspo6tpracy
ponadnarodowej. Wzo6r umowy stanowi zatacznik do niniejszej Dokumentacji

konkursowej. Nalezy pamietac, ze:

- umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest sktadana w jezyku angielskim, francuskim,
niemieckim lub polskim. Wersja podpisana w jednym z ww. jezykdbw ma charakter
obowigzujacy. Wraz z tym dokumentem Wnioskodawca sktada ttumaczenie umowy
0 wspolpracy ponadnarodowej na jezyk polski (w przypadku podpisania umowy
0 wspoipracy ponadnarodowej w jezyku obcym). Dokument ten ma charakter pomocniczy

i nie ma obowigzku skfadania jego wersji przettumaczonej przez ttumacza przysiegtego,

- liczba i rodzaj ztozonych kopii uméw o wspétpracy ponadnarodowej odpowiada listom
intencyjnym zataczonym do wniosku o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca moze
podpisa¢ maksymalnie trzy umowy o wspétpracy ponadnarodowej w ramach jednego

ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- wzér umowy o0 wspotpracy ponadnarodowej moze by¢  modyfikowany
przez Wnioskodawce w przypadku, gdy jest ona jednoczes$nie sktadana w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki i innych programéw operacyjnych wspoétfinansowanych
przez EFS (lub w ramach innych europejskich zrédet finansowania) w krajach pochodzenia
Partneréw ponadnarodowych, z zastrzezeniem uwzglednienia zakresu wymaganego

minimalnym wzorem zalgczonym do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

% Termin ten moze zosta¢ wydhuzony przez 10K odpowiednio do czasu trwania negocjacji (w okresie przewidzianym na ziozenie umowy
0 wspdtpracy ponadnarodowej Projektodawca moze negocjowacé zapisy umowy o wspotpracy ponadnarodowej z Partnerami ponadnarodowymi).
IOK jest zobowiazana do umozliwienia prowadzenia konsultacji roboczych z Projektodawca w powyzszym zakresie. Celem konsultacji jest
przedstawienie stanowiska 10K odpowiedzialnej za akceptacje umowy o wsp6tpracy ponadnarodowej i zmniejszenie prawdopodobienstwa
wystapienia sytuacji, w ktorej umowa podpisana przez wszystkich Partneréw ponadnarodowych zostanie odrzucona przez IOK.
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6.5.3 Warunkiem bezwzglednym zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
jest umowa (umowy) o wspétpracy ponadnarodowej podpisana/ne przez wszystkie strony
i zaakceptowana/e przez Instytucje Organizujgcg Konkurs. Instytucja Organizujgca Konkurs
akceptuje ztozong umowe o wspoipracy ponadnarodowej w terminie 7 dni od daty
jej zlozenia przez Wnioskodawce. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian
do umowy o wspoblpracy ponadnarodowej Wnioskodawca sktada poprawiong wersje
w terminie nie krotszym niz 14 dni (liczac od daty otrzymania pisma informujgcego
o koniecznosci wprowadzenia zmian). Instytucja Organizujaca Konkurs akceptuje umowe
0 wspotpracy ponadnarodowej w terminie 5 dni od daty ztozenia poprawionej wersji

przez Wnioskodawce.

6.5.4 Nieztozenie dokumentacji w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania
sie o dofinansowanie i IOK moze odstgpi¢ od podpisania umowy z Projektodawcg. Za date
ztozenia wymaganych zatgcznikéw uznaje sie date wplywu do sekretariatu Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.

6.5.5 Po stwierdzeniu poprawnosci wszystkich wymaganych zatacznikéw i zaakceptowaniu
przez IOK umowy o wspo6tpracy ponadnarodowej do Projektodawcy zostang przestane
(za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy
o dofinansowanie projektu z prosbg o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i podpisanie
przez upowazniona/e osobe/y reprezentujgca/e Projektodawce oraz przestanie w terminie

3 dni do I0K. Projektodawca w_ terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez 10K

dwoéch egzemplarzy umowy o dofinansowanie odsyta do 10K (za potwierdzeniem odbioru)
dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie
i podpisane przez upowazniong/e osobe/y reprezentujgca/e Projektodawce. Po otrzymaniu
podpisanych przez Beneficjenta egzemplarzy umowy, upowazniony przedstawiciel 10K

w_terminie 3 dni podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyla niezwtocznie

(za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do Beneficjenta. Za date podpisania umowy
uznaje sie wowczas dzie podpisania umowy przez przedstawiciela 10K. Podpisanie umowy

jest rowniez mozliwe w siedzibie 10K.

UWAGA:

Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez 10K
z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany Projektodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.). W przypadku, gdy z informacji
przekazanej IOK przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany Projektodawca podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) IOK odstepuje od podpisania umowy

o dofinansowanie projektu z tym Projektodawca.
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6.5.6 Wnioskodawcy, ktorych projekt zostat zatwierdzony do dofinansowania, lecz jeszcze
nie podpisali umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzani sg do przestrzegania zasad
realizacji projektbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslonych
w dokumentach programowych oraz przepisach prawa. W szczegdlnosci dotyczy
to obowigzku oznaczania projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 4 Ilutego 2009 r.

jeszcze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

6.5.7 Szczego6towe informacje dotyczace procedury podpisania umowy o dofinansowanie
projektu zostaty zawarte w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki 2007-2013 w ramach zmienionej czesci Zasady dokonywania wyboru projektéow
w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.
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VIl. Stownik

Pojecie Objasnienie
Instytucja, ktéra jest odpowiedzialna za skuteczne i efektywne
zarzadzanie PO KL i ktéra ponosi odpowiedzialno$¢ za jego wdrazanie
INSTYTUCJA oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad
ZARZFI;\S iAL‘]ACA dotyczacych implementacji Programu. Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej
/1Z PO KL/ Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Departament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod
pocztowy 00-926 (www.mrr.gov.pl).
Instytucja, do ktoérej Instytucja Zarzadzajaca PO KL delegowata
zarzadzanie poszczeg6lnymi Priorytetami na podstawie umowy
miedzyinstytucjonalnej. 1Z PO KL kontroluje sposéb i skutecznos¢
POIS!\IRSI;I—[;(I;II— :JCCZJ:C A realizacji przekazanych zadan w ramach kontroli systemowej. Funkcje
/1P/ Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VI w wojewddztwie lubuskim
petni Departament Europejskiego Funduszu Spofecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Lubuskiego, ul. Braci Gierymskich 99a,
65-140 Zielona Gora (www.efs.lubuskie.pl).
Instytucja, do ktorej Instytucja Posredniczaca delegowata czes¢
kompetencji. Na podstawie porozumienia pomiedzy IP a IP 2,
odpowiada ona za zarzadzanie poszczegllnymi  dziataniami
INSTYTUCJA realizowanymi w ramach PO KL i ponosi odpowiedzialnos¢
POSREDNICZACA
2 STOPNIA za prawidlowq realizacje dziatan, a za powstate nieprawidiowosci
/1P 2/ odpowiada przed wilasciwg IP. Funkcje IP 2 dla Priorytetu VI
w wojewoddztwie lubuskim petni Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze, ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Goéra
(www.wup.zgora.pl).
Program operacyjny stuzacy realizacji Narodowej Strategii Rozwoju
Kraju na lata 2007 — 2015. Program ten rozwija cele, okreslajac
priorytety, kierunki i wysoko$¢  Srodkéw  przeznaczonych
na realizacje polityki regionalnej panstwa, ktére beda uruchamiane
z udziatem funduszy strukturalnych. Program stanowi odpowiedz
PROGRAM na wyzwania, jakie przed panstwami czionkowskimi UE stawia
OPERACYJNY

KAPITAL LUDZKI

odnowiona Strategia Lizbonska. Do wyzwan tych nalezg: uczynienie

z Europy bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwestycji

i podejmowania pracy, rozwijanie wiedzy i innowacji oraz tworzenie
wiekszej liczby trwalych miejsc pracy. Zgodnie z zatozeniami Strategii

Lizbonskiej oraz celami polityki spéjnosci krajow unijnych, rozwdj

kapitatu ludzkiego i spotecznego przyczynia sie
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do petniejszego wykorzystania zasobéw pracy oraz wsparcia wzrostu

konkurencyjnosci gospodarki.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie zatozen Instytucji
Posredniczacej (IP) w danym roku w odniesieniu do preferowanych
form wsparcia (typéw projektéw), podziatu Srodkéw finansowych na
wybrane typy projektébw oraz szczegétowych kryteriow wyboru
projektow, ktore bedg stosowane w roku obowigzywania Planu

Dziatania.

POMOC
PUBLICZNA

Wszelka pomoc przyznana przez panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub grozi
zakidceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym
przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajaca

tym samym na wymiane handlowg miedzy krajami cztonkowskimi.

KOMISJA OCENY
PROJEKTOW
/KOP/

Komisja powotywana do oceny merytorycznej whniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. Ocena KOP stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia listy rankingowej projektéw i rekomendowania

jej do akceptacji Zarzadowi Wojewddztwa Lubuskiego.

LIDER

Beneficjent, ktéry zgtasza wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
w imieniu wszystkich Partneréw i odpowiada przed Instytucjg

Posredniczaca Il stopnia za jego realizacje.

PARTNER

Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki mogg by¢:

- wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw spetniajace
definicje Beneficjenta (niezaleznie od tego, czy sg czy tez nie sg
wymienione w danym Dziataniu lub Poddziataniu Szczegétowego Opisu

Priorytetéw PO KL),

- jednostki niespetniajace definicji Beneficjenta na zasadach
okreslonych w dokumencie ,Zakres realizacji projektéw partnerskich
okreslony przez Instytucje Zarzadzajacqg Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”.

PARTNER
PONADNARODOWY

Partner zagraniczny wymieniony w  punkcie 2.8 wniosku
o dofinansowanie projektu, z ktorym Projektodawca najpierw
podpisuje list intencyjny, a nastepnie umowe o wspotpracy
ponadnarodowej, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne i/lub finansowe, realizujgcy projekt wspodlnie
z Projektodawcg i innymi Partnerami zagranicznymi na warunkach

okreslonych w powyzszej umowie.
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VIII. Zatgczniki

1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcjg wypetniania wniosku.

2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu.

5. Wz6r harmonogramu ptatnosci.

6. Formularz wniosku o ptatnos¢ wraz z instrukcjg wypetniania.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (w wersji polskiej i angielskiej).

8. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo — ksiegowego.

9. Wz6r weksla in blanco.

10. Wzér deklaracji wekslowej.

11.Potwierdzenie osobistego ztozenia wniosku.

12. Raport z sesji otwarcia wnioskow.

13.Wzér harmonogramu przeprowadzania kolejnych etapow oceny i wyboru wnioskéw
do dofinansowania.

14.Wz6r minimalnego zakresu umowy partnerskiej (porozumienie).

15.Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego wspoipracy
ponadnarodowej w ramach PO KL (w wersji polskiej i angielskiej).

16.Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspotpracy ponadnarodowej w ramach
PO KL wraz z instrukcjg (w wersji polskiej i angielskiej).

17.Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie wspétfinansowanym z EFS.

18.Minimalny wzdér strategii wdrazania projektu innowacyjnego testujgcego
wraz z instrukcjq.

19.Minimalny wzér opisu produktu finalnego projektu innowacyjnego testujgcego
wraz z instrukcjq.

20.Dodatkowe informacje w zakresie projektow innowacyjnych z mozliwoscig realizacji

komponentu ponadnarodowego.
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